Bosnia and Herzegovina
Federation of Bosnia and Herzegovina

Bosna i Hercegovina
Federacija Bosne i Hercegovine

KANTON SARAJEVO
Javna ustanova “Sluzba za zapo$ljavanje Public Institution “Employment Service of
Kantona Sarajevo” Sarajevo Canton Sarajevo” Sarajevo
SARAJEVO SARAJEVO

CANTON SARAJEVO

Broj: 09/1-3767-U0O/19
Sarajevo, 07.11.2019. godine

Shodno ¢lanu 16. Poslovnika o radu Upravnog odbora Javne ustanove ‘“Sluzba za

zaposljavanje Kantona Sarajevo™ Sarajevo, 01-02-09/2001 od 11.07.2001. godine
predsjednik Upravnog odbora

SAZIVA

7. (sedmu) redovnu sjednicu Upravnog odbora Javne ustanove “Sluzba za zaposljavanje
Kantona Sarajevo™ Sarajevo, koja ¢e se odrzati u ponedjeljak, 11.11.2019. godine sa
pocetkom u 14:00 sati.

Mjesto odrzavanja sjednice je sjediste Javne ustanove “Sluzba za zaposljavanje Kantona
Sarajevo™ Sarajevo, u ulici Doke Mazalic¢a br. 3/11I - sala za sastanke.

Za sjednicu se predlaze slijedeci:
DNEVNI RED
I. Usvajanje Zapisnika sa 6. redovne sjednice Upravnog odbora Javne ustanove ,,Sluzba

za zapo§ljavanje Kantona Sarajevo™ Sarajevo;

2. Informacija o realizaciji zadataka sa 6. redovne sjednice Upravnog odbora Javne
ustanove ,,Sluzba za zaposljavanje Kantona Sarajevo* Sarajevo;

3. Informacija o kreditima;
4. Ocitovanje na Misljenje na Nacrt Programa rada za 2020. godinu Ministarstva za rad,
socijalnu politiku, raseljena lica i izbjeglice Kantona Sarajevo, broj: 13-04/2-05-

35604/19 od 21.10.2019. godine;

5. Statut Javne ustanove ,,Sluzba za zaposljavanje Kantona Sarajevo™ Sarajevo;

6. Pravilnik o internim kontrolama i internim kontrolnim postupcima u Javnoj ustanovi
»Sluzba za zaposljavanje Kantona Sarajevo™ Sarajevo;

7. Pravilnik o blagajnickom poslovanju Javne ustanove ,Sluzba za zapo$ljavanje
Kantona Sarajevo® Sarajevo;



Prijedlog izmjene Liste poslodavaca koji ispunjavaju uslove za ufed¢e u Programu
sufinansiranja zapogljavanja pripravnika VSS i VSS po Javnom pozivu od 11.02.2019.
godine i sredstvima iz Programa mjera za podsticaj zapo$ljavanja i odrzavanja vise
stope zaposlenosti u Kantonu Sarajevo u 2018. godini;

PreciS¢eni tekst Poslovnika o radu Upravnog odbora Javne ustanove ,Sluzba za
zapos$ljavanje Kantona Sarajevo® Sarajevo®;

10. Razno.

Dostaviti:
1.

ONE 8 R b

PR

Ermin Silajdzi¢, zamjenik
Denita Ljuca, ¢lanica
lgor Kamocaji, ¢lan i
Elvedina Sabitovié, ¢lanica

Direktor

a/a.

Sarajevo, Doke Mazalié¢a 3,
web-stranica: www.szks.ba; e-mail adresa: infol@szls.ba
Tel/:++387 (33) 569-100, fax: 204-177; Matiéni broj: 4200304610003;
Poreski broj: 01079085; Racuni Intesa Sanpaolo Banka d.d. Sarajevo:

1549212010171056-depozitni racun, 1540012000135120-transakeijski radun




Bosna i Hercegovina
Federacija Bosne i Hercegovine

Bosnia and Herzegovina
Federation of Bosnia and Herzegovina

KANTON SARAJEVO
Javna ustanova “Sluzba za zapo§ljavanje Public Institution “Employment Service of
Kantona Sarajevo” Sarajevo v Canton Sarajevo” Sarajevo
SARAJEVO SARAJEVO

CANTON SARAJEVO

Broj: 01-01-34- 3766 -U0/19
Sarajevo, 07.11.2019. godine

N/R UPRAVNI ODBOR
Javne ustanove ,,Sluzba za zapoS$ljavanje Kantona Sarajevo* Sarajevo

Predmet: Informacija o realizaciji zadataka sa prethodne sjednice Upravnog odbora .+

Sesta redovna sjednica Upravnog odbora odr7ana je u utorak, 29.10.2019. godine sa
pocetkom u 12:00 sati.

Na odrzanoj sjednici Upravnog odbora donesene su sljedece odluke i zakljugci:

Zakljuéak
1. Donosi se Poslovnik o izmjenama i dopunama Poslovnika o radu Upravnog odbora
Javne ustanove ,,Sluzba za zaposljavanje Kantona Sarajevo® Sarajevo.

2. Nalaze se Odjeljenju za pravne poslove da sa¢ini pre¢iséeni tekst Poslovnika o radu
Upravnog odbora Javne ustanove ,.Sluzba za zapoSljavanje Kantona Sarajevo®
Sarajevo.

Realizacija: Predmetni Poslovnik je dostavijen Odjeljenju za pravne poslove i u fazi
realizacije je preciséeni tekst istog.

- Odluku o donoSenju Pravilnika o sukobu interesa Javne ustanove ,,Sluzba za
zapoSljavanje Kantona Sarajevo* Sarajevo

Realizacija: Predmetni Pravilnik je dana 01.11.2019. godine dostavljen Ministarstvu za rad,
socijalnu politiku, raseljena lica i izbjeglice Kantona Sarajevo, zatim rukovodiocima Sektora
kako bi svi radnici potpisali izjave koje su sastavni dio Pravilnika i objavljien je na web
stranici Javne ustanove ,, Sluzba za zaposljavanje Kantona Sarajevo ™ Sarajevo.

Zakljucak

Nalaze se radnoj grupi koja je ucestvovala u izradi Pravilnika o internim kontrolama i
internim  kontrolnim  postupcima u Javnoj ustanovi ,Sluzba za zaposljavanje Kantona
Sarajevo™ Sarajevo da Upravnom odboru dostavi obrazloZenje sa aspekta pravnog osnova za
donosenje predmetnog Pravilnika na na¢in da se decidno obrazloze ¢lanovi kojima je
propisana obaveza donosenja istog.

Realizacija: Zakljucak je dana 01.11.2019. godine dostavljen Radnoj grupi na realizaciju.



Zakljutak

Nalaze se Javnoj ustanovi ,,SluZzba za zapo$ljavanje Kantona Sarajevo® Sarajevo da pripremi
detaljno izjaSnjenje na MiSljenje na Nacrt Programa rada, Ministarstva za rad, socijalnu
politiku, raseljena lica i izbjeglice Kantona Sarajevo, broj: 13-04/2-05-35604/19 od
21.10.2019. godine a koje se odnosi na Nacrt Programa rada Javne ustanove ,.Sluzba za
zaposljavanje Kantona Sarajevo® Sarajevo za 2020. godinu.

Takoder, uz trazeno izjaSnjenje potrebno je Upravnom odboru Javne ustanove ,,Sluzba za
zapoSljavanje Kantona Sarajevo® Sarajevo dostaviti sljedece:

Nacrt Programa rada Javne ustanove ,SluZba za zapo$ljavanje Kantona Sarajevo®
Sarajevo za 2020. godinu;

Nacrt Programa rada Ministarstva za rad, socijalnu politiku, raseljena lica i izbjeglice
Kantona Sarajevo za 2020. godinu;

Uredbu sa zakonskom snagom o ustanovama (,,Sluzbeni list RBiH®, br. 6/92, 8/93 i
13/94),

Odluku o osnivanju Javne ustanove ,Sluzba za zaposljavanje Kantona Sarajevo‘
Sarajevo (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, br. 11/12, 29/12 i 5/13);

Statut Javne ustanove ,,Sluzba za zaposljavanje Kantona Sarajevo® Sarajevo (br, 05/1-
3306/08 od 22.05.2008. godine, 05/1-0224/12 od 08.02.2012. godine, 05/1-0542/12 od
21.03.2012. godine i 05/1-0867/2016 od 27.06.2016. godine);

Odluku o metodologiji izrade i donoSenja programa rada i izvjestaja o radu Vlade
Kantona Sarajevo i kantonalnih organa (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, br,
29/12, 11/17 1 8/18).

Rok za dostavljanje trazenog je 7 dana.

Realizacija: Navedeni Zakljucak dostavijen je Odjeljenju za pravne poslove i isti je realizovan
i dostavljen Upravnom odboru na razmatranje.

Informaciju sadinila:

Senka Zuki¢, Stru¢ni saradnik za pravne poslove

DIREKTOR

g

Nermin Peéanig, dipl.pravnik

Sarajevo, Doke Mazalica 3,
web-stranica: www.szks.ba; e-mail adresa: info/@szks.ba
Tel/:4-+387 (33) 569-100, fax: 204-177, Mati¢ni broj: 4200304610003,
Poreski broj: 01079085, Racuni Intesa Sanpaolo Banka d.d. Sarajevo:

1549212010171056-depozitni radun, 1540012000135120-transakeijski racun




Bosna i Hercegovina
Federacija Bosne i Hercegovine

Bosnia and Herzegovina
Federation of Bosnia and Herzegovina

KANTON SARAJEVO CANTON SARAJEVO
Javna ustanova “SluZba za zapogljavanje Public Institution “Employment Service of
Kantona Sarajevo” Sarajevo ' Canton Sarajevo” Sarajevo
SARAJEVO SARAJEVO

Broj: 09/1- 3845 -U0/19
Sarajevo, 12.11.2019. godine

Na osnovu ¢lana 16. Statuta Javne ustanove ,,Sluzba za zaposljavanje Kantona Sarajevo
Sarajevo (br: 05/1-3306/08 od 22.05.2008. godine, 05/1-0224/12 od 08.02.2012. godine, 05/1-
0542/12 od 21.03.2012. godine i 05/1-0867/16 od 27.06.2016. godine), Upravni odbor Javne
ustanove ,,Sluzba za zapos$ljavanje Kantona Sarajevo™ Sarajevo je na sedmoj redovnoj
sjednici odrzanoj dana 11.11.2019. godine donio

ZAKLIUCAK

Nalaze se Odjeljenju za pravne poslove da sa¢ine Nacrt Programa rada Javne ustanove
»Sluzba za zaposljavanje Kantona Sarajevo® Sarajevo za 2020. godinu koji ¢e biti uskladen

sa Ocitovanjem Javne ustanove ,,SluZba za zaposljavanje Kantona Sarajevo® Sarajevo, broj:
01/01-34-2769-2/19 od 31.10.2019. godine.

Sarajevo, Doke Mazali¢a 3,
web-stranica: www.szks.ba; e-mail adresa: inlorszks.ba
Tel/++387 (33) 569-100, fax: 204-177; Mati¢ni broj: 4200304610003;
Poreski broj: 01079085; Raguni Intesa Sanpaolo Banka d.d. Sarajevo:
1549212010171056-depozitni racun, 1540012000135 120-transakeijski raéun




Bosnia and Herzegovina
Federation of Bosnia and Herzegovina

Bosna i Hercegovina
Federacija Bosne i Hercegovine

KANTON SARAJEVO CANTON SARAJEVO
Javna ustanova “Sluzba za zapoSljavanje . Public Institution “Employment Service of
Kantona Sarajevo” Sarajevo Canton Sarajevo” Sarajevo
SARAJEVO SARAJEVO

Broj: 09/1- 3£.97-{ -UO/19
Sarajevo, /7./). /of . godine

Na osnovu ¢lana 16. Statuta Javne ustanove “Sluzba za zapoiljavanje Kantona Sarajevo”
Sarajevo, (broj: 05/1-3306/08, od 22.05.2008. godine, 05/1-0224/12 od 08.02.2012. godine,
05/1-0542/12 od 21.03.2012. godine 05/1-0867/2016 od 27.06.2016. godine), Upravni odbor
Javne ustanove ”SluZba za zapo$ljavanje Kantona Sarajevo” Sarajevo je na / redovnoj
siednici, odrzanoj f/. /7. 40(5 . godine, donio

ODLUKU
0 donoSenju Pravilnika o blagajni¢kom poslovanju Javue ustanove ,,Sluzba za
zapoSljavanje Kantona Sarajevo* Sarajevo

I

Donosi se Pravilnik o blagajni¢konr poslovanju Javne ustanove ,,Sluzba za zaposljavanje
Kantona Sarajevo® Sarajevo.

11

Ova Odluka stupa na snagu danom dcnogenja.

““ " PREDSJEDNIK
- UPRAVYNOG ODBO]

Sarajzvo, Poke Mazaliéa 3,
web-stranica: www.szks.ba; e-mail adresa: inlo@szks.ba
Tel/:4++387 (33) 569-1C0, fax: 204-177; Mati¢ni broj: 42003046 10003;
Poreski broj: 01079085; Racuni Intesa Sanpaclo Banka d.d. Sarajevo:

15492120101 71056-depozi-ni racun, 1540012000135120-transakeijski racun




U skladu sa ¢lanom 11. i 13, Zakona o ratunovodstva i reviziji u Federaciji BiH (,,SluZzbene
novine Federacije BiH*, broj 83/09), ¢lanom 1. Uredbe o uslovima i placanju gotovim
noveem (,,Sluzbene novine Federacije BiH®, broj 72/15 i 82/15), ¢lanom 2. Pravilnika o
knjigovodstvu budZeta (Sluzbene novine Federacije BiH broj 60/14), poglavlja Il stav 1.
tatka 14. Smjernica za uspostavu i jatanje interne kontrole kod budZetskih korisnika
(Sluzbene novine Federacije BiH®, broj 19/05) i ¢lanom 16. Statuta Javne ustanove ,,Sluzba
za zapoSljavanje Kantona Sarajevo™ Sarajevo ( br. 05/1-3306/08 od 22.05.2008. godine, 05/1-
0224/12 od 08.02.2012. godine, 05/1-0542/12 od 21.03.2012.godine i 05/1-0867/2016 od
27.06.2016. godine), Upravni odbor na 7 redovnoj sjednici odrzanoj dana 11.11.2019. godine
donio je

PRAVILNIK

O BLAGAJNICKOM POSLOVANJU

I OPCE ODREDBE
Clan 1.
Ovim pravilnikom ureduje se:

a) organizacija blagajni¢kog poslovanja,

b) prijem u blagajnu i isplata gotovog novca iz blagajne.

¢) poslovne knjige i dokumentacija u blagajni¢kom poslovanju i
d) kontrola blagajni¢kog poslovanja.

II EVIDENCIJE I ODGOVORNOST ZA BLAGAJNICKO POSLOVANJE
Clan 2.

U Sluzbi se vodi jedna - glavna blagajna u konvertibilnim markama.
Clan 3.

Blagajni¢ko poslovanje se evidentira preko:

a) naloga za naplatu,
b) naloga za isplatu i
¢) dnevnika blagajni¢kog poslovanja.

Blagajni¢ko poslovanje se evidentira ru¢no/i ili elektronski,



b)

d)
e)

Kada se blagajni¢ko poslovanje vodi elektronskim putem, dnevnik blagajne, nalog za
naplatu i nalog za isplatu moraju imati propisanu formu u skladu sa zakonskim i
podzakonskim propisima.

Dnevnik blagajne zaklju¢uje se na kraju svakog radnog dana, kompletira sa prilozima
na osnovu kojeg su knjizene promjene i potpisuje se od strane blagajnika, osobe
zaduZene za kontrolu rada blagajne, osobe koja odobrava isplatu, primaoca i osobe
koja knjizi blagajnu.

Blagajnicki dokumenti koji dokazuju novéane poslovne dogadaje ne smiju se
prepravljati. U slu¢aju potrebe za izmjenom isti se ponidtavaju i sastavlja se novi
dokument.

Utvrdivanje stvarnog stanja blagajne vrsi se na kraju svakog radnog dana.

Blagajnik je odgovoran za uplate, isplate stanje gotovine u blagajni i vodenje
propisanih evidencija.

III NAPLATE I ISPLATE U BLAGAJNI

Clan 4.

Sve naplate i isplate preko blagajne vrie se samo na osnovu prethodno izdatog dokumenta

kojim

se odobrava ili nalaze isplata, odnosno uplata (ratun, nalog ili drugi relevant

dokument).

W

Clan 5.

U glavnoj blagajni se evidentiraju sljedece uplate i isplate:

a)
b)

¢)
d)

podignuta gotovina sa transakcijskog raguna,

isplata akontacije putnih troskova i dnevnica za sluzbena putovanja u zemlji i
inostranstvu,

povrat vise naplacenih akontacija za sluzbena putovanja u zemlji i inostranstvu,
placanje roba i usluga prema drugom poslovnom subjektu, ako njihov pojedinacni
iznos ne prelazi 200,00 KM.

IV BLAGAJNICKI MAKSIMUM

a)

b)

Clan 6.

U blagajni se moZe drzati gotov novac do iznosa utvrdenog blagajnickim
maksimumom i isti koristiti u skladu sa namjenama iz ¢lana 5. ovog pravilnika.

Visina blagajni¢kog maksimuma se utvrduje Odlukom o blagajni¢ckom maksimumu
na osnovu prosje¢nih dnevnih isplata iz blagajne u prethodnom mjesecu kao i drugih
uslova koji su od uticaja za potrebu drzanja gotovog novea u blagajni.

U blagajni¢ki maksimum ne ulazi gotov novac podignut sa raduna kod ovladtene
organizacije za namjene iz ¢lana 5. ovog pravilnika, pod uslovom da se ovaj novac
isplati istog ili narednog dana od njegovog podizanja.



Y OSTALE ODREDBE
Clan 7.

Strana valuta iskazuje se po vrstama i po vrijednosti utvrdenoj na bazi srednjeg kursa
Centralne banke objavljenog na dan koji je naveden na priloZzenoj dokumentaciji
polaska na sluzbeno putovanje.

Clan 8.

Ovaj pravilnik stupa na snagu i primjenjuje sa danom dono$enja.

PREDSJEDNIK

Broj: (091~ -4(0))9 |
UPRAYNOG ODBORA

Sarajevo, (711 2017 ;; :

L




Bosnia and Herzegovina
Federation of Bosnia and Herzegovina

Bosna i Hercegovina
Federacija Bosne i Hercegovine

KANTON SARAJEVO CANTON SARAJEVO
Javna ustanova “Sluzba za zapo$ljavanje Public Institution “Employment Service of
Kantona Sarajevo” Sarajevo ' Canton Sarajevo” Sarajevo
SARAJEVO SARAJEVO

Broj: 09/1- 3795 -UO/19
Sarajevo, /7. (/-20/5 . godine

Na osnovu €lana 16. Statuta Javne ustanove ,,Sluzba za zapo§ljavanje Kantona Sarajevo“
Sarajevo (br: 05/1-3306/08 od 22.05.2008. godine, 05/1-0224/12 od 08.02.2012. godine, 05/1-
0542/12 od 21.03.2012. godine i 05/1-0867/16 od 27.06.2016. godine), Upravni odbor Javne
ustanove ,,Sluzba za zaposljavanje Kantona Sarajevo® Sarajevo je na 7. redovnoj sjednici
odrzanoj dana 11.11.2019. godine donio

Z AKLJUCAK

I
Prihvata se Prijedlog izmjenjene Liste poslodavaca koji ispunjavaju uslove za udeice u
Programu sufinansiranja zaposljavanja pripravnik VSS i VSS po Javnom pozivu od
11.02.2019. godine i sredstvima iz Programa mjera za podsticaj zapo$ljavanja i odrzavanja
viSe stope zaposlenosti u Kantonu Sarajevo u 2018, godini.

11
Predlaze se Vladi Kantona Sarajevo da usvoji listu iz tatke | ovog Zaklju¢ka.

lin HodZi¢”

Sarajevo, Poke Mazalic¢a 3,
web-stranica: www.szks.ba; e-mail adresa; inloi)szks.ba
Tel/:4-+387 (33) 569-100, fax: 204-177; Mati¢ni broj: 42003046 10003:
Poreski broj: 01079085; Racuni Intesa Sanpaolo Banka d.d. Sarajevo

1549212010171056-depozitni racun, 1540012000135 120-wansakeijski racun




