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Broj: 01/01-2076/17
Datum: 19.09.2017. godine

Na osnovu ¢lana 27., a u vezi sa ¢lanom 29. Statuta Javne ustanove »Sluzba za zaposljavanje
Kantona Sarajevo* Sarajevo (br. 05/1-3306/08 od 22.05.2008., 05/1-0224/12 od 08.02.2012.,
05/1-0542/12 od 21.03.2012. i 05/1-0867/16 od 27.06.2016. godine),direktor donosi

POSLOVNIK
O RADU STRUCNOG KOLEGIJA

OPCE ODREDBE

Clan 1.
(Opée odredbe)
Poslovnik o radu Stru¢nog kolegija (u daljem tekstu: Poslovnik ) Javne ustanove ,,Sluzba za
zaposljavanje Kantona Sarajevo™ Sarajevo (u daljem tekstu: Sluzba) sadrzi blize odredbe o
sjednicama, sazivanju sjednica i na¢inu rada Stru€nog kolegija.

Clan 2.
(Strucni kolegij)
(1) U cilju osiguranja efikasnijeg rukovodenja, odnosno nadzora nad 1zvrSavanjem djelatnosti iz
djelokruga rada Sluzbe,direktor posebnom odlukom osniva Struéni kolegij.
(2) Strucni kolegij zajedno sa direktorom razmatra i donosi zakljutke o nacelnim i drugim
vaznim pitanjima iz nadleZnosti rada Sluzbe.
(3) Struénom kolegiju mogu prisustvovati i drugi radnici SluZbe koje odredi direktor.

ORGANIZACIJA 1 RAD STRUCNOG KOLEGILJA

Clan 3.
(Sjednice stru¢nog kolegija)
(1) Sjednice Struénog kolegija odrZavaju se najmanje Jjedanput sedmi¢nou dan i vrijeme koje
odredi direktor.
(2) U hitnim slu¢ajevima, ukuliko to zahtjevaju potrebe posla, sjednice Stru¢nog kolegija mogu
se odrZavati i vi§e puta sedmiéno.

Clan 4.
(Sazivanje sjednica)
(1) Sjednice Stru¢nog kolegija saziva direktor koji sjednicamai predsjedava.
(2) Izuzetno od stava (1) ovog ¢lana,u odsutnosti direktora, sjednice Stru¢nog kolegija saziva i
sjednicama predsjedava ¢lan Struénog kolegija koji je ovlasten da koordinira radom Sluzbe.
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(3) Eventualni pisani materijali za raspravu na sjednicima Strucnog kolegija, dostavljaju se
direktoru, ¢lanovima Struénog kolegija, kao i drugim radnicima Sluzbe, ako je direktor
odredio da prisutvuju Stru¢nom kolegiju.

Clan 5.
(Teme sjednice)
(1) Prijedlog tema o kojima ¢e se raspravljati na Struénom kolegiju odreduje direktor na sjednici
Stru¢nog kolegija.
(2) Prijedlog tema, u smislu stava (1) ovog ¢lana, mogu dati i ¢lanovi Struénog kolegija, uz
saglasnost direktora.

Clan 6.
(Zapisnik)
(1) U toku sjednica Stru¢nog kolegija o raspravama, prijedlozima i zakljuécima vodi se zapisnik.
(2) Zapisnik sa sjednica Stru¢nog kolegija vodi Stru¢ni saradnik za pravne poslove ili lice koje
direktor ovlasti.
(3) Zapisnik sa sjednica Stru¢nog kolegija dostavlja se elektronskim putem, direktoru, ¢lanovima
Stru¢nog kolegija, kao i drugim radnicima Sluzbe ako su prisustvovali Struénom kolegiju.
(4) Osobe iz stava (3) ovog €lana obavezne su da svoje eventualne prijedloge, primjedbe, sugestije
i sl. dostave u pisanoj formi Stru¢nom saradniku za pravne poslove ili licu koje direktor
ovlasti.
(5) Zapisnik sa sjednice Strugnog kolegija, usaglaen u smislu stava (4) ovog ¢lana usvaja se na
narednoj sjednici Struénog kolegija.

Clan 7.
(Sadrzaj zapisnika)
Zapisnik sa sjednice Stru¢nog kolegija sadrzi:
- broj i datum,
- redni broj sjednice,
- datum, vrijeme i mjesto odrzavanja sjednice,
- teme sjednice,
- imena prisutnih/odsutnih (uz navodenje razloga odsutnosti),
- teme sjednice,
- prijedloge, primjedbe, sugestije i sl. iznesene na sjednici,
- donesene zaklju¢ke po razmatranim temama,
- vrijeme kada je sjednica zavrsena,
- potpis direktora i lica koje je vodilo zapisnik.
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Clan 8.
(Zakljudei)

(1) Zakljuccima koji proizilaze iz zapisnika Stru¢nog kolegija utvrduju se stavovi o pitanjima
od znaaja za provodenje politike i odreduju zadaci pojedinim organizacionim jednicama
u Sluzbi.

(2) Zakljudci treba da sadrze:

radne zadatke,

osobu ili osobe imenovane za izvr§avanje pojedinih radnih zadataka,
nadin izvr§avanja radnih zadataka i

rokove.

(3) Lice koje vodi zapisnik duzno je da vodi evidenciju o donesenim zakljuécima, te da prati
njihovu realizaciju.

ZAVRSNE ODREDBE

Clan 9.
(Prestanak vaZenja ranijeg Poslovnika)

Stupanjem na snagu ovog poslovnika prestaje da vazi Poslovnik o radu struénog kolegija od
30.10.2012. godine.

Clan 10.
(Stupanje na snagu)

Ovaj poslovnik stupa na snagu danom dono3enja, a objavit ¢e se na intranet stranici Sluzbe.
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