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Na osnovu Clana 16, Statuta Javie ustanove “SluZba za zapodljavanje Kantona Sarajevo”
Sarajevo, (broj: 05/1-3306/08, od 22.05.2008. godine, 05/1-0224/12 od 08.02.2012. godine,
05/1-0542/12 od 21.03.2012. godi -0867/2010 od 27.06.2016. godine), Upravni odbor

: ) : y o ) v . .
lavne ustanove “Sluzba za zapodljavanje | ona Sarajevo” Sa vo je na f redovnoj
slednicl, odvzano] 47, #7. Lor s g 2, donio

ODLUKU
o donoSenju Pravilnika o blagajui¢kom poslovanju Javoe ustunove (Sluzba za
zaposljavanje Kantona Sarajevo™ Sarajevo

vilnik o blagajnickon posiovanju Javie ustanove ,Shazba za zapo¥ljavanje

Daonost se P
Kantona Sarajevo™ Sarajevo.
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Ova Odiuka stupa ua snagu danom denoSenja.
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U skladu sa ¢lanom 11, i 13, Zakona o ratunovodstva i reviziji u Federaciji BiH (,,Sluzbene
novine Federaciie BiH®, broj 83/09). &lanom 1, Uredbe o uslovima | platanju gotovim
noveem  (.Sluzbene novine Federacije Bill®, broj 72/15 i 82/15), clanomn 2. Pravilnika o
knjigovodstvu budZeta (Sluzbene novine Federacije Bill broj 60/145, poglavija 111 stav |,
tacka 14, Smjernica za uspostavi i jaanje inferne kontrole kod budzetskilh korisnika
{(Sluzbene novine Federacije BiH™, broj 19/05) § ¢lanom 16. Statuta Javae ustanove ,,Sluzba
zit zaposljavanje Kantona Sarajevo™ Sarajevo ( br. 05/1-3306/08 od 22.05.2008. godine, 05/1-
0224/12 od 08.02.2012, godine, 05/1-0542/12 od 21.03.2012, goding 1 05/1-0867/2016 od
27.00.2016. godine}, Upravni odbor na 7 redovnoj sjednici odrzanoj dana 11.11.2019, godine

donio je

PRAVILNIK

O BLAGAJNICKOM POSLOVANJU

I OPCE ODREDBE
Clan 1.
Ovim pravilnikom ureduje se:

aj organizacija blagajnickog poslovanja,

by prijem u blagajnu i isplate golovoy novea iz blagajne,

¢) poslovne knjige i dokumeniacija u blagajnickom postovanju i
) kontrola blagajnikog poslovanja.

I EVIDENCIJE TODGOVORNOST ZA BLAGAINICKO POSLOVANJE
Clan 2.

U Sluzbi se vodi jedna - glavina blagajna u konvertibilnim markama.
Clan 3.

Blagajnitko poslovanje se evidentira preko:

a) nalogae za naplaw,
by naloga zu isplaw i
¢l dnevnika blagajnickog poslovanja,

Blagajni¢ko poslovanje se evidentira ruéno/i ili elekmronski,



i

4) Kada se blagajnitko poslovanje vodi elekironskim putem, dnevnik blagajne, nalog za
naplatu 1 nalog za isplatu moraju imati propisanu formu u skladu sa zakonskim i
podzakonskim propisima,

b) Dnevnik blagajne zakljucuje se na kraju svakog radnog dana, kompletira sa prilozima
na osnovue kojeg su knjizene promjene i potpisuje se od strane blagajnika, osobe
zaduzene za Kontrolu rada blagajne. osobe koja odobrava isplatu. primaoca i osobe
koja knjizi blagajnu.

¢) Blagajnicki dokumenti koji dokazuju novéane poslovne dogadaje ne smiju se
prepravijati. U sluCaju potrebe za izmjenom isti se poniStavaju i sastavlia se novi
dokument.

d)y Utvrdivanje stvarnog stanja blagajne vrdi se na kraju svakog radnog dana.

¢) Blagajnik je odgovoran za uplate. isplate stanje gotovine w blagajni i vodenje
propisanih cvidencija.

NAPLATE TISPLATE U BLAGAJNI

Clan 4.

Sve naplate i isplate preko blagajne vrde se samo na osnovu prethodne izdatog dokumenta

kojim se odobrava ili nalaze isplata, odnosno uplata (racun, nalog ili drugi relevant
dokument).

Clan 5.

U glavnoj blagajni se evidentiraju sljedece uplate i isplate:

=N

1V

a) podignuta gotovina sa transakeijskoy ratuna.

b) isplata akontacije putnibh troskova i dunevnica za sluZbena pulovanja u zemlji i
mostranstvu,

¢) povrat vige naplacenih akontacija za sluzbena putovanja u zemlji i inostranstvy,

d) placanje roba i usluga prema drugom poslovnom subjekiu. ako njihov pojedinagni
iznos ne prelazi 200,00 KM,

BLAGAJNICKI MAKSIMUM
Clan 6.

a) U blagajni se morze dizali gotov novae do iznosa utvrdenog  blagajnickim
maksimumom i isti koristiti u skladu sa namjenama iz ¢lana 5. ovog pravilnika.

b) Visina blagajnickog maksimuma se utviduje  Odlukom o blagajnickom maksimumu
na osnovu progjecnih dnevnih isplata iz blagajne u prethodnom mjesecu kao i drugih
uslova koji su od uticaja za potrebu drzanja gotovog novea u blagajni,

¢} U blagajnicki maksimum nc ulazi gotov novae podignut sa racuna kod ovlaftene
organizacije za namjene iz ¢lana 3. ovog pravilnika. pod uslovom da se ovaj novac

isplati istog i nareds

ovaog podizania.



YV OSTALE ODREDBE
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Clan 7.
Strana valuta iskazuje se po vistama | po vrijednosti utvedenoj na bazi srednjeg kursa

Centralne banke objaviienog na dan koji je naveden na prilezenoj dokumentaciji
polaska na sluzbeno putovanje.

Clan 8,
Ovaj pravilnik stupa sa snagu @ primjenjuie sa danom donodenja.
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