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Na osnovu dlana 16, Statuta Javne ustanove ,,SluZba z zapolljavanje Kantona Sarajevo,,
lru^.Yq (broj: 05lr'3306108 od 22.0s.2008., lslt-0224/12 od'os.oz.zoiz., 0sn-0s42/12 od2l'03'2012' i 05ll-0867116 od 27.06.2016.) Upravni odbor na sjednici odrZanojdma_U!fr/I-_,donio je

PRAVILNIK
O KORISTENJU SLUZBENIH TELEFONA

dlan l.
(Predmet pravilnika)

Ovim Pravilnikom utvrduje se nadin upotrebe i koriStenja sluZbenih telefona Javne ustanove
,,Sluzba za zapoiljavanje Kantona Sarajevo" Sarajevo 1u aagem tekstu: SluZbe).

tlanz.
(Pojam sluibenog telefona)

(l) SluZbenim telefonima u smislu odredaba ovog Pravilnika podrazumijevaju se
mobilni telefoni, fiksni telefoni i fax aparati u vlasni5tvu SluZbi, pretplatnieki telefonsli Uio.levi
za koje SluZba plala mjesednu pretplatu BH Telecomu (u daljem tikstu: telefonski operater).

(2) SluZbeni telefoni koriste se za povezivanje i medusobnu komunikaciju
organizacionih jedinica SluZbe i komunikaciju sa drugim fizidkim i pravnim licima.

Clan 3.
(Evidencija)

(1) Odjeljenje za op5te poslove vodi Evidenciju o sluZbenim telefonima iz dlana 2.
ovog Pravilnika, kao i evidenciju utro5ka za kori5tenje usluga sluZbenih telefona, prema
fakturisanim radunima telefonskog operatera.

(2) Odjeljenje za op5te poslove 6e redovno pripremati mjesedne preglede tro5kova
sluZbenih telefona po sektorima za svaki pojedina8ni telefonski broj i tostavljati ih
rukovodiocima sektora. Rukovodioci organizacionih jedinica 6e redovno pratiti btleitaie iz
prethodnog dlana, vr5iti kontrolu visine tro5kova za svaki pojedinadni telef;ski broj, te u torn
smislu preduzeti mjere kako bi se trolkovi kretali u granicama finansijskih sredstava
raspoloZivih za ovu namjenu.

Ctan l.
(Kori5tenje mobitnih telefona u poslovne svrhe)

(1) PolazeCi od specifidnih karakteristika i sloZenosti pojedinadnih poslova i
zadataka, direktor SluZbe, svojom odlukom, odreduje radnike koji ostvffiu pravo na kori5tenje
mobilnih telefone u sluzbene svrhe i visinu naknade za koristenje istih.



(2) Radnici.iz stava (1) ovog dlana, potpisuje izjlvu da mu je uruden mobilniuredaj
te da se obavezuje da Ce po prestanku osnova po kojem mu je uruden isti vratiti, kao i da ie gakoristiti sa duinom paZnjom.

(3) Veii utro5ak telefonskih usluga mobilne telefonije, koji prelaze iznose utvrdene
odlukom, plaia sam korisnik na nadin da se utroSeni iznos preko iznosa utvrdenog odlukom
odbija od plate.

(4) Svaki radnik koji ima pravo kori5tenja mobitela u sluZbene svrhe potpisuje izjavu
da je saglasan da mu se od plade obuitavi iznos koji prelaziiznos odobren odlukom.

(5) Svaki zaposlenik duZan je voditi raduna o duZini
vodi prilikom upotrebe telefona, tako da se u sto kra6em roku ostvari
minimalnu potroSnj u impulsa.

i sadrZaju razgovora koji
potrebna komunikac ija uz

(6) Putem telefona u upotrebi, obavljaju se iskljudivo sluZbeni telefonski kontakti.

(7) Pod sluZbenim telefonskim kontaktima podrazumijevaju se telefonski pozivi
upuieni ili primljeni u komunikaciji sa drugim radnicimi u okviruiste iti druge organizacione
jedinice, sa strankama, drugim fizidkim i pravnim licima u okviru vrSenja poitoru i zadataka
radnog mjesta na koje je radnik rasporeden.

Ctan 5.

(Izuzeci u primjeni)

(l) Izuzetno, direktor Javne u stanove svojom odlukom mole odobriti korisniku i
veie tro5kove ukoliko je u vr5enju poslova i zad,ataki morao koristiti sluZbeni mobilni telefon
vi5e od uobidajenog.

(2) U sludaju iz stava (1) korisnik je duZan dokumentovati visinu utroSka telefona te
opravdati r azloge za nastale tro5kove.

(3) Komunikacija u medunarodnom telefonskom saobradaju nije dozvoljena
izuzev u opravdanim sludajevima uz odobrenje rukovodioca sektora.

CIan 6.

(Ogranidenja u kori5tenju fiksnih telefona)

(1) U sludajevima neopravdanlg pove6anja kori5tenja telefonskih usluga fiksnetelefonije sa pojedinih pretplatnidkih brojeva, direkior SluZbe te zatraiiti od rukovodioca
Sektorq gdje je uodeno povedanje troskova kori5tenja fiksne telefonije, pismeno izjarnjenje sa
obrazloZenj em poveCavanja tro5kova.

(2) Direktor SluZbe u sludajevima neopravdanog poveianja troskova iz prethodnog
stava, moze narediti ogrzuridenje upotreba tih telefonskih liniji, sto sJ osigurava odgbvaraju6iritehnidkim radnjama.



(3) odgovarajuiim tehnidkim radnjama od strane ovlastene osobe ogranidavanjeupotrebe telefonskih linija moze se izvesti na nadin da.se.ogranidi broj dnevnog koristenjaimpulsa na telefonskom aparatu ili uvede mjesedni dozvoljeni riovdani iznts za svaku pojedinutelefonsku liniju, odnosno ielefonski broj.

CIan z.

(Nadzor)

Nadzor nad primjenom odredaba ovog Pravilnika u okvirima svoje nadleZnosti vrSe
rukovodioci sektora u skladu sa svojim ovlaStenjima ufvrdenim pravilnikom o radu.

Chn 8.

(Stupanje na snagu)

(l) Pravilnik stupa na snagu narednog dana od dana donosenja od strane Upravnog
odbora sluzbe ,,Sluzba za zapolrjavanje KantoniSarajevo,, Sarajevo

(2) Stupanj.em na snagu ovog Pravilnika prestaje da vahi Pravilnik o kori5tenju
sluZbenih telefona broj 0l/05- 4so6/06 oa I q.oo.zooo. godine.
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Na osnovu dlana 16. Statuta Javne ustanove "SluZba za zapoiljavanje Kantona Sarajevo"
Sarajevo, (broj: 05ll-3306108, od 22.05.2008. godine, 0511-0224112 od 08.02.2012. godine,
0511-0542112 od21.03.2012. godine i 05/l-086712016 od27.06.2016. godine), Upravni odbor
Javne ustanove- "SluZba za zapolljavanje Kantona Sarajevo" Sarajevo je na ll sjednici,
odrZanoj fi k',ictl godine, donio

ODLUKU
o donolenju Pravilnika o kori5tenju sluibenih telefona Javne ustanove rrsluiba za

zapo5ljavanj e Kantona Saraj evo" Sarajevo

I

Donosi se Pravilnik o koriStenju sluZbenih telefona Javne ustanove ,,SluZba za zapolljavanje
Kantona Saraj evo" Saraj evo.

Ova Odluka stupa na snagu danom dono5enja.
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