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Na osnovu ¢lana 16. Statuta Javne ustanove , Sluzba z zaposljavanje Kantona Sarajevo"
Sarajevo (broj: 05/1-3306/08 od 22.05.2008., 05/1-0224/12 od 08.02.2012., 05/1-0542/12 od
21.03.2012. i 05/1-0867/16 od 27.06.2016.)  Upravni odbor na sjednici odrZanoj
dana_% #£.70/f 'donio je

PRAVYV IVL NIK
O KORISTENJU SLUZBENIH TELEFONA

Clan 1.
(Predmet pravilnika)

Ovim Pravilnikom utvrduje se na&in upotrebe i koriStenja sluZbenih telefona Javne ustanove
»Sluzba za zaposljavanje Kantona Sarajevo® Sarajevo (u daljem tekstu: Sluzbe).

Clan 2.
(Pojam sluZzbenog telefona)

(I)  SluZbenim telefonima u smislu odredaba ovog Pravilnika podrazumijevaju se
mobilni telefoni, fiksni telefoni i fax aparati u viasnistvu Sluzbe, pretplatnicki telefonski brojevi
za koje Sluzba pla¢a mjesenu pretplatu BH Telecomu (u daljem tekstu: telefonski operater).

2) SluZbeni telefoni koriste se za povezivanje i medusobnu komunikaciju
organizacionih jedinica SluZbe i komunikaciju sa drugim fizi¢kim i pravnim licima,

Clan 3.
(Evidencija)

(I)  Odjeljenje za opte poslove vodi Evidenciju o sluzbenim telefonima iz &lana 2.
ovog Pravilnika, kao i evidenciju utro¥ka za koriStenje usluga sluzbenih telefona, prema
fakturisanim ratunima telefonskog operatera.

2) Odjeljenje za opste poslove ¢e redovno pripremati mjeseéne preglede trodkova
sluzbenih telefona po sektorima za svaki pojedinagni telefonski broj i dostavljati ih
rukovodiocima sektora. Rukovodioci organizacionih Jedinica ¢e redovno pratiti izvjestaje iz

prethodnog &lana, vrditi kontrolu visine tro¥kova za svaki pojedinaéni telefonski broj, te u tom
smislu preduzeti mjere kako bi se troskovi kretali u granicama finansijskih sredstava

raspoloZivih za ovu namjenu.
Clan 4.
(KoriStenje mobilnih telefona u poslovne svrhe)

(1) Polaze¢i od specifiénih karakteristika i sloZenosti pojedinaénih poslova i
zadataka, direktor Sluzbe, svojom odlukom, odreduje radnike koji ostvaruju pravo na koritenje
mobilnih telefone u sluzbene svrhe 1 visinu naknade za kori$tenje istih.
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te da se obavezuje da ée po prestanku osnova po kojem mu je uruden isti vratiti, kao i da ¢e ga
koristiti sa duZnom paznjom.

(3)  Vedi utrosak telefonskih usluga mobilne telefonije, koji prelaze iznose utvrdene
odlukom, placa sam korisnik na nadin da se utrodeni iznos preko iznosa utvrdenog odlukom
odbija od plate.

(4)  Svaki radnik koji ima pravo koristenja mobitela u sluzbene svrhe potpisuje izjavu
da je saglasan da mu se od place obustavi iznos koji prelazi iznos odobren odlukom.

(5) Svaki zaposlenik duZan je voditi raduna o duZini i sadrZaju razgovora koji
vodi prilikom upotrebe telefona, tako da se u $to kraéem roku ostvari potrebna komunikacija uz
minimalnu potro§nju impulsa.

(6) Putem telefona u upotrebi, obavljaju se iskljugivo sluzbeni telefonski kontakti.

N Pod sluzbenim telefonskim kontaktima podrazumijevaju se telefonski pozivi
upuceni ili primljeni u komunikaciji sa drugim radnicima u okviru iste ili druge organizacione
jedinice, sa strankama, drugim fizi¢kim i pravnim licima u okviru vrSenja poslova i zadataka
radnog mjesta na koje je radnik rasporeden.

Clan 5.
(Izuzeci u primjeni)

(1) Izuzetno, direktor Javne u stanove svojom odlukom moze odobriti korisniku i
vece troskove ukoliko je u vr¥enju poslova i zadataka morao koristiti sluZbeni mobilni telefon

viSe od uobidajenog.

(2) U sluéaju iz stava (1) korisnik je duZan dokumentovati visinu utrotka telefona te
opravdati razloge za nastale trogkove.

(3)  Komunikacija u medunarodnom telefonskom saobraéaju nije dozvoljena
izuzev u opravdanim sluéajevima uz odobrenje rukovodioca sektora.

Clan 6.
(Ogranicenja u koristenju fiksnih telefona)

(1) U slu¢ajevima neopravdanog povelanja koriStenja telefonskih usluga fiksne
telefonije sa pojedinih pretplatnickih brojeva, direktor Sluzbe ée zatraZiti od rukovodioca
Sektora, gdje je uo&eno povedanje troskova kori$tenja fiksne telefonije, pismeno izja¥njenje sa
obrazloZenjem poveéavanja trogkova.

2) Direktor Sluzbe u sluéajevima neopravdanog povecanja troskova iz prethodnog
stava, moZe narediti ograniCenje upotreba tih telefonskih linija, 3to se osigurava odgovarajuéim
tehni¢kim radnjama.



(3)  Odgovarajuéim tehnitkim radnjama od strane ovladtene o0sobe ograni¢avanje
upotrebe telefonskih linija moZe se izvesti na nadin da se ograni¢i broj dnevnog koristenja
impulsa na telefonskom aparatu ili uvede mjese¢ni dozvoljeni nov&ani iznos za svaku pojedinu
telefonsku liniju, odnosno telefonski broj.

Clan 7.
(Nadzor)

Nadzor nad primjenom odredaba ovog Pravilnika u okvirima svoje nadleznosti vrie
rukovodioci sektora u skladu sa svojim ovladtenjima utvrdenim Pravilnikom o radu.

Clan 8.
(Stupanje na snagu)
(1) Pravilnik stupa na snagu narednog dana od dana donosenja od strane Upravnog

odbora Sluzbe ,,Sluzba za zapo$ljavanje Kantona Sarajevo* Sarajevo.

(2)  Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje da vaZi Pravilnik o koristenju
sluzbenih telefona broj 01/05-4506/06 od 19.06.2006. godine.
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Na osnovu ¢lana 16. Statuta Javne ustanove “SluZba za zaposljavanje Kantona Sarajevo”
Sarajevo, (broj: 05/1-3306/08, od 22.05.2008. godine, 05/1-0224/12 od 08.02.2012. godine,
05/1-0542/12 od 21.03.2012. godine i 05/1-0867/2016 od 27.06.2016. godine), Upravni odbor
Javne ustanove “Sluzba za zaposljavanje Kantona Sarajevo” Sarajevo je na ,J sjednici,
odrzanoj (% /2 Jo/# godine, donio

ODLUKU
o donosenju Pravilnika o kori$tenju sluzbenih telefona Javne ustanove ,,Sluzba za
zapoSljavanje Kantona Sarajevo* Sarajevo

I

Donosi se Pravilnik o koristenju sluzbenih telefona Javne ustanove ,,SluZba za zapo$ljavanje
Kantona Sarajevo® Sarajevo.

1

Ova Odluka stupa na snagu danom donogenja.

REDSJEDNIK
VNOG ODBORA
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