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Na osnovu dlana 16. Statuta Javne ustanove ,,SluZba n zapoiljavanje Kantona

Sarajevo" Sarajevo (broj: 05/l-3306/08 od22.05.2008., 05/1-0224112 od 08.02.2012., 05/1-

05421t2 o$.p.1..p3.,101?. i 05ll-0867116 od 27.06.2076.), Upravni odbor je na sjednici

o drlanoj... (1.(...'./.. :.! !.t. L... ..... god i ne do n io j e

PRAVILNIK
O KORISTENJU SLUZBENIH VOZILA

I 'uvoD 
etan l.

(Predmet Pravilnika)

(1) Ovirn Pravilnikom reguliSu se uslovi i nadin koriStenja sluZbenih vozila, kao i

prava i 
'o6ur"r" 

i postupanje vozada i ostalih radnika koji upravljaju sluZbenim vozilima u
vlasniStvu SluZbe ,,SluZba za zapoiljavanje Kantona Sarajevo" Sarajevo (u daljem tekstu:

SluZbe).

(2) SluZbena vozila se koriste za obavljanje sluZbenih poslova direktora i drugih

radnika SluZbe, predsjednika i dlanova Upravnog odbora i Nadzornog odbora, kao i
predsjenika i dlanova komisija koje obavljaju poslove iz nadleZnosti SluZbe, a na nadin i pod

uvjetima propisanim ovim Pravilnikom'

ttan2.

(Osnovni Pojmovi)

(1) SluZbenim vozilom SluZbe u smislu ovog Pravilnika, podrazumijeva se svako

vozilo koje je u vlasni5tvu SluZbe.

(2) Vozai je radnik SluZbe koji obavlja poslove na radnom mjestu vozada u

skladu sa Pravilnikorn o radu SluZbe.

(3) Radnik je osoba koja je u radnom odnosu u SluZbi.

(4) Parking prostor/sluZbeni parking za slulbena vozilaje onaj parking prostor

koji je obezbijeden od strane SluZbe za parkiranje sluZbenih vozila nakon Sto se zavtli
njihovo koriStenje.

dlan 3.

(Svrha kori5tenja sluZbenih vozila)

(1) SluZbena vozila koriste se za obavljanje poslova i zadataka iz nadleZnosti

SluZbe, kao Sto su:

a) udeSie na sjednicama, sastancima, skupovima, sajmovima i ostalim



manifestacijama,

b) prevoz radnika za potrebe ude56a ili prisustva savjetovanjima, seminarima i

konferencijama,
c) stuZbeni odlazak u druge institucije, organizacije, asocijacije i firme i povratak

iz istih, prisustvo sastancima koji se odrZavaju na jednoj od lokacija i

poslovnih prostora u kojima je smje5tena SluZba (direkcija i 9 opdinskih

biroa),
d) prevoz do mjesta polaska drugog prevoznog sredstva odobrenog za kori5tenje

na sluZbenom putovanju (aerodrom, Zeljeznidka i autobuska stanica i sl'),

e) obavljanje administrativnih i kurirskih poslova,

f) prevoz materijala potrebnog za tad SluZbe,

g) prero, na lokacije i poslovne prostore u kojima je smje5tena SluZba zbog

ipravki i inten,encija na opremi, namjestaju, poslovnom prostoru, softveru,

mreZnim i telefonskim aparatima i instalacijama,

h) prevoz radnika za potrebe ude56a ili prisustva savjetovanjima, seminarima i

konferencijama,

(2) SluZbena vozila se mogu koristiti i za prevoz radnika u cilju ptulanja

zdravstvenih usluga, kao i u sludaju smrli ili nesreie radnika i dlanova njegove uZe porodice'

(3) SluZbena vozila se, po pravilu, koriste u toku radnog vremena i to iskljudivo za

sluZbene potrebe.

(4) lzuzetak iz prethodnog stava je kori5tenje sluZbenih vozila radi sluZbenog puta

u zemlji i inostranstvu.

(5) Nakon prestanka kori5tenja sluZbenog vozila vozad ili radnik kojije upravljao i

koristio sluZbeno vozilo istije duZan parkirati na sluZbeni parking.

(6) Sektor za op5te i zajednidke poslove mjesedno, najkasnije do l0 (deset) dana

od isteka mjeseca, podnosi zbirni izvje5taj o predenoj mjesednoj kilometraZi i mjesednom

utro5ku goriva za sva sluZbena vozila, direktoru i Sektoru za ekonomske poslove i trezor.

II- OPSTE ODREDBE

itan c.

(Uslovi i naiin kori5tenja i upravljanja sluZbenim vozilom)

(1) SluZbenirn vozilom u pravilu upravlja vozad, ali vozilom mogu upravljati i
drugi radnici SluZbe koji irnaju odgovarajuiu vozadku dozvolu i ispunjavaju druge uslove

predvidene propisirna o bezbjednosti saobradaja.

(2) Pravo na stalno kori5tenje sluZbenog vozila sa vozadem ili lidno ima direktor
SluZbe i direktor ima pravo da koristi sluZbeno vozilo i za prevoz do radnog mjesta i od

radnog mjesta.

(3) Za kori5tenje sluZbenog vozila u Kantonu Sarajevo izdaje se putni nalog
odnosno PN4 obrazac koji ovjerava direktor SluZbe ili lice koje on ovlasti. Ovaj nalog se



izdaje za period od jednog mjeseca.

(4) Putni nalog odnosno obrazac PN4 za kori5tenje sluZbenog vozila izvan

Kantona Sarajevo i u inostranswu ovjerava direktor SluZbe ili lice koje direktor ovlasti, sa

upisanom destinacijom, datumom i imenom vozada ili radnika koji 6e upravliati vozilom.

(5) Za koriStenje sluZbenog vozila izvan Kantona Sarajevo i u inostranstvu

korisnik mora podnijeti pismeni zahtijev najkasnije 24 sata prije polaska na put. Saglasnost na

podneseni pismeni zahtjev za koriStenje sluZbenog vozila izvan Kantona Sarajevo i u

inostranstvu daje direktor ili lice koje on ovlasti.

(6) Za kori5tenje sluZbenog yozila u Kantonu Sarajevo usmeni ili pismeni zahtiev

podnosi korisnik a usmenu ili pismenu saglasnost za koriStenje vozila daje direktor ili lice

koje direktor ovlasti.

(7) Vozad ili radnik koji upravlja sluZbenim vozilom obavezan je, najkasnije, do

zavrsetka radnog vremena ili okondanja posla, ukoliko je zavr5etak okondanja posla nakon

isteka radnog vremena, parkirati sluZbeni automobil na sluZbeni parking'

(8) Yoza( ili radnik koji upravlja sluZbenim vozilom obavezanje po povratku sa

sluZbenog puta parkirati sluZbeni automobil na sluZbeni parking.

ilan 5.

(Putni nalog za upotrebu sluZbenog vozila)

(1) Za upotrebu sluZbenog vozila koristi se standardizovani obrazac,,Putni nalog

za putnidko motorno vozilo - PN4", dijisadrZaj inadin popunjavanja je propisan Pravilnikom
o obaveznom sadrZaju i nadinu popunjavanja obrasca putnog naloga.

(2) Putni nalog se otvara lizdaje za tekuii mjesec i za svako sluZbeno vozilo
pojedinadno, a za kori5tenje sluZbenog vozila izvan Kantona Sarajevo izdaje se poseban putni

nalog za period do zavr5etk a prev oza.

(3) Putni nalog popunjava Sef Odjeljenjaza op5te poslove ili Rukovodilac Sektora

za op5te i zajednidke poslove, u dva primjerka, ditkim slovima hemijskom olovkom.

(4) Putni nalog ovjerava i izdaje direktor SluZbe ili lice koje on ovlasti. Putni
nalog mora potpisati voz,a( ili radnik koji upravlja i koristi sluZbeno vozilo a dije ime mora
biti navedeno na prvoj stranici Obrasca PN4 u rubrici Prezitne i ime vozada, potpisi moraju
biti ditki i potpuni (ime i prezime).

(5) Original putnog naloga izdaje se vozadu ili radniku koji upravlja vozilom, a

kopija ostaje u bloku-knjizi.

(6) Odgovarajuie propisane podatke u vezi prevoza vozad ili radnik koji upravlja
slLrZbenim vozilom upisuje rr obrazac putnog naloga iovjerava svojim potpisom. Zata(nost
podataka odgovoran je voza( ili radnik koji upravlja vozilom. Podaci moraju biti popunjeni
ditko hemijskom olovkom.



(7) SluZbaje duLnaduvati popunjene putne naloge tri godine od dana izdavania.

ilan 6.

(Obaveze i odgovornosti vozada/radnika koji upravlja sluZbenim vozilom)

(1) Vozad ili radnik koji upravlja sluZbenim vozilom odgovoran je i duZan da:

a) sa istim postupa sa paZnjom dobrog domaiina,

b) da uredno i savjesno rukuje pri upotrebi sluZbenog vozila,

c) pravilno i tadno popunjava putni nalog

d) da prilikom preuzimanja sluZbenog vozila potpisom na obrascu PN 4 potvrdi daje
vozilo primio u ispravnom stanju, bez vidljivih nedostataka,

e) ukoliko vozad ili radnik koji upravlja vozilom uodi nedostatke na vozilu duZan je

isto zapisnidki konstatovati,

(2) Yoza( ili radnik koji upravlja sluZbenim vozilom i pri tome udini prekrSaj

snosi zakonom propisne posljedice.

(3) Yoza( i radnik koji upravlja sluZbenim vozilom odgovoran je za materijalnu

Stetu podinjenu Javnoj ustanovi i duZanje da, u sludaju da je na vozilu podinio materijalnu

Stetu namjerno ili krajnjom nepaZnjom, istu nadoknadi u skladu sa vaZe6im propisima koji

reguliSu naknadu Stete podinjene na radu ili u vezi sa radom.

(4) Yoza(, i radnik koji upravlja sluZbenim vozilom lidno odgovara za zadrtileno

vozilo, njegovo pravilno i namjensko kori5tenje i odrZavanje i isti je duZan da prije podetka

kori5tenja sluZbenog vozila vizuelnim pregledom utvrdi da je vozilo bez vidljivih nedostataka

i da .ie snabdjeveno obaveznim priborom, alatom i opremom, kao i da utvrdi stanje goriva,

motornog ulja i tednosti.

(5) Yoza(, iradnik koji upravlja sluZbenim vozilom duLanje da nakon kori5tenja i

upravljanja sluZbenirn vozilom u pismenoj formi ukaZe na sva zapalania o tehnidkoj

neispravnosti vozila, radi njihovog uklanjanja i odrZavanja vozila u ispravnom stanju.

elan 7.

(KoriStenje vlastitog motornog vozila u sluZbene svrhe i kori5tenje taksi vozila)

(1) U izuzetnim sludajevima, ako to priroda posla zahtijeva, a na raspolaganju

nema slobodnih sluZbenih vozila u ispravnom stanju, radniku se moZe odobriti kori5tenje



vlastitog motornog vozila u sluZbene svrhe, odluku o koriStenju vlastitog motornog vozila u

sluZbene svrhe donosi direktor ili lice koje on ovlasti.

(2) U izuzetnim sludajevima, ako

nema sluZbenih motornih vozila, direktor ili
odobriti koriStenje taksi vozila.

to hitnost posla zahtij eva, a na raspolaganju

lice koje on ovlasti, moZe radniku naknadno

(3) Radnik koji je koristio taksi vozilo, na pozadini izdatog raduna navodi razloge

i relaciju koriStenja i dostavlja direktoru na odobravanje, ovjeren i odobren radun predstavlja

osnovu za refundaciju novdanih sredstava putem blagajne, ako se isto odobri.

11I ODRZAVANJE, POPRAVAK, SERVISIRANJB, REGISTRACIJA I
OSIGURANJE SLUZBENIH Y OZILA

etan 8.

(OdrZavanje, popravak, servisiranje i registracija sluZbenih vozila)

(1) SluZbena vozila moraju biti registrovana, osigurana i u ispravnom tehnidkom

stanj u.

(2) Tehnidki pregled vrSi se jednom godi5nje pri registraciji, a po potrebi ide5ie u

ovla5tenom servisu za tehnidki pregled motornih vozila.

(3) Zahtjev za tehnidki pregled vozila Sef Odjeljenja za op5te poslove dostavlja

Sefu Odjela za nabavke ko.ii obezbjeduje narudZbenicu za usluge tehnidkog pregleda.

(4) SluZbena vozila ie se servisirati i popravljati u servisu koji je u postupku
javne nabavke izabran kao najpovoljniji ponudad za usluge servisiranja i popravke sluZbenih

automobila i sa kojim je SluZba zakljudila ugovor.

(5) Na osnovu pismene prijave yoza(a iradnika koji upravlja sluZbenim vozilom o

tehnidko.i neispravnosti vozila i opisom uodenih nedostataka Sef Odjeljenja za op5te poslove

upuiuje zahtjev za servisiranje i popravke Sefu Odjela za nabavke koji odobrava vr5enje

usluga servisiranja i popravke i obezbjeduje narudZbenicv za vrSenje usluga servisiranja.

(6) O terminima za redovni servis, tehnidkom pregledu i registraciji sluZbenih
yozila, yoza( i radnik koji upravlja sluZbenirn vozilom duZan je da blagovremeno obavjesti
Sefa Odjeljenja za op5te poslove.

etan 9.

(Osiguranje sluZbenih vozila)

(1) Osiguranje sluZbenih vozila vrSi se u skladu sa propisima o obaveznom
osiguranju motornih vozila.



(2) Osiguranje sluZbenih vozila vr5i se kod osiguravajuie kuie sa kojom je, u

skiadu sa zakonom o javnim nabavkama, zakljuden ugovor.

IV - PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

ilan 10.

(Stupanie na snagu)

(1) Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje da

kori5tenj u sluZben ih v ozila broj 0 I -05-4509/0 6 od 28.06.2006. godine.

(2) Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja od strane

S I uZbe,,S I ttZba za zapoiljavanj e Kantona Saraj evo".

vaZi Pravilnik o

Upravnog odbora

Saraf evo, 0Y.. t/...'!!.4 r,t
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Bosna i Hercegovina
Federacija Bosne i Hercegovine

KANTON SARAJEVO
Javna ustanova "Sluiba za zapo5ljavanje

Kantona Sarajevo" Sarajevo

SARAJEVO

Bosnia and Herzegovina
Federation of Bosnia and Herzeqovina

CANTON SARAJEVO
Public Institution "Employment Service of

Canton Sarajevo" Sarajevo

SARA.JEVO

aroi: tlf ; -j/6 I - l' U rf fi
Datum, r) I i /t'/, f,)

't/

Na osnovu dlana 16. Stafuta Javne ustanove "SluZba za zapoSljavanje Kantona Sarajevo"
Sarajevo, (broj: 0511-3306108, od 22.05.2008. godine, 05ll-0224112 od 08.02.2012. godine,

05ll-0542112 od 21.03.2012. godine i 05/1-086712016 od 27.06.2016. godine), Up,ravni odbor
Javne ustano,ve_ "$1.1?!u za zapolljavanje Kantona Sarajevo" Sarajevo je na "{ sjednici,

ODLUKU
o dono5enju Pravilnika o kori5tenju sluZbenih vozila Javne ustanove ,rSluiba za

zapo5ljavanje Kantona Sarajevo" Sarajevo

I

Donosi se Pravilnik o kori5tenju sluZbenih vozila Javne ustanove ,,SluZba za zapoiljavanie
Kantona Saraj evo" Sarajevo.

II
Ova Odluka stupa na snagu danom dono5enja.

DNIK
ODBORA
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