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Na osnovu €lana 16. Statuta Javne ustanove «Sluzba za zaposljavanje Kantona Sarajevo» -
Sarajevo, a u skladu sa ¢lanom 1. 1 2. Zakona o pecatu Kantona Sarajevo («Sluzbene novine
Kantona S arajevox, broj: 9/99.1 8/01, U pravni odbor je na sjednici odrzanoj dana /¢ A[/
2006. godine,donio

PRAVILNI!IK
0 CUVANJU I UPOTREBI PECATA JAVNE USTANOVE
«SLUZBA 7ZA ZAPOSLJAVANJE KANTONA SARAJEVO»
SARAJEVO

1-0OPCA ODREDBA

Clan 1.

Ovim Pravilnitkom utvrduje se nacin ¢uvanja. upotrebe. vodenja evidencije 1 unistavanja
pecata 1 stambilja JU «Stuzba za zapoShjavanje Kantona Sarajevo» - Sargjevo  (u daijem teksuu:
Sluzba).

1 - PECATI I STAMBILJ
Clan 2.

Sluzba ima pecat 1 Stambilj.

Sluzba 1ma dva pecata okruglog oblika, veliki pecat pre¢nika 50 1 mali pecat pre¢nika 30
mm. u kojima je latinicom 1 ¢irtlicom, na bosanskom. hrvatskom 1 srpskom jeziku u koncentri¢nim
krugovima upisano: Bosna 1 Hercegovina, Federacija Bosne 1 Hercegovine, Kanton Sarajevo,
Javna ustanova «Sluzba za zaposljavanje Kantona Sarajevo» - Sarajevo. U sredini pecata je grb
Kantona Sarajevo.

Svaki od biroa za zaposljavanje koji su u sastavu Sluzbe imaju svoje pecate precnika 30
mm, okruglog oblika u kojima se latinicom i ¢irilicom na bosanskom, hrvatskom i srpskom jeziku
koncentri¢nim krugovima upisuje tekst naveden u prethodnom stavu, gdje se na kraju dodaje 1

naziv Biroa.
Stambilj Sluzbe je pravougaonog oblika, u kome je latinicom i ¢irilicom upisan slijedeci
tekst: Bosna i Hercegovina, Federacija Bosne 1 Hercegovine, Kanton Sarajevo, Javna ustanova

«Sluzba za zapo§ljavanje Kantona Sarajevo» - Sarajevo.

Odluku o broju pecata i Stambilja, njihovoj upotrebi i ¢uvanju, donosi direktor Sluzbe.
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Clan 3.

Sluzba na osnovu odluke iz ¢lana 2 ovog Pravilnika podnosi zahtjev za izradu pecata odnosno
Stembilja Kantonalnom ministarstvu za pravdu u upravu.
Izradu pecata 1 Stambilja rjeSenjem odobrava Ministarstvo.

111 - CUVANJE I UPOTREBA PECATA

Clan 4.
Pecat utvrduje autenti¢nost sluzbenih akata Sluzbe.
Pecatom rukuje 1 upotrebljava ga direktor JU «Sluzba za zaposljavanje Kantona Sarajevon -
Sarajevo (u daljem tekstu: direktor).
Pecatom moze rukovatt 1 upotrebljavati ga zaposienik kojeg rjesenjem oviast direktor.

Clan 5.

Pecat se stavlja sa liieve strane pored potpica hiea oviadtenog 7a potpisivanje sluzhenth
akata.

Clan 6.
Pecati se moraju Cuvati i upotrebljavati tako da se onemoguci njihova zloupotreba.
Poslije upotrebe, tokom radnog vremena, kao 1 poslije isteka radnog vremena pecat se
odmah odlaze 1 drZi u metalnoj kasi.
IV - VODENJE EVIDENCIJE
Clan 7.
Sluzba vodi posebnu evidenciju u vidu posebne knjige o svim pecatima koji su u upotrebi.
Clan 8.

Knjiga evidencije iz ¢lana 7. ovog Pravilnika mora biti povezana, stranice oznalene
brojevima 1 ovjerene.

Podaci u evidenciji o pecatima unose se mastilom ili hemijskom olovkom, ¢itkim
rukopisom.

Pogreino upisani tekst se precrtava tankom horizontalnom linijom iznad koje se upisuje
novi tekst i to ovjeravaju potpisom osobe ovlastene za rukovanje peCatima.

Evidenciju o pecatima vodi zaposlenik, koga rjeSenjem ovlasti direktor i isti je odgovoran
za blagovremeno i pravilno vodenje evidencije o pecatima, kao i za ta¢nost upisanth podataka.
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V — UNISTAVANJE PECATA
Clan 9.

Sluzba je duzna da svoj pecat koji zbog istroSenosti ili drugog razloga nije za upotrebu
dostavi Ministarstvu pravde 1 uprave Kantona Sarajevo.

Clan 10.

Sluzba je duzna dostaviti Kantonalnom ministarstvu pravde 1 uprave pecat koji se mora
zamijeniti novim pecatom. zbog promjene sjedidta ili iz drugih razloga.

Clan 11.

Pecat iz clana 9.1 10. ovog Pravilnika dostavlja se Kantonalnom ministarstvu pravde i
uprave sa zahtjevom k oji treba s adrzavati broj primjeraka pecata. njihove otiske i razloge zbog

kojih se pedat dostavlin na uniftavanje.

Sluzba pribavlja od Kantonalnog ministarstva pravde i uprave primjerak zapisnika o
unistavanju pecata iz stava 1. ovog ¢lana.

VI - ZAVRSNA ODREDBA
Clan 12.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja i objavit ¢e se na oglasnoj tabli Sluzbe.

[T

PREDSJEDNIK
VNOG ODBORA

Cerimagi¢ Azemi

Broj: g/ 05/7- 2L /6
Sarajevo, /4 - A/ 2006. godine
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Bosnia and Herzegovina
Federation of Bosnia and Herzegovina

Bosna i Hercegovina
Federacija Bosne i Hercegovine

KANTON SARAJEVO CANTON SARAJEVO
Javna ustanova “Sluzba za zaposljavanje _ Public Institution “Employment Service of
Kantona Sarajevo” - Sarajevo Canton Sarajevo” - Sarajevo
SARAJEVO SARAJEVO

Broj: O5 |- 1425 [ 44
Sarajevo, ©1 oF 2e4y g

Na osnovu Clana 16. stav 1. alineja 1. Statuta Javne ustanove «Sluzba za zaposljavanje Kantona
Sarajevor Sarajevo, br: 05/1-3306/08. 05/1-0224/12 1 05/1-0342/12, Upravni odbor Javne
ustanove je na sjednici odrzanoj 07.07.2014. godine ,donio

PRAVILNIK
o izmjenama i dopunama Pravilnika o ¢uvanju i upotrebi pecata

10 2 VURUS -) SN S USRS - SUGUIIS. JURING 1 { o SV JI
JU“SliZba za zaposijavanje Kaniona Sala]cVO Sai’aJEVO

Clan 1.

Pravilnikom o izmjenama i dopunama Pravilnika o Cuvanju i upotrebi pecata JU'Sluzba za
zapo$ljavanje Kantona Sarajevo"Sarajevo, mijenja se i dopunjuje Pravilnik o Cuvanju i upotrebi
peCata JU'Sluzba za zapo$ljavanje Kantona Sarajevo’Sarajevo, broj: 01-05/1-7129 /06 od
14.11.2006. godine( u daljem tekstu : Pravilnik) .

Clan 2.

Clan 3. Pravilnika mijenja se i glasi :

" Sluzba na osnovu odluke iz ¢lana 2. Pravilnika , kojom se utvrduje broj pecata odnosno Stambilja
podnosi zahtjev za izradu pecata odnosno Stambilja peCatoreznici oviastenoj za izradu pecata od
strane Ministarstva pravde i uprave Kantona Sarajevo.”

Can 3.

Clan 9. Pravilnika se mijenja i glasi:

,Zaposlenik koga je direktor ovlastio da rukuje i upotrebljava pecat je duzan da svoj pecat koji zbog
istrogenosti ili drugoga razloga nile za upotrebu, dostavi licu ovlaStenom da vodi evidenciju o
pecatima , koje ¢e u prisustvu jo§ dva zaposlenika peCat odmah unistiti i o tome saciniti sluzbenu
zabiljesku "



Clan 4-

Clan 10. Pravilnika se mijenja i glasi:
Nestanak sluzbenog pecata, lice koje rukovodi tim pecatom , duzno je odmah prijaviti Ministarstvu
unutrasnjih poslova Kantona Sarajevo i nestanak oglasiti u ,Sluzbenim novinama Kantona Sarajevo”.

Umjesto nestalog pecata , koji se smatra nevazecim od dana oglasavanja u ,Sluzbenim novinama
Kantona Sarajevoizraduje se novi pecat , koji ¢e biti posebno oznacen.

Cian 5.

Odredbe Pravilnika koje nisu izmijenjene Pravilnikom o izmjenama i dopunama Pravilnika o Cuvanju i
upotrebi pecata JU'Sluzba za zaposljavanje Kantona Sarajevo*Sarajevo ostaju na snazi.

Clan 6.

Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika o izmjenama i dopunama Pravilnika o Cuvanju i
upotrebui pecata stupa na snagu danom usvajanja od strane Upravnog gdbora .

Sarajevo. Doke Mazalica 3,
web-stranica: www.juszzks.com.ba; e-mail adresa: juszzksi@ibih.net.ba
Tel/:++387 (33) 569-100, fax: 204-177; Maticni broj: 4200304610003.
Poreski broj: 01079085, Ziro racun Raiffeisen bank d.d. Bitl broj: \ /
1610000027460032-depozitni raCun. 1610000027460226-transakacijski raCun 09
Certfikat br. 44 100 081869




Bosnia and Herzegovina
Federation of Bosnia and Herzegovina

Bosna i Hercegovina
Federacija Bosne i Hercegovine

CANTON SARAJEVO
Public Institution* Employment Service of

KANTON SARAJEVO
Javna ustanova “Sluzba za zapoSljavanje

Kantona Sarajevo” - Sarajevo Canton Sarajevo ” - Sarajevo
SARAJEVO SARAJEVO
Broj:
Sarajevo.

Na osnovu ¢lana 16. Statuta Javne ustanove «Sluzba za zaposljavanje Kantona Sarajevo» Sarajevo. bre
05/1-3306/08 od 22.05.2008.god, 05/1-0224/12 od 08.02.2012.god 1 03/1-0542/12 od 21.03.2012.god..
Upravni odbor je na 15.sjednici odrzanoj 07.07.2014.godinedon 1o

ODLUKU
o usvajanju Pravilnika o izmjenama i dopunama Pravilnika o Cuvanju i upotrebi pecata
s USluzba za zapodljavanje Kaintona Sarajove“Sarajevo
pusij J J J

Donosi se odluka o usvajanju Pravilnika o izmjenama i1 dopunama Pravilnika o Cuvanju i
upotrcbi hecata Javne ustanove ..Sluzba za zaposljavanje Kantona Sarajevo™Sarajevo. broj:01-
05/1-7129/06 od 14.11.2006.godine.
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Ova Odluka stupa na snagu danom donoSenja.

Sarajevo, Doke Mazalic¢a 3,
web-stranica: www juszzks.com.ba; e-mail adresa: juszzks@bih.net.ba
Tel/:++387 (33) 204-150, fax: 204-177, ISDN: 251-260; Mati¢ni broj: 4200304610003;
Poreski broj: 01079085: Ziro racun Raiffeisen bank d.d. BiH broj: 1610000027460032

Certfikat br 44 100 081869
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