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Broj: 1ZP- .. 4 /20
Datum: 03.02.2020. godine

Na osnovu ¢lana 2 i 3. Pravilnika o radu sa unutrasnjom organizacijom i sistematizacijom radnih mjesta JU “Centar za
sport i rekreaciju” Sarajevo, direktorica JU “Centar za sport i rekreaciju” Sarajevo raspisuje:

JAVNI KONKURS
za prijem u radni odnos u JU “Centar za sport i rekreaciju” na odredeno vrijeme u trajanju od 3 (tri) mjeseca

1. Visireferent u ratunovodstvu- 1 izvriilac

Opis poslova:

Priprema i obraduje finansijsku dokumentaciju po nalogu direktora;

Vodi evidencije po nalogu direktora;

Uredno i azurno vodenje knjigovodstva

Stara se o ravnomjernom prilivu i odlivu sredstava preko poslovnih banaka;

Prima i 3alje elektronsku po3tu od banaka (stanje transakcijskih racuna, placanja);

lzvjeitava direktora na dnevnom, sedmi¢nom, mjesec¢nom nivou o stanju, obavezama i prometu novca na racunu

Vrdi likvidiranje dokumentacije, kontira primljenu dokumentaciju po analitickom kontnom planu;

Prati i kontrolide obracun i uplatu direktnih i indirektnih poreza i obaveza;

izraduje izvjestaj o radu Sluzbe, dostavlja izvjestaje Zavodu za statistiku;

Opominje duZnike, usagladava salda, koordinira i prati utuZenje neplatisa i vrii kontrolu protokola o vansudskom poravnanju;
Vodi knjigu KUF-a

Vodi glavnu i pomocne blagajne

Usaglasavanje utro3ka po Ugovorima javnih nabavki sa Pravnom sluzbom

Radi na poslovima usaglasavanja stanja materijalnog knjigovodstva sa finansijskim knjigovodstvom i stanje po inventuri, kao i sa
stanjem materijalnih kartica sa skladistem, analitike sa sintetikom;

Vodi magacinsku evidenciju kroz sistem materijalnog ratunovodstva;

Obavlja knjigovodstvene poslove

lzvrSava ostale poslove po nalogu direktora.

C

Opsti uslovi: da je drzavljanin Bosne i Hercegovine, da je stariji od 18 godina

Posebni uslovi: S5S-ekonomskog smijera, 2 godina radnog iskustva na poslovima raunovodstva, poznavanje rada na
racunaru i programa za vodenje ra¢unovodstva

Pripadajucda osnovna neto plaéa: 884,00 KM

Potrebna dokumentacija

e potpisana prijava na konkurs

* biografija sa adresom, e-mail adresom i kontakt telefonom kandidata

* uvjerenje o drzavljanstvu

* izvod iz maticne knjige rodenih

e potvrda o zavrienom Skolovanju

e uvjerenje ili potvrda o radnom iskustvu na istim i/ili slicnim poslovima

¢ uvjerenje ili potvrda o poznavanju rada na raéunaru

* potvrda, uvjerenje o ispunjavanju uslova za ostvarivanje prava prioriteta u zaposljavanju ukoliko kandidat
posjeduje istu/isto

Dokumenti koje kandidati prilazu uz prijavu moraju biti originali ili ovjerene kopije (ne starije od 6 mjeseci).

U pogledu radnog iskustva ne dostavljati: radnu knjiZicu, potvrde/uvjerenja kojima se dokazuje radni staZ, ugovor o
radu, ugovor o obavljanju privremenih i povremenih poslova, ugovor o djelu i dr. ugovore; rjesenje ili odluku o
zasnivanju/prestanku radnog odnosa, uvjerenja izdata od strane PIO/MIO.

U pogledu radnog iskustva dostaviti uvjerenje ili potvrdu koja sadri osnovne generalije, vrstu $kolske spreme u
okviru radnog mjesta tj. struéna sprema predvidena za konkretno radno mjesto, naziv radnog mjesta, preciziran
period radnog angaZovanja, opis poslova navedenog radnog mjesta.
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JU “Centar za sport i rekreaciju” ne vrii povrat dokumentacije.

OSTALE NAPOMENE
Prilikom zaposljavanja prednost ¢e imati kandidati koji po posebnom zakonu imaju pioritet u zaposljavanju.

O datumu, vremenu i mjestu polaganja pismenog ispita kandidati ¢e biti obavjeiteni putem e-mail adrese koju
navedu u biografiji i web stranice JU “Centar za sport i rekreaciju”, www.csrsa.ba. Imena kandidata se nece
objavljivati.

Ako kandidat ne pristupi polaganju pismenog ispita smatrat ¢e se da je odustao od dalje konkursne procedure.
Kandidati, koji obave pismeni ispit, bit ¢e obavjesteni o vremenu odrzavanja intervjua.

Prijava, sa potrebnim dokumentima, dostavija se u roku od 10 dana, od objave javnog konkursa u dnevnim
novinama, putem poste- preporuceno ili licno na adresu: JU “Centar za sport i rekreaciju”, ul. Mis Irbina br. 10,
71000 Sarajevo sa naznakom:
“Prijava na javni konkurs za prijem u radni odnos
u JU “Centar za sport i rekreaciju” za radno mjesto- Visi referent u racunovodstvu”

Kontakt osoba za dodatna obavjestenja:
Elma Senderovié, visi struéni saradnik za pravne i kadrovske poslove

Kontakt telefon: 033/268-760; fax: 033/214-895; mail: pravna.sluzba@csrsa.ba

Dirgktorica
- .'A\/\ ‘
Sabina Spdgo, dipl.ecc





