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Na osnovu ilana 37. Uredbe sa zakonskom snagom o ustanovama (,,SluZbeni list R BiH", br.
6192, 8193 i 13194) i dlana 27. Statuta Javne ustanove ,,SluZba za zapoiljavanje Kantona
Sara.ievo" Saraievo (bro.i: 0511-3306108 od 22.05.2008. godine, 0511-0224112 od 08.02.2012.
godine, 0511-0542112 od 21.03.2012. godine i 05/1 -0867116 od 27.06.2016. godine).
postupajuii po RieSeniu Agencije za zailitu lidnih/osobnih podataka u Bosni i Hercegovini,
Sarajevo, broj: UPI 03-1-37-5-282-13120YL od 01.06.2021. godine, donosi se

UPUTSTVO
o tehniikim i organizacionim mjerama za zaltitu liinih podataka prilikom objavljivanja

sluZbenih dokumenata na web stranici
.I avne usta nove,,SluZba za zapoSljavanj e Kantona Saraj evo" Saraj evo

Predmet

elan l.
Ovim Upr.rtstvom Javne ustanove .,SluZba za zapolliavanie Kantona Sarajevo" Sarajevo. sa

sjediStem u Sarajevu. ul Doke Mazalica broi 3 (u daljem tekstu: SluZba), utvrduju se tehnidke
i organizacione mjere za zaitilu lidnih podataka prilikom objavljivanja sluZbenih dokumenata
na web stranici SluZbe.

Pojmovi

ilan 2.
PojnTovi koriSteni ovim Uputstvom imaiu sljedeie znadenje:

a) Korisnici sistema - radnici u SluZbi koji se u svome radu sluZe radunarima, proizvode
dokumente ili unose, obraduju. pohranjuju i razmjenjuju podatke, ali nisu odgovorni
za administraciju sistema;

b) IzvrSilac - radnik SluZbe koji izvr5ava poslove vezane za obradu lidnih podataka
prilikom objavljivanja sluZbenih dokumenata na web stranici;

c) Administrator zbirke lidnih podataka * radnik kojije odgovoran za sistem upravljanja
zbirkom lidnih podataka prilikom objavljivanja sluZbenih dokumenata na web stranici

d) Lidni podaci - bilo koja informacija koja se odnosi na fizidko lice, odnosno nosioca
podataka;

e) Nosilac podataka - frzicko lice diji se identitet moZe ustanoviti ili identificirati.
neposredno ili posredno, narodito na osnovu jedinstvenog matidnog broga. te jednog



ili viSe faktora karakteristidnih za fizidki, fiziolo5ki, mentalni, ekonomski, kuiturni ili
socijalni identitet tog lica,

Tehniike mjere za za5titu liinih podataka
prilikom objavljivanja sluibenih dokumenta na web stranici

ilan 3.
Za zbirke podataka koje se vode u elektronskom
obezbjeden jedinstvenim korisnidkim imenom i
minimum Sest karaktera, brojeva ili slova.

obliku, pristup bazi podataka mora biti
lozinkom sastavljenom od kombinacija

Za zbirku podataka iz stava (1) ovog dlana mora se mijenjati u vremenskom periodu svakih 6
(Sest) mjeseci.

Lozinka iz stava (1) ovog dlana dozvoljava pristup osobi zaposlenoj od strane SiuZbe u dijelLr
koji su joj potrebni za izvrlavanje radnih zadataka. Lozinka je tajna, te se ne smije davati
trecim osobama ni pod kojim uslovima.

Svaka radunarska radna stanica koja ima pristup bazi podataka mora imati instaliranu efikasnu
i sugurtru antivirusnu za5titu sistema, koja ce se stalno aLurtati radi preventive od nepoznate
ili neplanirane opasnosti od novih virusa.

Komp.juterska, programska i ostala neophodna oprema prikljuduje se na elektroenergetskr.r
mreZu putem uredaja za neprekidno napajanje.

Nitijedan lidni podatak prilikom objavljivanja sluZbenih dokumenata na web stranici SluZbe
ne smije biti objavljenbez odobrenja administratora zbirke lidnih podataka izaStite lidnih
podataka prije ob.iave sluZbenog dokumenta na web stranici.

Organizacione mjere za zaltitu liinih podataka
prilikom objavljivanja sluZbenih dokumenata na web stranici

ilan 4.
Administrator zbirke lidnih podataka duZan je osigurati potpunu tajnost i sigurnost lozinki i
ostalih formi za identifikaciju pristupa lidnini podacima prilikom objavliivanja sluZbenih
dokumenata na web stranici SiuZbe.

Administralor iz stava (1) ovog dlana osigurava fizidku za5titu radnih prostora i opreme, te
zaStitu informacijskog sistema u cjelosti, ukljudujudi i prenos podataka.

[J saradnji sa Izvr5iocem, administrator iz stava (1) ovog dlana duZan je postivati tel-rnidka
uputstva pri instaliranju i koriStenju opreme koja sluZi za obradu lidnih podataka prilikom
obiavljivanja sluZbenih dokumenata na web stranici SluZbe.

Izvr5ilac ce evidentirati i kontrolisati svako pravo pristupa zapsolenim vanjskim n.rrezama.
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Evidencija, pradenje pristupa i poku5aj neovla5tenog pristupa sistemu

itan 5.
Svaki pristup objavljivanju sluZbenih dokumenata na web stranici SluZbe mora biti
automatski zabiljeLen korisnidkim imenom, datumom i vremenom prijave i odjave.

Svaki poku5aj neovla5tenog pristupa za objavljivanf e sluZbenih dokumenata na web stranici
SluZbe rnora biti automatski zabiljeLen korisnidkim imenom, datumom i vremenom, ako ,je
moguie i miestom s kojeg.ie takav pristup poku5an.

Izvr5ilac i administrator zbirke lidnih podataka duZan ie odmah obavijestiti odgovornu osobu
o svakom pokuSaiu neovlaStenog pristupa sistemu.

Zavrlne odredbe

ilan 6.
Ovo Upustvo stupa na snagu danom donoSenja.
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