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Na osnovu ¢lana 27. Statuta Jdvne ustanove ,,Sluzba za zapoS$ljavanje Kantona Sarajevo*
Sarajevo (br. 05/1-3306/08 od 22.05.2008. godine, 05/1-0224/12 od 08.02.2012. godine, 05/1-
0542/12 od 21.03.2012. goding i 05/1-0867/16 od 27.06.2016. godine), U skladu sa
Pravilnikom o evidencijama u g@blasti zaposljavanja (,,Sluzbene novine Federacije Bill, br.
74/18 1 90/29), radi lakSeg provadenja Pravilnika o evidencijama u oblasti zaposljavanja, v.d.
direktorice, dana 18.10.2021. godine, donosi

PROCEDURE
o nacinu podnosenja prijaya clektronskim putem radi uvodenja u evidenciju o
nezaposlenim osobamalfi nac¢inu redovnog javljanja elektronskim putem

I OSNOVNE ODREDBE

Clan 1.

(Predmet)

Procedurama o nacinu podnoSenjil prijava elektronskim putem radi uvodenja u evidenciju o
nezaposlenim osobama 1 nacinu ;l'edovnog javljanja elektronskim putem (u daljem tekstu:
Procedure) propisuje se nacin i pLstupak prijavljivanja nadleznom birou elektonskim putem
osoba koje su privremeno sprijecene za rad u smislu propisa iz oblasti zdravstvenog
osiguranja, zena za vrijeme trudngce na osnovu potvrde nadleznog ljekara, kao 1 Zena nakon
porodaja u periodima za koje joj j& utvrdeno pravo na naknadu, kao i na¢in redovnog javljanja
nezaposlenih osoba elektronskim jutem.

Clan 2.
(Priviemena sprijecenost za rad)

U smislu propisa iz oblasti zdravstvenog osiguranja, osobe su privremeno sprijecene za rad
ako su: |

- privremeno sprijeene za rad zbog bolesti ili povrede odnosno radi lijecenja ili

medicinskih ispitivanja §mjestene u zdravstvenoj ustanovi,
- izolovane kao kliconoselili zbog pojave zaraze u njihovoj okolini,
- odredene za pratioce bolesnika upuéenog na lijecenje ili ljekarski pregled,

- odredene da njeguju obaljclog supruznika ili dijete.

11 NACIN PRIJAVLJIVANJA 1 POTREBNA DOKUMENTACIJA

' Clan 3.
(Potrebni dokazi/dokumentacija)
Prilikom prijave elektronskim putem, osobe iz ¢lana 1. Procedura, duzne su dostaviti:

- potvrdu nadleznog ljellura porodi¢ne medicine (osobe koje su privremeno
sprijeCene za rad), potviglu nadleznog ljekara (Zzena za vrijeme trudnoce), rjeSenje
nadleznog organa kojim ¢ utvrduje pravo na naknadu (zena nakon porodaja);

- dokaz o prijavi mjesta pr¢bivalista ili boravista.

- dokaz o stru¢nom obrazdvanju, odnosno stru¢noj osposobljenosti,

- popunjen i potpisan obragac izjave.




111 NACIN UVODPENJA U EV

(Nacin popunja

(1) Obrazac izjave iz ¢lana 3
racunaru, isprintati i S\

svojeru¢no potpisati.
(2) Izuzetno, ukoliko osoba
stavu (1) ovog ¢lana, p

svojerucno potpisuje prili
(3) Prijavu sa, skeniranom/f
daljem tekstu: prijava), @

prema mjestu svog prebiy

(4) Nakon prijema prijave, i

elektronskim putem.

(N

(1) Ako se prijava, iz tehni
nerazumljiva), Sto spreca
kontaktirati osobu elektrg

(2) Ukoliko osoba iz stava
(osam) dana, smatrat ¢e §
elektronskim putem.
(3) Ako osoba otkloni nec
ispravnom obliku. smatre

evidenciju o nezaposlenir]

(Uvodenje u evid
(1) Na osnovu prijave, osot
dostavljanja prijave elekt

(2) U Evidencijskom listu ng

navodi se da je osoba p
datum zaprimljene dokun

(3) O prijavi elektronskim
zaprimanja prijave, bro
saCinjavanja zabiljeske, [i

(4) O uvodenju u evidenciju
elektronskim putem.

(5) Prilikom prvog licnog
elektronskim putem, na
nezaposlene osobe (Obra
verifikacija prijave.

L

Clan 4.

vanja obrasca izjave i nacin slanja prijave)

stav (1) alineja 4. ovih procedura, osobe mogu popuniti na
/ojerucno potpisati, ili isprintati, ¢itko popuniti rukom i

nema tehnic¢kih mogucnosti da postupi na nacin propisan u
punjen obrazac izjave dostavlja elektronskim putem, a isti
com prvog li¢nog redovnog javljanja.

togralisanom, dokumentacijom iz ¢lana 3. Procedura (u
sobe dostavljaju elektronskim putem na e-mail adresu biroa
aliSta/boravista.

sti ili prvi naredni radni dan, biro potvrduje prijem prijave

Clan 5.

epotpuna/neuredna prijava)

¢kih razloga, ne mozZe procitati (nejasna ili na drugi nacin
a postupanje po istoj, ili je prijava nepotpuna, biro je duzan
nskim putem radi otklanjanja uo¢enih nedostataka.

1) ovog ¢lana ne otkloni nedostatak, najduze u roku od 8
e da prijava nije ni podnesena, o cemu se osoba obavijeStava

A

statke u ostavljenom roku i ponovo dostavi prijavu u
| e se da je prijava bila od pocetka uredna i osoba se uvodi u
1 osobama sa danom kada je prijavu dostavila prvi put.

IDENCIJU

Clan 6.

nciju na osnovu prijave elektronskim putem)

1 se uvodi u evidenciju o nezaposlenim osobama sa danom
onskim putem.

zaposlene osobe (Obrazac E-1) u polju ,Kratka napomena®
ijavljena elektronskim putem. a u polju ,,Aktivnosti* broj i
rentacije iz ¢lana 3. ovih procedura.

utem, sacinjava se sluzbena zabiljeska, koja sadrzi: datum
i datum zaprimljene dokumentacije iz ¢lana 3., datum
uno ime, prezime i potpis radnika koji je zabiljeSku sacinio.

o nezaposlenim osobama, nezaposlena osoba se obavjestava

redovnog javljanja nezaposlene osobe koja se prijavila
on §to se izvrSi uvid u liénu kartu, u Evidencijskom listu
zac E-1) u polju ,,Kratka napomena™ navodi se da je izvrSena




IV REDOVNO JAVLJANJE

(1) Aktivnosti redovnog jav
putem.
(2) Nezaposlena osoba kojd

wredovno javljanje™, au t

(3) Dan kada se nezaposlen

stvarnog javljanja®, a nez

narednog javljanja.
(4) Prilikom dolaska nezapo

se u Kontrolni karton o j4

pored ,,Datuma javljanja‘

¢

LEKTRONSKIM PUTEM

Clan 7.
(Nacin redovnog javljanja)
janja birou, nezaposlene osobe mogu provoditi elektronskim

se javi elektronskim putem u predmetu e-mail-a navodi:
ckstu: ime (ime oca) i prezime.

a osoba javila elektronskim putem evidentira se u ,,Datum
raposlena osoba se elektronskim putem obavjedtava o datumu

lene osobe na biro, elektronski evidentirana javljanja upisuju
ljanju nezaposlene osobe, sa naznakom ,,E* na lijjevoj strani

V NACIN CUVANJA ELEKT

(Cuvanje
(1) Svaku prijavu zaprimljen

¢lana 4. stav (4), sluzber

eventualnu drugu elektro
(¢lan 5.), biro je duzan

propisima kojima se uredt
(2) Sva redovna javljanja dos

(e-mail-ove ne brisati).
(3) Dokumentaciju iz ¢lana 3

s:kladu sa ¢lanom 6. stav (2
(4) Sef biroa i radnici biroa su

VI PRELAZNE I ZAVRSNE O

(Stu
(1) Procedure stupaju na sna

epidemija zarazne bolesti
(2) Stupanjem na snagu ovih

prijava elektronskim pute

nac¢inu redovnog javljanj

godine, 01/1-4284-1/21 od

101/1-4284-3/21 od 01.10

ONSKE PRIJAVE I DOKUMENTACIJE

Clan 8.

rijave i druge elektronske prepiske)

1 elektronskim putem sa izjavom, potvrdu prijema prijave iz
u zabiljeSku i obavjestenje iz Clana 6. st. (3) i (4), kao i
isku prepisku biroa i nezaposlene osobe vezanu za prijavu
¢uvati u printanoj formi na nacin 1 u rokovima utvrdenim
ju obaveze Cuvanja takvih dokumenata na papiru.

tavljena elektronskim putem biro je duzan ¢uvati u inbox-u

L

stav (1) al. 1 - 3 ovih procedura, biro je duZzan evidentirati u
) ovih procedura i istu izbrisati iz svih foldera racunara.

| odgovorni za provodenje aktivnosti iz ovog ¢lana.

DREDBE

Clan 9.

panje na snagu i primjena)

ou danom donoSenja. a primjenjuju se za vrijeme trajanja
('OVID-19 na teritoriji Federacije Bosne 1 Hercegovine.
procedura prestaju da vaze Procedure o nacinu podnosenja
m radi uvodenja u evidenciju o nezaposlenim osobama i
v elektronskim putem, br.: 01/1-4284/20 od 24.12.2020.
05.03.2021. godine, 01/1-4284-2/21 od 24.05.2021. godine
2021. godine.

¢




Clan 10.
(Objavljivanje)
Procedure ¢e biti objavljene na w¢b stranici i na intranet stranici Javne ustanove ,,Sluzba za
zaposljavanje Kantona Sarajevo® Sarajevo.

Broj: 01/1-2200/21
Datum: 18.10.2021. godine




