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Broj: 09/1- &2 U022
Datum. 05.08.2022. godine

Na osnevu ¢lana 16. Staiuia JU "Sluzba za zaposljavanje Kantona Sarajevo™ Sarajevo. (broj:
05/1-3206/08. od 22.05.2008. godine. 05/1-0224/12 od 08.02.2012. godine. 05/1-0542/12 od
21.03.2012. godine i 05/1-0867/:2016 od 27.06.2016. godine). Upravni odbor Javne ustanove
je na 23. sjednici. odrzano;j 03.68.2022. godine. donio

OBLUKU
o donoSenju Praviinika o javnim nabavkama roba, usiuga i radova
Jdavne ustanove ,,Sluzba za zaposljavanje Kantona Sarajevo“ Sarajevo

I
Donosi s¢ Praviinik o javnim nabavkama roba. usluga i radova Javne ustanove ..Sluzba za
zapo§ljavanje Kantona Sarzjevo™ Sarajevo.
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Ova Odluka stupa na snagu danom doncsenja.

Sergzevo. Doke Masaiida 3.
s c-rell sdresa; o sqhs e
Yol =387 (33) 369-100. fax: 204-177: Mati€ai broj: 420063046 10003
Pareski broj: 01079083 Racun! intesa Sanpaoio Banka d.d. Sarajeva:
134921201017 1036-depoziti racun. 1540012000133 1 20-iransakeijski radun
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Na osnovu Clana 3. siav (1) Zakona o javnim nabavkama (.SluZbeni glasnik BiH™. broj:
39/14). ¢lana 27. stav (1) aimeja 6. Uradbe sa zaxouskom snagom © ustanovama (Sluzbens list
RBiH", br. 6/92, 8/93 i 13/94). ¢iane 34, siav (&) Uredece o kontroli javnih nabavki u svim
institucijame Ciii je osniva¢ Kantona Sarajevo {..Siuzbene novine i(antona Sarajevo™. br.
27/19, 26/19. 48/19 1 15:20) i ¢lana 16. stav (1) alincia 1. Statuta Javne ustanove ..Sluzba za
zapo$ljavanje Kantona Saraievo™ Sarajevo (br: u,:i-uOé 08 oc 22.03.2008. godine. 05/1-
0224/12 od 08.02.2012. godine. 03/1-034Z:12 o¢ 21.03.2012. godine 1 05/1-0867/16 od
27.06.2016. godine). Upravni odbor Javne ustancve .Sluzba za zapoéljavanje Kantona
Sarajevo™ Sarajevona £ %. sjednici edrzansi dona . 3 d6didonosi

U .

PRA".-" LNIK
o javnim nabavkama reba, usluga i radova

DIO PRVI - GpSie odredbe

Pravilnikem o javnim nabavkama roba. usiugs | rzdova (u daljem teksiu: Pravilnik) u Javnoj
ustanovi ..SluZba za zapodijavanje Kantonz Sarajcve™ Sarajevo (u daljem tekswi: SluZba) se
blize ureduje: cilj Praviinike. kao i postupak planiranja nabavki i istraZivanje twZista.
pokretanje posiupka nabavke. komisijz 2z& nabavke. precedura izrade tenderske
dokumentacije. objedinjavanje nabavki. oﬁ’us:a ¢ rezultatu postupka nadbavke. pravna zastita.
pradenje izvrienja ugovora 1 druga pitanjz od znadaia za provodenje postupaka javnih nabavki
u Sluzbi u skladu sz odredbama Zakona o javnim nabavkama i podzakonskih propisa
donesenih na osnovu istog.

Cilj Pravilnika je obezbjedivanje dosijedne primjene Zakona o javnim nabavkama BiH i
drugih propisa kojim je regulisan postupak napavki. efikasnog postupanja u provodenju
postupaka nabavki, sprijeCavanje 1 Kontroiz rizicnih taCaka prije. u toku 1 nakon postupka
nabavke definisanje radnih zadataka svakog sudionika u pojedinagnim postupcima nabavki.
Jafanje instituia pradenja izvrlenja ugovora nakun provadenih postupaka nabavki. realnog i
blagovremencg planiranja i provodenja nabavii.
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DIO DRUGI - Pestupak planiranja nabavki i istraZivanje trzista

1)

4)

1y

1)

Clan 3.
(iskazivanje potreba)

Jedinica za nabavke dosiavija imstrukcije za planiranje nabavki i Obrazac za
iskazivanje potreba za nabavkom svim rukovodiocima sektora i $efovima jedinica.
Rukovodioci sektora i Sefovi jedinica utvrduju i iskazuju potrebe za nabavkom i u
zadanom roxu dostavljaju potrebe za nabavkom na Obrascu iz stava 1) ovog Clana
Jedinici za nabavke.

Nakon ra¢unske. formalne i sustinske kontrole i prijedloga o eventualnim ispravkama
iskazanih potreba iz stava 2) ovog ¢lana, jedinica za nabavke objedinjava iskazane
potrebe u jedan dokument i sa€injava prijedlog piana javnih nabavki.

Prijedlog plana javnih nabavki se saCinjava prije izrade nacrta finansijskog plana
Sluzbe za narednu godinu.

Clan 4.
(IstraZivanje trzista)

Jedinica za nabavke je duzne kontinuirano istrazivatl trziSte rooa, usluga i radova koje
se namjeravaju nabavljail u toku godire.

[strazivanje trziSta roba. usiuga i radova odvija se na nalin kako je to definisano
Uredbom Vlade Kantona Sarajevo kojom su uredena pravila i procedure u postupku
nabvaki koje provode institucije &iji je osnivad Kanton Sarajevo (u daljem tekstu:
Uredba).

Clan 5.
(Nadin donofenjz i objavljivanja Plana)

Nekon stupanja na snagu odiuke Skupstine Kantona Sarajevo kojom je data saglasnost
na finansijski plan Sluzbe. Jedinica za nabavke safinjava nacrt plana.

Plan donosi Upravni odbor Sluzbe 1 1o naikasnije 60 dana od dana stupanja na snagu
odluke Skupsine Kantona Sarajevo kojom je¢ data saglasnost na finansijski plan
Sluzbe.

Nakon donogenja Plana isti se u cjelosti obiavijuje na web stranici Sluzbe u roku od 3
(iri) dana od dana dono3enja Plana Sluzbe.

Jedinica za nabavke ako se za to ukaZe potreba prediaZe izmjene 1 dopune Plana, koji
se usvaja na nafin i po postupku utvrdenom za njegovo donosenje.

lzmjene i dopune Plana Sluzbe obiavljuju se na web stranici Sluzbe na nagin i u roku
definisanom u stavu 3) ovog Clana.



DIO TRECI - Pokretanje postupka nabavke

)
e
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Zahijev za nabavku podnose rukovodioci sekiora 1 Sefovi jedinica u skladu sa
iskazanim potrebama u planu javnih nabavki.

Ukeliko je nabavka predvidena planom | vnih nabavki i za koju su planirana
finansijska sredstva. Jedinica za nabav ke sadinjava Zahtjev za pokretanje postupka
javne nabavke i Cdluku 0 pokreianju postupka javne nabavke i upucuje ih direkioru na

hy

poipis.
Odiuka iz stava 2) ovog Clana se donosi u skladu sz Zakonom. na osnovu Plana
donesenog od strane Upravnog odbera Siuv Zbe.

Ukoliko se pojavi potreba za nabavkom adredene robe. usluge i radova koja nije
planirana Planom. Jedinica za nabavke sefinjava Posebnu odiuku kojom Vvr$i izmjenu i
dopunu Plana za predmetnom nabavkom i dostavlja ga Upravnom odboru na
razmatranje i donosenje.

DIO CETVRTI - Komisija za nabavke

1)

-

J.

I
~—’

Cian 7.
{(Komisiiz za nabavke)

Komisiju za nabavke imenuje direkior rjeSenjem.

Broj ¢lanova komisije za nabavke zavisi od vrijer‘nosﬁ nabavke .

U slucaju da je vrilednost nabavke mzniz od vrijednosnih razredz iz ¢lana 14. stav (2)
i (3) Zakona. komisija se sasio}i od 2 {ir1) ¢lana.

U siucaju da je vrijednest nabavke jednakes ili veéa od vr*jednosnih razreda iz Clana
14. stav (2) i (3) Zakona. komisija zz nabavke se sasioji od 3 (pet) ¢lanova.
Komisiju za nabavke koja se sastoji od tri tiana &ine:
a) Dva ¢lana 1 dva zamjenska {lama iz reda uposlenika Sluzbe koji moraju
poznavall propise iz obiasti javnih nabavki,
b) Clan i zamjenski ¢lan iz reda uposienika Sluzbe koji. pored znanja iz oblasti
javnih nabavki. posjeduje ocdgovarajuce znanje iz predmeta javne nabavke
Komisiju za nabavke koja se sastoji od 3 tlanova &ine:
2) Dva &iana | dva zamijenska Clana iz reda uposienika koji moraju poznavat
propise iz oblasti javrih nabavki
b) J=dan ¢lan i zamjenski ¢lan iz reda uposlenika koji posjeduje odgevarajuce
znanje iz predmeia javne nabavke
¢) Jedan ekspert sa Liste eksperaia koji poznaje propise iz oblasti javnih nabavki i
d) Jedan ekspert sa Liste ekspv aia koji posieduje struéno znanje iz oblasti koje
mogu biti predmet javne nabavke

W



7) Izuzetno od stava 6) ovog Praviinika, ako nz Listi eksperata nema eksperta iz stava 6)
tacka d) ovog Pravilnika zz konkreini predmet nabavki direktor moze za taj predmet
nabavke imenovari lice koje nije na Listi eksperata. a koje posjeduje struéno znanje iz
oblasti predmeta javne nabavke.

8) Odluku ¢ angazmanu lica iz stava 7) ovog ¢lanz donosi direktor Sluzbe.

Cian 8.
(AngaZovanje zamjenskog ¢lana za nabavke)

1) U slucaju da je ¢lan komisije za nabavke iz opravdanih razloga sprijeen da ugestvuje
u radu komisije za nabavke {druge radne obaveze, moguéi sukob interesa, bolovanje,
sluzbeni put, godi$nji odmor i dr.) duzan je da o tome obavijesti predsjednika komisije
za nabavke odmah po saznanju tih okolnosti.

2) U sluCaju iz stava 1) ovog Ciana. predsjednik komisije za nabavke obavjeStava
zamjenskog ¢lana daje duzan da ugestvije u radu komisije za nabavke.

3) ObavjeStenje se upucuje pisanim putem (ukljuéuyjuéi e-mail) svim ¢lanovima i
sekretaru komisije za nabavke.

DIO PETI — Procedura izrade tenderske dokumentacije

Clan 9.
(Ucesée u pripremi tenderske dokumentacije)

1) Tendersku dokumentaciju izraduju:

a) Jedinica za nabavke:
b) Sekior/Jedinica koji poznaje predmet nabavke u dijelu tehni¢ke specifikacije;

2) Za pripremu tenderske dokumentacije za postupak nabavke ¢ija procjenjena vrijednost
prelazi iznose iz ¢lana 14. st. (2) 1 (3) Zakona. obavezno se imenuje jedan ekspert sa
Liste eksperata iz oblasii poznavanja propisa iz oblasti javnih nabavki i jedan ekspert
sa Liste eksperata koji posjeduje sirune znanje iz oblasti koje mogu biti predmet
navavke.

3) Izuzetno od stava 2} ovog ¢lana. ako na Listi eksperata nema eksperta koji posjeduje
struéne znanje iz oblasti koje mogu biti predmet nabavke, direktor moze za iaj
predmet nabavke imenovati lice koje nije na Listi eksperata, a koje posjeduje smuéno
znanje 1z oblast predmera nabavke.

Clan 16.
(Podjela na lotove)

Ukoliko SluZba podijeli predmet javne nabavke na lotove, postupak se odvija u skladu sa
odredbama Zakona i Uredbe.



DIO SESTI - Objedinjavanje nabavki

Cian 11.
{Zajednitke nabavke)

)

sa drugim ugovornim organima i odlukom Viade Kanton

orazuma o provodenju postupka zajedniCke javne
kav postupak se provodi u skladu sa odredbama

NOY

Ukoliko Sluzba sporazume

Sarajevo 0 obavezaom Zaxxjuéi\'anju SDO
nabavke, provedi zajednitke nabavke. tai
Uredbe.

nad
w2

Cizn

{Centraini nabavni crgan)
1) Sluzba moze biti obuhvadena h
provodi postupak nabavke
Viada Kantona Szrajevo cdludujs ¢ powebl usposiavijanja centrainog nabavnog

10m ugovomiil 0rgana za KO_]e centralni nabavni organ

(]

)
S~

organa za institucije ¢iji je osniva¢ Kanton Sarajevo.

-’\— %
Lo P ‘-

(JJ

(Stamdardizirani pre dmetl nabavke)

1) Zajecnic¢ke nabavke i nabavka koju p= ovedi centralni nabavni organ provodi se za
standardizirane predmete nabavke koji su zajednic¢ka potreba vide ugovornih organa.
U postupku zajednicke nabavke ! nabavke Koju provodi centralni nabawvni organ.

2
R

predmet nabavke se dijeli na lotove.

Izuzemno od stava 2) ovog &lane, predmet nabavke se neée dijeliti na lotove ukoliko
podjela nije moguda iz tehnickik. ekonomskih ili drugih razreda. o cemu Ce se sainiti
posebna izjava sa obrazlozenjem razloga.

(W3]
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DIO SEDMI - Odluka o rezuliatu postizpka nabavke

Clap 14.

(Donesenje odluke s izboru ii odiuke o poniStenju)

1) Komisija za nabavke nakon zavrsetka posia za koji je imenovana. daje direkioru
preporuku za donosenje odluke ¢ izboru ili odiuke o ponidtenju postupka javne
nabavke.

2) Na osnovu preporuke komisije za nabavke, odiuku o izboru najpovoljnijeg
ponudaca ili odluku o poniSienju postipka nabavke safinjava Jedinica za nabavke 1
istu dosiavija direkioru na poipis.

3) Poipisene oaiuk iz stava 2) ovog ¢&lana dostavljaju se svim ponudadima

2

eiekirongki. putem posdie ili neposredn



DIO OSMI — Pravna zastita

Clan 15.
(Postupak pravne zastite)

Pravna zaStita u postupcima nabavke provodi se u skladu sa odredbama Zakona.

Cian 16.
(Nadleznosti, cviaStenja i uesnici)

1) U slucaju prijema zalbe. Odjeljenje pisarne 1 arhive izdaje potvrdu koja sadrzi podatke
o datumu i vremenu prijema zaibe.
2) Po prijemu Zalbe na:

a) tendersku dokumentaciju, zalba se odmah upucuje Jedinict za nabavke koja
postupa po zalbi i upravlja zalbenim postupkom

b) odluku iz ¢lana 14. ovog pravilnika. zalba se odmah upucuje Komisiji za
nabavke koja postupa po zZalbi i upravlja Zaibenim postupkom

DIO DEVET! — Praéenje izvrSenja ugovora

Clan 17.
(Zakijuéivanje ugovora o nabavei)

1) Nakon dono3enja odiuks o izboru. Jedinica za nabavke safinjava ugovor Kkoji
odgovara modelu ugovora iz ienderske dokumentacije.
2) Nakona porpisivanja ugovora od strane direktora. Jedinica za nabavke dostavlja

primjerke ugovora na poipis izabranom poaudacu.

Clan 18.

{Dostava ugovora o nabavci)

1) Zakljuceni ugovor o nabavci/okvimi sporazum se nakon porpisivanja odmah dostavlja
Jedinici za nabavke 1 Sektoru za ekonomske posiove i trezor .

2) Jedinica za nabavke vodi evidenciju o zakljuenim ugovorima o nabavei kao i o
pojedinaé¢nim ugovorima zakljuéenim na osnovu okvimog sporazuma.

Clan 19.
{ObavjeStenja i izvjestaji u vezi postupaka nabavki)

U skladu sa &lanom 74. Zakona. Siuzba je duzna objaviti obavjeStenja o dodjeli

ugovora.

—
R —
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2) U skiadu sa ¢lanom 73. Zakona. Siuzba jo obavezna Agenciji za javne nabavke Bosne :
ajc.

Hercegovi

¢
4y Sluzbe je

kvalitetom Kaniona Sarajevo i o
ne

ovom organi, shodno vazedoj pra

ne dostavijati izvjedia

3) Pored obaveza iz stava 1} i 2} ovog &lans. Siurba je obavezna postupiti u skiadu sa

' “cccm sa borbu protiv korupcije 1 upravijanje
u svaki dokument ili informaciju vezanu za

¢ dostavljati izvjesiaje/prijave/obrasce

5) Sve odivke o p "retaniu posiupka javne na baxk& odluke o izboru ili odluke o

poniStenju.

6) Posiove iz stava 1}. 2). 3) i 4) izvr8ava Jedin

kao i zakljule ugovori ﬂD;a j iju se na web stranici Stuzbe.

(’)

& 7a nabavke.

(Evidentiranje ugovora i pradenje njihove realizacije)

Jedinica za nabavke vodi evidenciiu ¢ svim zakijudenim i izvi$enim ugovorima za potrebe
SluZzbe i prati realizaciju zakijuéenihi ugovora.

DIO DESETI - Prilezi Pravilnika

Clan 21
{Prilozi Pravilnika)

G
®
5]
10
"
v

ravilnika ¢ine mape procesa koje je SluZba duZne da koristi u

Aneks I - Planiranje javnib nabavki
Aneks Ii — Priprema javne nabavke
Aneks I - Priprema 1enderske dokumentacije

3) SiuZba je duzne ca popunjave mape procesa u skladu sa inswrukcijama iz svake
mape pojadinatno.

4) Priiog

a)

(o]
Mnaed

ovog Pravilnika ¢ine:

Obrazac za iskazivanje potreba za nabavkom roba. usluga i radova
Zahtjev za nabavku
Zahtjev za pokretanje posiupke javne nabavke

~I



DIOC JEDANAESTI - Prelazne i zavriae odredbe

Clan 22.
(Izmjene i dopune Pravilnika)
Izmjene i dopune Pravilnika se vrSe na nadin i po postupku predvidenom za njegovo
donosenje.
Clan 23.
(Pitanja koja nisu regriisana Pravilnikom})

Za pitanja koja nisu regulisana Pravilnikom primjenjuju se odredbe Zakona i podzakonskih
akata. kojima su regulisana pitanja javnih nabavki na nivou Bosne i Hercegovine, kao i
podzakonski akti koji reguliSu ovu oblast na nivou XKantona Sarajevo.

Clan 24.
(Zapodeti postupci)

Postupci nabavki koji su zapoletl prije stupanja na snagu ovog Pravilnika, okonéat ¢e se po
odredbama Pravilnika o nabavkama roba. usiuga i radova Sluzbe. broj: 03/1-0344-U0O/15 od
30.03.2015. godine i 09/1-3012-UO/17 od 29.12.2017. godine.

Clan 25.
(Prestanak vazenja)

Stupanjem na snagu Ovog Pravilnika prestaje da vazi Pravilnik o nabavkama roba. usluga i
radova Sluzbe, broj: 05/1-0344-UC/15 od 30.03.2015. godine i 09/1-3012-UO/17 od
29.12.2017. godine.
Clan 26.
(Stupanje na snagu)

Ovaj Pravilnik stupa na snegu danom dono3enja i bit ¢e objavijen u .Siuzbenim novinama
Kantona Sarajevo™ i web stranici Sluzbe.

PREDSJEBN;K
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Sektor/Jedinica

Sarajevo.

Jedinici za nabavke
Sef Jedinice

OBRAZAC
za iskazivanje potreba za nabavkom roba, usluga i radova

1. Nagziv predmeta javne nabavke

2. Kratko obrazloZenje iskazane poirebe:

3. Opis i osnovne Karakieristike predmeta javng nabavke:

Potpis rykovodica sektora/Sefa-Jedinice




Sektor/Jedinica

Sarajevo,

Jedinica za nabavke
Sef Jedinice

ZAHTJEY ZA NABAVKU

U cilju izvriavanja redovanih poslova. za pourebe Sekwora/ Jedinice potrebno je izvrSiti nabavku

Predmetna nabavka je predvidena u Planu javnih nabavkiza__ godinu.

Rukovodilac sektora/sef Jedinice




Jedinica za nabavke

Broj:

Sarajevo godine

ZAHTIEV ZA POKRETANJE POSTUPKA JAVNIH NABAVKI

U cilju izvr¥avanja redovnih poslova. za powrebe JU “SluZbe za zaposljavanje Kantona Sarajevo”

Sarajevo potrebno je izvriiti pokretanje postupka javne nabavke (naziv
nabavke iz plana javnih nabavki). Predmeina nabavka je predvidena Planom javnih nabavki za
N godinu. pod rednim brojem {redni broj nabavke iz plana javnih
nebavki ). Procijenjena vrijednost nabavke je KM (navesti procijenjenu
vrijednost iz plana javnih nabavki). Vrsta postupka je (vrsta postupka iz plana

Jjavnih nabavki}.

Sef Jedinice za nabavke

Rukovodilac sektora za ekonomske posiove | trezor

DIREKTOR




ANEKS |

NAZIV ULGOVORN®G NAZIV PROCESA [
ORGANA

| Izrada plana nabavke - Pl

ODGOVORNO
LICE/ORGANIZACIONA
JEDINICA

OPIS PROCESA

Utvrdivanje potreba ugovomog organa i izrada i objavljivanja plana nabavke.

Br.

AKTIVNOST

ROK | ODGOVORNO | IZVRSENO | KONTROLISAO
| LICE DANE

Utvrdivanje poireba
ynutar ugoVOrnoY
organa/organizacionih
jedinica

|
|
I

|

[IN}

piana

{zrada prijedloga |
DOB-a/finansijskog

&

i

2]

plana

Pracenje usvejanja
budzeta/finansijskog

Ispitivanje trzista i

Izrada Plana javnih
nabavki

Objavljivanje plana Najkasnije 60 dana l
nabavki | od dana usvajanja

' budZeta finansijskog
| plana

o=

R1ZIC]

RIZIK ' ODGOVOR NA RIZIK

L

4

Lgovormn: organ je duzan da vodi Mepu procesy 1 - jzrada piana nabavki £a svaku goding pusebne

Prije patetka procesa planiranjy ygovorn! organ je¢ dudan da odredi adgoverne lice/orgamzacionu jedimcu za ovay
proces

Osim uko nije uatpried adredene, rukovod, e wgovernoeg organa Hi drigo ovlasieno lice Je duzno da odredi rokove
7z postupanje | odeovorna lica 8 svaku akivniost Ovog procesa.

Rukovodilac ugovarnog organa i druge ovlaieno Lice j2 duZno de odreat lice kKoze komtroliSe da i su 1zvrSene
aktivnost 110 20 akitvrosti 1.2.3.4-6 posebne

Lice xoje Soniroitde izveienje aklivnosti svoiim pomnisst poividuje da su s 1zvrSene

L sludaju du postoge sizici aop mogu da uiiée wa ostvarivene cilieva oveg process, ugovurmi organ Je duzan da iste
whentifikuje | da odredi posiupanie Kud cagovar na e rizike

Ugovomi argen moZe prosirn Mapu process 1 G skaidu sa zakonom. vezanim podzakonskim aktima 1 ovom
uredhom

Rok propisan Gvoin Maponm s¢ ne moze moenil,




ANEKS Il

NAZIV UGOVORNOG NAZIV PROCESA
ORGANA
Priprema javne nabavke — P2
ODGOVORNC
LICE/ORGANIZACIONA
JEDINICA

OPIS PROCESA

Pravovremeno utvrdivanje potrebe za javnom nabavkom, dono§enje odluke o pokretanju postupka javne
nabavke, donosenje odiuke o imenovanju komisije za javne nabavke. priprema tenderske dokumentacije,
objavljivanie tenderske dokumentacije

Br. | AKTIVNOST ROK | ODGOVORNQ | IZVRSENO KONTROLISAO '
I LICE DA/NE |
1 Pradenje plana Kontinuirano
nabavke
2) Ispitivanje trZisa U skladu sa
Planom nabavke
3 Arhiviranje U roku od pet
dokumenata dobijenih | dana od dana |
istrazivanjem trzifta u | zavrSenog |
skladu sa &l 13. stav istraZivanja
{4) Uredbe
- Donofenje Odiuke o | U skladusa
pokretanju postupka | Planom nabavke
javne nabavke u
skladu sa Slanom 18. {
Zakona !
5 Donosenje Odluke o
imenovanju komisje ;
za nabavke u skladu |
sa ¢lanom 13. Zakona |
i Pravilnikom o 5 !
uspostavljanju i radu
komisje za nabavke i
¢l 14,1 13, Uredbe |
6 Odredivanje lica '

odgovornih za
pripremu tenderske
dokumentacije u
skladusa ¢l. 19
Uredbe




[hd

Priprema tenderske
dokumentacije (u
skiadu sa procesom

P3)

Objavljivanje U skiadu sa
obavjestenja o Planom nabavke
nabavei u
informacionom
sistemu ,.e-Nabavke"

Objavljivanje sazetka T Najkasnije u roku
obavjestenja o javnoj | od tri dana od
nabavci u | dana objave

»Sluzbenom glasniku | obavjedtenja o

l BiH" nabavci
RIZIC]
RIZIK ODGOVOR NA RIZIK
1. Ugovomi organ jo dufan da vodi Mapu procesa P2 — priprema jasne nabavke 72 svaku javnu nabavku posedbno
2. Prije potetka procesa plamiranje ugovorni organ o duzan da odredi odgovorno hieeiorgunteacionu jedinicz za ovey

proces

Osim zko nije unapried odredene. rukovodhace ugorvornog organa ti drugo oviasweno lice je duzno da odredi rokove
za postupanje : odgovoma licu za svaku akiivnost oveg procesa

Rukovodilac ugovornog organa i drugo ovledieno lice jo duzno de adredi lice koje komtroliSe da li su izvrSene
akuivnostl 1 te za akuvnesti 1.2.3,4-6. 7-G poscbno

Lice koje kontrotise izvrdeme akiivnosh svenm potpism poivrduje da su iste izvrsenc

U sludgyu da postaye rivact koji mogu da witu rg ostvarivane ciljeva cvog proeesa. ugovoerni orgen je duan da iste
idemifikuje i da odred: postupanje kao adgovor s te rizike

Ugovomi organ moZe prodinti Mapu procesa P2 u skaldu sa Zakonom. wezanim podzakonskim aktima 1 ovom
uredbom

Rok propisan 0vom Mapom sc ¢ imoze mijen;al




ANEKS ili

NAZIV UGOVORNOG NAZIV PROCESA
ORGANA
Priprema tenderske dokumentacije — P3

ODGOVORNO
LICE'ORGANIZACIONA
JEDINICA

NABAVKA Broj odluke o pokretanju nabavke: ]
Broj obavjestenja:
Broj odluke o imenovanju komisije:
Predmet nabavke:

OPIS PROCESA

Pravovremena i pravilna priprema tenderske dokumentacije u skiadu sa ZIN i Uputsivom za pripremu
modeia tenderske dokumentacije i ponuda. Modelima standardne tenderske dokumentacije te ovom
uredbom

Br. | AKTIVNOST I ROK ] IZVRSILAC 1ZVRSENO
DANE

| Utvrdivanje podataka o ugovornom |
organu |

[}

Qdredivanje vrste postupka javne
nabavke

Predvidanje okvimog sporazuma (da/ne) |

£

Predvidanje podjele nabavke na lotove
(dasne)

th

Predvidanje e-Aukcije (da/ne)

Predvidanje e-Nabavke (da/ne) |

~J|N

Opis predmeta nabavke sa koli¢inom. ,
procjenjenom vrijednodcu. i sifrom
JRIN |

8 Odredivanje mjesta i roka izvrSenja
ugovora

9 Odredivanje uslova i roka plaéanja

10 Izrada tehniCke specitikacije u skladu sa ’
¢lanom 54 ZIN

1 Navodenje mogucrosti podnosenja
aliemnativne ponude (da‘ne)

12 Odredivanje uslova za kvalifikaciju i
potrebnih dokaza u skladu sa &l. 44-32
ZIN

13 Odredivanje kriterijuma za dodjelu
ugovora u skladu sa &l. 64. ZIN

14 Odredivanje perioda vazenja ponuda u
skladu sa ¢lanom 60. ZIN

13 Predvidanje garancije uz ponudu u
skladu sa &lanom 61. ZIN

16  Odredivanje preferencijalnog tretmana
domadeg u skladu sa Odlukom o
obaveznoj primieni preferencijalnog




tretmana domadeg
17 | Odredivanie zahtjeva u pogledu ,
upotrebe jezika | .
18 | Odredivanje uslova i natina pripreme '
zahtjeva za uéedée/ponude !
19 | Odredivanje mjesta. datuma i vremena §
za prijem zahtjeva za uesce ponuda i ]
20 | Odredivanje mjesta. datuma i vremena i
za ptvaranje zahtjeva za ucedfe ponuda i |
21 | Priprema nacria ugovora/osnovnih ‘ "
elemenata ugovora
Priprema odgovorajacuh aneksa
Kontrola pripremljene tenderske
dokumentacije prije objavljivanja

RIZICY

RIZIK ODGOVOR NA RIZIK

1. Ugovomi organ je duZan da vodi Mapu procesa P3— priproma tenderske dokumentacije e svaku javau nabavku

pasebno.
2 Prij¢ poletka procesa planirania ugovorni organ je duzan da odredi odgovormno lice/organizacionu jedinicz za ovai
proges.

3 Rukovodilae ugovomog organa ifi drugo oviadteno lee je duZno da odreds rokove za postupanje | odgoverna lica za
svaku skivhost ovog process

4. U sluggju da posiofe rizici koji mogu da witu ne osherivenje ciljeve ovog process. ugoverni organ je duZan da iste
wdentifikue i da odredi poswupanje kao odgovor na te rizike

* L;gﬁg;zmi organ moZe prodiriti Mapu procesa P} u skaldu sa Zekonom. vezanim podzakonskim aktima | ovom
ul i1




ANEKS IV

NAZIV UGOVORNOG NAZIV PROCESA
ORGANA

javno orvaranje ponuda - P4

ODGOVORNO E
LICE-ORGANIZACIONA
JEDINICA

NABAVK. A Broj odluke o pokretanju nabavke:
Broj obavjestenja:
Broj odluke o imenovanju komisiie:

Predmert nabavke:

OPIS PROCESA

Objavijivanje svih aktiviosti vezanih za prijem ponuda. njihovog javnog otvaranja i izradu zapisnika o

otvaranju ponude

"Br. | AKTIVNOST ROK ODGOVORNO 1ZVRSENO KONTROLISAO
[ LICE DA/NE
| Izrada zapisnika o Predsjednik
nriiemu ponuda komisije

"2 Unosgenie zaprimljenih

Odmah nakon

ponuda u zapisnik o prijema
prijemu ponuda pojedinacnog
zahtjeva za
ucedce/ponude
3 | Izrada zapisnika o Prije otvaranja
i onvaranju ponuda ponuda
4 Javno otvaranje Datum i vrijeme | Komisija za 1 Predsjednik
ponuda odraden nabavke komisije
tenderskom
dokumentacijom \
5 Citanje naziva Prilikom | Komisija za
ponudala. cijene. owvaranja nadavke
popusta, potkriterijuma  pojedinadne
‘ ponude
6 Popunjavanje zapisnika Odmazh nakon Komisija za
o orvaranju ponuda zavrieika javnog | nabavke
otvaranja
ponuda
7 Dostavljanje kepije Odmabh ili Komisija za Predsjednik
zapisnika o otvaranju naikasnije tri nabavke komisije
ponuda svim dana nakon
ponudadima otvaranja
ponuda




RIZICI

RIZIK ! ODGOVOR NA RIZIK

Ugovorni organ je duZan da vodi Mapu procesa P4 ~ javno otvaranje ponuda za svaku favnu nabavki posebno.

Prije podetka procesa planiranje ugovorni orgen je dufan da odredi odgovorno lice/organizacionu jedinicu za ovaj
proces.

Osim ake nyje unaprijed odredeno, rukovedilac ugovernug organa ili druge oviasteno lice je dugno da odredi rokave
7a postupanje  edgoverna lica za svaku aktivnost oveg procesa

Kenirolor izvr3avanja aktivaosti 1-3. 446 § 7 kentrolor je predsjednik komisye ze nabavke,

Lice koje kontrolide izvrSenie aktiviosti svorim potpism potveduje da su iste izvriens.

U slutaju da postoje rizici koji mogs da utiéu na osivarivanie ciljeva ovog process. ugovorn orgen fe duzsn da iste
identifikuje i da odredi postupanie kao odgovor na te rizike.

Ugovomi organ moke profirii Mapu procesa P4 ¢ skaldu sz Zakonom. vezanim podzakonskim aktima i ovom
yredbom.

Rokovi, edgovorna lica « kontrolori propisani ¢vom Mapom se ne mogu milenjatl.




ANEKS V

NAZIV UGOVORNOG NAZIV PROCESA
ORGANA

Pregled i ocjena ponuda i dodjela ugovora — P3

ODGOVORNO ,
LICE/ORGANIZACIONA |
JEDINICA

NABAVKA Broj odluke o pokreianju nabavke: |
roj obaviestenja: |

Broj odluke o imenovanju komisije:

Predmet nabavke:

OPIS PROCESA

Objavljivanje svih aktivnosti vezanih za pregled i ocjenu ponuda. donosenja odgovarajucih odluka te
zakljucenja ugovora ckvirnog sporazuma sa izabranim ponudacem

Br. | AKTIVNOST !ROK IODGOVOR;\’O IZVRSENO | KONTROLISAO
LICE DA/NE

1 Provjera da li je ponuda ! | Predsjednik
dostavljena u roku l | komisije
odredenom tenderskom ' |

dokumentacijom

58]

Provjera da li je ponuda

zapecacena |

Provjera da 1i je ponuda |
&Vrsio uvezana

(U3}

|
|

: = a 1
pravilno naznaéena i | |
[

4 Provjera da H je ponuda Komisija za
napisana neizbrisivom nabavke
tintom

L

Provjera da li je ponuda na Komisija 2a
jednom od sluzbenih jezika nabavke
u BiH

6 Provjera da li je ponuda Komistja za
praviino numerisana nabavke |

Provjera da li je Komisija za Predsjednik
kandidat/ponuda¢ ispunio | nabavke komisije
trazene uslove i
kvalifikacije { dostavio sve
trazene dokaze

8 | Provjeradalije | Komisija za 1
kandidat ponudac ispunio i nabavke '|

druge zahtjeve i dostavio '
druge potrebne dokumente I
u skladu sa TD (u pogiedu '
roka vazenja, garancije, !
preferencijainog tretmana. |
alternativne ponude, nacrta | ,
ugovora i dr.) |

2



9 Provjera da ii ponuda | Komisija za Predsjednik
ispunjava uslove propisane | nabavke komisije
tehnickom specifikacijom * ?

10 | Provjera radunske | Komisija za Predsjednik
ispravnosti ponude | nabavke | komisije

11 | Ocjena ponuda u skladu sa i Komisija za
kriterijumom za dodjelu | nabavke
ugovora

IZ | Provjera neprirodno niske | Komisija za
penudene cijene u skiadu nabavke
sa ¢lanom 66. ZIN

13 | Provodenje e-aukcije (ako Komisija za Predsjednik
je predvidena TD) nabavke komisije

14 | Sastavljanje zapisnika o | Komisija za : Predsjednik
ocjeni ponuda u skiadu sa | nabavke komisije
¢lanom 65. ZIN | l

15 | Dostavljanje preporuke | Komisija za '
ugovornom organu sa { nabavke ’
prijedlogom odgovarajuée ‘
odluke i izvie$tajem o radu

17 | Donosenje odluke o Najkasnije u Odgovorno lice | Predsjednik
izboru/u skladu sa ¢lanom | roku od sedam ugovornog | komisije
70. ZIN danaoddana | organa

isteka vaZenja |
ponuda !

18 | Dostavljanje odluke o Najkasnije u | Komisija za
izboru/ponidtenju zajedno | roku od sedam | nabavke
sa zapisnikom o ocjeni dana od dana |
penuda svim donosenja !
kandidatima/ponudagima a | odluke |
u skladu sa &lanom 71,

ZIN ] | _

19 | Objava odiuke na | Istovremeno | Komisija za
internetskoj stranici | sa | nabavke
BEOVOrnog organa | dostavljanjem |

| odluke
| kandidatima/
ponudadima

20 | Priprema ugovora za U roku od pet Y' Predsjednik
potpis danz od dana § komisije

donosenja |
odluke

2} | Provjera dostavijenih ! Urokukoji | Komisija za
dokaza u skladu sa ¢lanom | odredi nabavke |
72.Stav (3) tadka d) ZIN | ugovorni |

lorganuTD | f |

22 | Zakljucenje Istekom | Odgovomna lice , | Predsjednik
ugovora‘akvirnog perioda | ugovornog komisije
sporazuma sa izabranim zabrane organa
ponudadem zakljucenja |

| ugovora u
'F skladu sa
¢lanom 98.
ZIN |
23 | Provjeradalije U roku koji Odgovomo lice |
| dostavljena garancijaza | odredi | ugovornog ,
uredno izvrienje u skladu | ugovorni | organa ;‘
i !

sa &l. 72, Stav (3) tacka 4)

| organu TD




ZIN

U skiadu sa
rokovima iz

| Predsjednik
! komisije

Objava obavijeStenja i
dostavijanje izvjeStaja u

| |
skladusa &l 74.i75. ZIN | &L 74175 | |
AN . | |
Arhiviranje u skladu s U skladu sa i
| Clanom 76 rokovima { |
propisanim
| zakonima o 1
| arhiviranju | ;
RIZIC]
RIZIK ODGOVOR NA RIZIK

! Ligovom: orgen jo dukan da vodi Mapu pracesa P35 — pregled 1 ocjene ponuda 1 dod)ela ugovoera za svaku nabavke

posebno

3 Prije podetka postucka javne nabavke ugavan organ je duzan da odredi adgovorne fice/organizecionu jedinicu za
Qviyj proces

3 Osim ako nie unaprijed odredena. rukovodiiac ugovomogz organz i drugo oviaSteno lice je duZno da odredi rokove
2a postupen)e 1 adgovorna Lice za svaku akiivnost ooz procesa § kontrolore ukuvnasit

4 Rontroler izer$avanja skiivnostt 1-24 je predsiednik komisije 7a nabavie.

3 Liee keye wontroliSe wvrsen;e axtivassi svape poipsm potvrduje du sy iste izvSene i to 22 ektivaost 1-6.7-5.9,10-

113, 14-138.17-19.20-2 1 22-23.24 2%

4 i stutdu da postoje rizich Kojl mogu £a Wiy na asivanvanje ciljova ovog procesa, ugovorn: organ je duzan da iste
wentitkue ¢ da coredt postupanie K30 edgovor na te nzike

7. Upovorm argen moZe prodint Mapu provesa P35 o skladu sz Zakonam. vezannn podzakenskim aktima 1 ovom
uredom

§  Rokovi. adgovorna lica | koatrolori proprsani ovom Mapem se nie mogu imijenjat,




ANEKS VI

NAZIV UGOVORNOG

NAZIV PROCESA

ORGANA
Pradenje izvr3enja ugovora — P6
ODGOVORNO
LICE/ORGANIZACIONA
JEDINICA
NABAVKA Broj odiuke o pokretanju nabavke:

Broj obavjeitenja:

Broj odluke o imenovanju komisije:

Predmet nabavke:

OPIS PROCESA

Obavljanje svih aktivnosti vezanih za pradenje izvrienja ugovora/okvirnog sporazuma u pogledu perioda

zakljuCenja. kvantiteta. kvaliteta vrijednosti i sl.

Po prijemu

Br. | AKTIVNOST ROK ODGOVCRNO IZVRSENO
LICE DANE
1 Unos zakljucenog ugovora okvirnog U roku od peat
sporazuma u Obrazac izvrienju dana od dana
ugovora‘okvirnog sporazuma dostavljanja
izvjestaja o
zakljuéenom
ugovoru/
okvirnom
sporazumu
2 Dostavljanje zaklju¢enog ugovora o Odimah
Jjavnoj nabavcei/okvirnog sporazuma nakon
nadleZnim organizacionim jedinicama v | zakljuéenja/
skiadu sa €1, 34 uredbe okvirnog
| sporazuma
3 Imenovanje lica za pradenje izvrienja | Odmah Rukovodilac
ugovora. kvantitativni i kvalitativni | nakon | ugovormog organa
prijem roba, usluga i radova - zakljugenja/ |
| okvirnog
| Sporazuma
4 Dostavljanje zakljucenog ugovora o | Odmah
javnoj nabavei | pojedinaénog ugovora | nakon
zakljugenog na osnovu okvirnog zzkljucenja
sporazuma licu zaduZenom za pracenje ugovora
izvrsenja ugovora
5 Dostavijanje zakljuc¢enog ugovora o Odmah
javnoj nabavci { pojedinaénog ugovora nakon
zakljucenog na osnovu okvirnog zakljucenja
sporazuma licu zaduzenom za pradenje | ugovora
Kvantitativnog i kvalitativhog prijema
robe, usluga ili radova
6 Vodenje evidencije o stepenu izvrenia Kontinuirano | Lice zaduZeno za
! ugovora | pradenje izvrienja
Wi \‘bdenje zapisnika o kvantitativhom | Lice zaduZeno za




prijemu robe, usluga ili radova

| robe. usiuge
i ili radova

kvantitativni prijem

8 Vodenje zapisnika o kvalitativnom Po prijemu Lice zaduzeno za
prijemu robe, usluga iii radova robe. usluge | kvalitativni prijem
ili radova
9 Sastavljanje zapisnika o reklamaciji Po potrebi Lice zaduzeno za
kvantitativni prijem
10 | Sastavljanje izvjestaja o izvrSenju U rokuodtri | Lice zaduZeno za

ugovora ¢ javnoj nabavel dana od dana | pradenje izvrienja
izvrienja ugovora
ugovora
RIZICI
RIZIK ODGOVOR NA RIZIK

Fd e

proces.

s

postupanje | odgovorna lica za sveku aktivrost oveg procdsa

& U slucaju da posiofe rizici koji mogu da utiéu na ostvarivanje ciljeva ovog procesa, ugovorn; organ je duan da iste

wdenutikuje | da odredi postupanie kao odgovor na te nzike.

tn

uredbom.

Ugovomi oragan je du2an da vodi Mapu procesa P&- pracen;e izvrienia ugovora i svaku javnu nabavku posebno.
Prije podetka procesa planiranja ugovorni organ je dufen da odredi odgovorno lice/organizaciony jedinicu za ovaj

Osim ako nije taprijed odredeno, rukovodilac ugavorog organa (i drugo oviadteno lice je duzno da odeedi rokove z2

Ugovorni orgsn moZe prodiriti Mapu procese P6 u skaldu sa Zakenom. vezanim podzakonskim aktima i ovom

6. Rokovi i edgovorna lics propisanz ovom Mapom se ne mo¥e mijenjat.






