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Na osnovu clana 3. siav (1) Zakona o javnim i1aba,:kama ( .. Siuzbeni glasnik BiH"'. broj: 
39/14). clana 27. srnv ( l) alineja 6. l redbe ::;a za�0nskom snagom o ustanoYama (Sluzbeni list 
RBiff·. br. 6/92. 8/93 i i3/94). clana 54. s�a': (6, Lredoe o kontroii javni.h naba\'ki u S\im 
instiru�ijama ciii je osnivac Kantona Saraje1,o , .. Siuzbene novine Kantona Saraje\'o··. br. 
27119. 29/19. 48/19 i i 3'�0) i clana 16. s:a'- ti J aiii,cja i. Statuta .lavne ustanove ,.Sluzba za 
zaposijavanje Kantona Sarajevo .. Sar�je\'O (br: 05, 1-3306 08 od 22.05.2008. godine. 05/1-
0224/12 od 08.02.2012. godine. 05/i-0542'12 0d 21.03.2012. godine i 05/1-0867/16 od 
27.06.2016. godine). Cpra·v·ni odbor Ja._ ne usta"lo·,e .,Sluzba za zaposljavanje Kantona 
Sarajevo·· Sarajevo na .2,,. sjednici odrzano_j dona 5. � .Z.0)2,donosi 

P RA\. i L \ I K
o javnim nabavkama roha, usluga i radova

DIO PRVI - Opste odredbe 

Chm�­
(Predmet Pnnilnika) 

Pravilnikom o javnim nabavkama roba. '.lslu.ga i r:.:dova (u daljem tekstu: Pra-.·i!nik) u Javnoj 
ustanovi .. Sluzba za zapos�javan.je Kanto,12 Saraj�\·o-- Saraj�vo (u daljem tekstu: Sluzba) se 
blize ureduje: cilj Pra\·ilnika. kao i �)ostupz.k pianira�ia nabavki i istrazivanje trzista. 
pokremnje postupka naoavi--.e. kom1s1_1a 2a ,abavke. procedura izrade teoderske 
dokumentacije. objedin_ia\.anje nabavki. odlt..�a o !"ezultatu postupka naoavke. praYna zastita. 
pracenje izvrsenja ugovora i druga pitar._ia oJ zne.(·a_ia za provodenje postupakaja\'nih nabavk.i 
u Sluzbi u skladu sa odredbama Zal-zona o _i.:,·n;;n nabavkama i podzakonskih propisa
donesenih na osnovu istog.

ct2n 2. 
(CHj Pravilnika) 

Cilj Praviin1ka je obezbjedivanje dosljedne prirnjene Zakona o ja\·nim nabavkama BiH i 
drugjh propisa kojim je regulisan postupak naoadu. efikasnog postupanja u provodenju

postupaka nabavki. spr:jeca\,anje i kontrda rizicn:h tacak.a pri_ie. u toku i nakon posrupka 
nabavke definisar<le radnih zadataka svakog sudionika u pojedinacnim postupcima nabavki. 
jacanje insrituta pracenja izvrsenja ugo\ora naht�::. provedenih postupaka nabavki. realnog i 
blagovremenog planiranja i provoderija nabavk= . 
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D10 DRUGI - Postupak plauiranja naba"·ki i istrazivanje trzista 

c1an 3. 
(iskazivanje potreba) 

l) Jedinica za nabavke dostavlja instrukcije za pla.niranje nabavki i Obrazac za
iskazivanje potreba za nabavkom svim rukovodiocima seictora i sefovimajedinica.

2) Rukovodioci sektora i sefovi jedinica utvrduju i iskazuju potrebe za nabavkom i u
zadanom roku dostavljaju porrebe za nabavkom na Obrascu iz stava 1) ovog clana
J edinici za nabavke.

3) Nakon racunske. formalne i sustinske konn·ole i prijedloga o eventualnim ispravkama
iskazanih potreba iz stava 2) ovog clana, jedinica za nabavke objedinjava iskazane
potrebe u jedan dokument i sacinjava prijedlog plana javnih nabavki.

4) Prijedlog plana javnih nabavki se sacinjava prije izr.ade nacrta finansijsk.og plana
Sluzbe za narednu godinu.

Clan 4. 
{lstrazivaoje trzista) 

1) Jedinica za nabavke je duzna kontinuirano istrazivati trziste roba, usluga i radova koje
se namjeravaju nabavljati u toku godine.

2) Istrazivanje trzista roba. usluga i radova odvija se na nacin kako je to definisano
Uredbom Vlade K.antona SarajeYo kojom su ureaena pravila i procedure u postupku

nabvaki koje provode institucije ciji je osnivac Kanton Sarajevo (u da}jem tekstu:
Uredba).

Clan 5. 

(Nacin donosenja i objavljivanja Plana) 

1) Na.1<.on stupanja na snagu odiuke Skupstine Kantona Sarajevo kojom je data saglasnost
na finansUski plan Sluzbe. Jedinica za nabavke sacinjava nacrt plana.

2) Pla.11 donosi Upravni odbor Sluzbe i to najkasnije 60 dana od dana stupanja na Sil3.ooU

odluke Skupstine Kamona Sarajevo kojom je data saglasnost na finansijski plan
Sluzbe.

3) Nakon donosenja Plana isti se u cjeiosti objav!juje na web stranici Sluzbe u roku od 3
(tri) dana od dana donosenja Plana Sluzbe.

4) Jedinica za nabavke ako se za to ukaie potreba predlaie izmjene i dopune Plana, koji
se usvaja na nacin i po postupku utvrdenom za njegovo donosenje.

5) !zmjene i dopune Plana Sluzbe objavljuju se na web stranici Sluzbe na nacin i u roku
definisanom u stavu 3) oYog c1ana.
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D10 TRECI - Pokretanje postupka nabavke 

(jan 6.
(Zahtjev za nl;1bavku) 

1) Zahtjev za nabavku podnose rukovociioci sektora i sefovi jedinica u s1.Jadu sa

iskazanim potrebama u planu javnih nabavki. 

2) Ukoliko je nabavka predvidena planom javnih nabavki i za koju s� planira.'1a

finansijska sredstva. Jedinica za naba\ ke sacinjava Zahtjev za pokretanJe postupka

javne nabavke i Ociluku o pokre,anju post .. ipkajavne nabavke i upucuje ih d.irektoru na

potplS. 
3) Odluka iz sta-,·a 2) oYog ciana se dor.):;; 1.:. skladu sa Zakonom. na osnovu Plana

donesenoe: od srrane Upra\.·nog odbora Siuzbe. 
4) Ukoliko ;e poja, i potreba za nabavkom odredene robe. usluge i radova koja nije

pla.'1irana Planom. Jedinica za nabavke sa(;injava Posebnu odluku kojom vrsi izmjenu i

dopunu Plana za predmetnom naba\·kom i dostavlja ga Upravnom odboru na

razmauanje i donosenje.

DIO CETVRTI- Komisi_ja za nabavke 

Cian 7. 
(Komisij2 za nabavke) 

I) Komisiju za nabavke imenuje direkror rjesenjem.
2) Broj clanova komisije za nabavke zavisi od \.'rijednosti nabavke .
3) C slucaju da je vrijednost nabavke man_ia- od vrijedP.osnih razreda iz clana !4. sta\' (1)

i (3) Zakona. komisija se sas10ji od] (rri) c1ana.
4) C slucaju da je vrijednost nabavke jetlna;,a iii veca od vrijednosruh razreda iz clana

14. stav (2) i (3) Zakona. komisija za cibavkc se sastoji od 5 (pet) clanova.
5) Komisiju za nabavke koja se sastoji od tri l:laria cine:

a) Dva clana i dva 2rur1jenska clana iz reda uposlenika Sluzbe koji moraJu
poznavati propise iz obiasri ja,·nih nabavki,

b) Clan i zamjenski clan iz reda uposienika Sluzbe koji. pored znanja iz oblasti
javnih nabaYki. posjeduje odgovarajuce 21ianje iz pred.metaja\.11e nabavke

6) Komisiju za nabavke koja se sastoji od 5 clanova cine:
a) Ova ciana i dva zamjenska ciana iz reda uposlenika koji moraju poznavati

propise iz obiasti ja\'f;ih riabavki
b) Jedan clan i zamjenski clan iz rt!da upos!enika koji posjeduje odgovarajuce

znanje iz predmeta ja\'ne nabavke
c) Jedan ekspert sa Liste ekspcnna h.oji poznaje propise iz oblasti javnih nabavki i
d) Jedan ekspen: sa LisTe eksperata koji posjeduje strucno znanje iz oblasti koje

mogu biri predmct javne naba\·ke 
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7) Izuzetno od stava 6) ovog Pravilnika, ako na Listi eksperata nema eksperta iz stava 6)
tack.a d) ovog Pravilnika za konkretni predmet nabavki direktor moze za taj predmet
nabavke imenovati lice koje nije na Listi eksperata. a koje posjeduje strucno znanje iz
oblasti predmeta javne nabavke.

8) Odluku o angazmanu lica iz stava 7) ovog clana donosi direktor Sluzbe.

Clan 8. 
(Angazovanje zamjenskog clana za nabavke) 

1) U slucaju daje clan komisije za nabavke iz opravdanih razloga sprijecen da ucestvuje
u radu komisije za nabavke (druge radne obaveze, moguci sukob interesa, bolovanje,
sluzbeni put, godisnj-i odmor i dr.) duzan je da o tome obavijesti predsjednika komisije
za nabavke odmah .po saznanju tih okolnosti.

2) U slucaju iz stava l} ovog clana. predsjednik komisije za nabavke oba\ijestava
zamjenskog clana daje duzan da ucestvuje u radu komisije za nabavke.

3) Oba"jestenje se upucuje pisanim putem (ukljucujuci e-mail) svim clanovima i
sekretaru komisije za nabavke.

D10 PETI - Procedura izrade tenderske dokumentacije 

Clan 9. 
(Ucesce u priprem.i tenderske dokumentacije) 

1) Tendersku dokumentaciju izraduju:

a) Jedinica za nabavke;
b) SektoriJedinica koji poznaje pred.met nabavke u d.ijelu tehnicke specifikacije;

2) Za pripremu tenderske dokumemacije za postupak nabavke cija procjenjena vrijed.nost
prelazi iznose iz ciana 14. st. (2) i (3) Zakona obavezno se imem.tje jedan ekspen sa
Liste eksperara iz oblasti poznavanja propisa iz oblasti javnih .nabavki i jedan ekspert
sa Liste eksperata koji posjeduje strucno znanje iz ohlasti koje mogu biti predmet
nabavke.

3) Izuzetno od stava 2) ovog clana ak.o na Listi eksperata nema eksperta koji posjeduje
srrucno znanje iz oblasti koje mogu biti predmet nabavke, direktor moze za taj
predmet nabavke imenovati lice koje nije na Listi eksperata.,, a koje posjeduje strucno
znanje iz oblasti predmera nabavke.

Clan 10. 
(Podje!a na Iotove) 

Ukoliko Sluzba podijeli predmet javne nabavke na lotove, postupak se odvija u sklad.u sa 
odredbama Zakona i Uredbe. 
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D10 SESTI - Objedinjavanje naha·vki 

Clan 11. 
(Zajednicke nabavke) 

'Ckoliko Sluiba sporazumom sa drugim ugoyo::-n:m organima iii odlukom Viade Kantona

Sarajevo O obaveznom zakijuciYa""lju sporazuma o provodenju postupka zajednickl! ja\ne

nabavke. provodi zajecnicke nabavke. takav posrnpak se proYodi u skladu sa odrc:dbama

Uredbe. 

Clan 12. 
(Centraini naba,·ni organ) 

1) Slu.zba moze biii obuhvacena hstom ugovomih organa za koje centralni nabavni organ
provodi postupak nabavke.

2) Vlada Kantona Sarajevo odlucuj� 0 pmreb: uspostavljanja centralnog nabavnog
organa za institucije cij i je osn.ivac Kanton Sarajevo.

Ciau 1 3. 
(Standardizirani predmeti nabavke) 

I) Z�jecinicke nabaYke i nabavka i,wju provodi centralru nabavni organ provodi se za
standardizirane pred.mere nabavke koji su zajednicka potreba vise ugovomih organa.

2) C postupku zajednicke nabavke : �ao,.P.-�.:: koju provodi centralni naba\,11i organ.
predmet nabavke se dijeli na lotove.

3) lzuzemo od stava 2) ovog clana, preumet nabavke se nece dijeliti na lotove ukoliko
podjela nije moguca iz tehnickih. ekonomsk:h i1i drugih razreda., o cemu ce se saciniti
posebna izjava sa obrazlozenjem razloga.

D10 SEDMI - Odluka o rezultatu postupka nabavke 

Chm 14. 
(Donosenje od!uke v i.zboru iii odluke o ponistenju) 

l) Komisija za nabavke nakon zavrsetka posla za koji je ir.11enovana. daje direktoru
preporuku za donosenje o<iluke c- izboru ili odluke o ponistenju postupka javne
nabavke.

2) �a osnovu preporuke komisije za nabavke, odluku o izboru najpovoljnijeg
ponudaca iii od!uku o poniSt�P.ju postupka nabavke sacinjava Jedin.ica za nabavke i
istu dosrnv!ja direktoru na po:pis.

3) Potpisane odluke iz sta, a 2) O\ og clana dostavljaju se svim ponudacima
e!ektronski. puterr. poste i!: nepos:-ednc.
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D10 OSMI - Pravna zastita 

Clan 15. 
(Postupak pravne zastite) 

Pravna zastita u postupcima nabavke provodi se u skladu sa odredbama Zakona. 

Clan 16.

(Nadleznosti, ovlastenja i ucesnici) 

1) U slucaju prijema zalbe. Odjeljenje pisarne i arhive izdaje potvrdu koja sadrzi podatke

o datumu i vremenu prijema falbe.

2) Po prijemu zalbe na:

a) tendersku dokumentaciju, talba se odrnah upucuje Jediriici za nabavke koja

posrnpa po zalbi i upravlja zalbenim posrupkorn

b) odluku iz clana 14. ovog pravilnik2.. z:alba se odmah upucuje Komisiji za

nabavke koja posrupa po zalbi i upravUa :zalbenirn postupkom

D10 DEVETI - Pracenje izvrsenja ugO'\:ora 

Clan 17. 
{Zakljucivanje ugovora o nabavci) 

1) l\akon donosenja odluke o izboru. Jedinica za nabavke sacinjava ugovor koji

odgovara modeiu ugovora iz renderske dokumentacije.

2) Nakon porpisivanja ugovora od strane direktora. Jedinica za nabavke dostavlja

primjerke ugovora na potpis izabranom ponudacu.

Clan 18. 

(Dostava ugovora o nabavci) 

1) Zakljuceni ugovor o nabavci/ob,irni sporazum se na.J.;,on pmpisivanja odmah dostavlja

Jedinici za nabavke i Sektoru za ekonomske poslove i trezor.

2) .iedinica za nabavke vodi evidenciju o zakljucenim ugovorima o nabavci kao i o

pojedinacnim ugovorima zakljucenirn na osnovu okvimog sporazuma.

Clan 19.

(Obavjestenja i izvjestaji u vezi postupaka nabavki) 

1) U skladu sa cianorn 7 4. Zakona. Siuzba je duzna objaviti obavjestenja o dodjeli

ugovora.
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2) U skladu sa clanom 75. Zakona. Sluzou je obavezna Agenc1ji za javne nabavke Bosne i
Hercegovine dostavijati izvjestaje.

3) Pored obaveza iz stava ij i 2) o,:og clan.a. Siuzba je obavezna postupiti u skladu sa
cianom 75. staY 2) Zakona.

4) Sluzba je duzna saradivati sa Uredom ✓.:a borbu protiv korupcije i upravijanje
kvalitetom Kantona Sarajevo i dosta\·1ja\i mu svaki dokumem iii in:formaciju vezanu za
nabavke koja bude zah�jevana ili izvrsili naiog, te dosta\'ljati izvjestaje/prijave/obrasce
ovom organu0 shodno vazecoj pravnoj kgisiai:ivi.

5) Sve odiuke o pokretanju posmpka javne nabavke. odluke o izboru iii od.luke o
ponistenju. kao t zakljuceni ugo\'ori o�jaYijuju se na web stranici Sluzbe.

6) Poslove iz stava 1 ). 2). 3) i 4) iz·,--rsava kdinica za nabavke.

Clan 10. 
(Evidentiranje ugo·rnra i pracenje n.ji.hove realizacije)

Jedinica za nabav"i-i.e Yodi evidenciju o S\'im zakljucenim i irvrsenim ugovorirna za potrebe 
Sluzbe i prati realizaciju zakljucenih ugovora. 

D10 DESETi - Priloz1 Pravi.lnika 

Chm 21. 
(Prilozi PravHnika) 

1) Sastavni dio ovog Pravilnik2 cine mape procesa koje je Sluzba duzna da koristi u
postupcima nabavki.

2) Mape procesa iz stava lJ ovog clana st::

a) Aneks I - Planiranje javnih nabavki
o) Aneks Ii - Pripremajavne naoavk.e.
c) Aneks lll - Priprema tendersi.<c dokumentacije
d) Aneks IV -Javno otYara11ie poimda
e) Aneks V - Pregled i ocjena ponuda
f) Aneks VI - Pracenje iz,Tsenja �govora

3) Sluiba je duzna da popunjava mape procesa u sk.ladu sa insrrukcijama iz svake
mape poj�dinacno.

4) Priiog ovog Pravilnika cine:

a) Obrazac za iskazivanje potreba za □abavkom roba. usluga i radova
b) Zahtjev za nabavku
c) Zahtjev za pokretanje pos1:upk2.javne nabavke
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DIO JEDANAESTI - Prelazne i zavrsne odredbe 

ctan 22. 
(lzmjene i dopune Pravi!ni.ka) 

Izmjene i dopune Pravilnika se vrse na nacin i po posmpku predvidenom za njegovo 
donosenje. 

Clan 23. 
(Pitanja koja nisu regulisana Pravilnikom) 

Za pitanja koja nisu regulisana Pravilnikom primjenjuju se odredbe Zakona i podzakonskih 

akata, kojima su regulisana pitanja javnih nabavki na nivou Bosne i Hercegovine, kao i 
podzakonski akti koji regulisu ovu oblast na nivou Kantona Sarajevo. 

ciao 24. 
(Zapoceti postupci) 

Postupci nabavki koji su zapoceti prije stupanja na sn�o-u ovog Pravilnika, okoncat ce se po 
odredbama Pravilnika o nabavkama roba. usiuga i radova Sluzbe. broj: 05/1-0544-UO/15 od 
30.03.201�. godine i 09il-3012-UO/17 od 29.12.2017. godine. 

cian 2s. 
(Prestanak vazenja) 

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika presraje da va:zi Pravilnik o nabavkama roba. usluga i 

radova S1uzbe. broj: 05/1-0544-UO/15 od 30.03.2015. godine i 09/1-3012-UO/17 od 
29.12.2017. godine. 

Clan 26. 
(Stupanje na snagu) 

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja i bit ce objavljen u .. Siuzbenim novinama 
Kantona Sa.."ajevo·· i web stranici Sluzbe. 

Broj: 09/l- �b'l'l- ti -U0/22
Datum: v S · DZ . 2022. godine 
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NAZIV UGOVORNOG 
ORGAl'-.A 

OOGOVOR�O 

LICE/ORGAN!ZACIONA 

JEDfNIC.-\ 

ANEKSI 

'.'JAZJV PROCESA 

lzrada plana nabavke - Pl 

OPIS PROCESA 

Litvrdi,.,ru1je pot,eba ugovomog organ11 i izrada i obja, ljivanja plana nabavke. 

Br. 

I 

2 

>--· 
3 

4 

5 

6 

AKT!V�OST I ROK I ODGOVORNO IZVRSE'\/0 I KONTROL!SAO 
' I LICE DA/?\E I 

Utvrdivanje potreba I ' 

unutar ugovornog 

I I organaiorganizacion ih 
jedinica 

I
I 

lzrada prijedloga I I DOB-a/ti nansijskog ' ' 
plana t I 

Pracenje u!.vajanja I 
budzeta!finansij skog I 

plana 
lspitivanje trzista I 

I 
I 

i 

I lzrada Planajavnih 
; nabavki 

I 
I II I 

I Obj a\ lji, anje plana i :\ajkasnije 60 dana I I 

nabavki od dana usvajanja I 

I I 
budzeia finansij skof 

I plana 

RIZICI 

RIZIK ODGOVOR "-:A RIZIK 

Lgon.,m, oqpnJC duJ.on :!:! vnJ, \!Jpu µrocc,a !'I - izrudu piana n3b,nk11.:1 s,lku ,!odmu P'•S�bno 
2 Pr!je r,.x:et�a pmc.:sa p!nnimnJ� ug,1\0rn1 organ .JI! Ju).an da odrcdi o<lgovomo licciorgan,a.c,onu J!!d1meu za 0\'3J 

proc<!� 
.l Os,m ako niJ� un:ipn,:.:d odr.:d.:.1c,. n,ktl\Cld,,:ic .gov()rnog organa ih drugo m·lo$,,mo h� JC du;tno da odrecii roko,e 

lJ! p<JStup�nJ� i odg,l\'orr,a lica 7.3 s,aku �J..,r,noM \l>(lg proce,a. 
-I Ruko,od1!ac ug.ow1rnog Mga:ia ih drugo m !Jsl<:m, l:"t' .1e du.>no d� odret?1 lice ko,1c komroli�e da ii su 1.:vrsene 

akn·nosu I lO .ai al,,m·no,u ! .2.3.4-1> posehno 
5 Lie:! �VJC kontroJt5e li!\.-rienJ\!' dkt1, 110�11 �, o,1tm J'Ot;'IST:'! pOl\ rdu;e ct.a �u l!)i� 1:,,,r31..�nc 
6 L slu�UJL: d� posto,1c ::21.-:i A0:1 mugu Ja uuc.u nu c,s,v�rivanp: c!IJt:hl OH:!! proce,a, JglJvum, organ Je duzan da 1ste 

u.h.:nt1fiku.1c i da. ocircdi postup.tnJc !..;,10 va_go ... \, ... rtj �� ri�ikc 
7 Lgo,"m' ,1rg�n mn;e p:usir:11 Mnpu pnicc.., f': ,, ,kaidu sa akonom. \1:7.&nim podw.kon:;k,:n :ikuma I O\'om 

un:dh<>m 
S Roh. prop1�g,:1 <;H)m \.1:lp,.,m sc n� int,i.\.' r:-:11�11,1.!., 

l 

I 

I 
I 
1 





7 

8 

9 

Priprema tenderske 
dokumentacije (u 
skladu sa procesom 
P3) 
Objavlj i vanje U skladu sa 
obavjestenja o Planom nabavke 
nabavci u 
informacionom 
sistemu ,.e-Nabavke" 
Objavljivanje sazetka i :-iajkasnije u roku 
obavje�tenja o javnoj 

I 
od tri dana od 

nabavciu dana objave 
,,Sluzbenorn glasniku obavjestenja o 
BiH-' nabavci I 

RlZICl 

RIZIK 
I 
I 

ODGOVOR NA RIZIK 

I. Ugovom1 orgunJc dufan da vod1 Mupu procc�a P2- pr.prema.12,ne nabavkc 1.a S\aku .13,nu nab:l\ku posebno 
2, Pri;e pocelka proccsa p!umranJe ugovorn1 orgar _1-: dul,m do odre<li odgo\orno hcc.-org�n,cmonu JCdtnic1. za 0\'3) 

proccs 
3 Os1m ako m,1e unapnJed <1dred�,w. �uko,<ld11uc ug(non1og organa tit drugo o,iasteno hccJe duzno da odred1 roko,e 

z.a p\lstupanje: odgo,oma ltc.11.a �, aku nkmncist ovog procesu 
J, Ruko,odiluc ugo,ornog org:mu 111 drugo o, lasteno lice J<' :luino da odred1 lice koje komroliSe da Ii su izvrsene 

akt1vnos11 i to Zi! ak11,11osti i.:'.U,-1-6. 7-9 pnscbno 
5 LK-c koJe kontroli§c t):\'rS'-'�JC akllHt0�11 ::ivo,11m po�pism pot, rduj� d::i �u 1�tc 17\r�cnc 
6. U slul!UJU da posroJe riz1c1 koJi :nogu da utii:u na (>Sl\'ar:v:mJC cilJe\·3 o,og procesa. ugo"orni organ Je duian de 1ste 

idemiti�uje i da odred, postupari1.: kao odgo,or na tc riLJk<: 
7. Ugo\omi organ mo:i.c pros1r1ti :-.1apci proces:1 P� u -�oldu sa Z.akonom. ,cL:lnim podzak0Mk1m akt1m:1 1 ovom

uredbom
8 Rok propis.:n o·.om Mupom sc nc moi!� m1,1ei:;21,



I 

NAZI\! UGOVOR'\:OG 
ORGANA 

ODGOVORNO 
LICE 'ORGA1'IZAC1O1\A 

JEDfNlCA 
:'lABAVKA 

ANEKS Ill 

NAZJV PROCESA 

Priprema renderske dokumentacije - P3 

I 
Broj odluke o pokretanju nabavke: I 
Broj obavjestenja: I 
Broj odluke o imenovanju komisije: I 
Predmet nabavke: I 

OPIS PROCESA 

Pravovremena i pravilna priprema tenderske dokumentacije u skladu sa z.r.-,; i lipursivom za pripremu 
mo?ela tenderske dokumentacije i ponuda, Modelima standardne tenderske dokumentacije te ovom 

1 
uredbom 

Br. I i\KTIV�OST I ROK I lZVRSILAC JZVRSENO 

DANE 
I Utvrdivanje podataka o ugovomom I 

organu I 
2 Odredivanje vrste postupka javne I nabavke 
3 Pred..,idanje okvimog sporazuma (da/ne) I 
4 Predvidanje podjele nabavke na lotove 

(daine) 
5 Predvidanje e-Aukcije (da/ne) 
6 Predvidanje e-Nabavke (da/ne) I 
7 : Opis predmeta nabavke sa koli�inom. I procjenjenom vrijednoscu. i sifi-om 

JRJ� I 
8 Odredivanje mjesta i roka izvrsenja 

ugovora 

9 Odredivanje uslova i roka placanja I 
10 lzrada tehni�ke specitikacije u skladu sa I clanom 54 ZJ� 
11 Navodenje moguc:nosti podnosenja 

altemativne ponude (da!ne) I 
12 Odredivanje uslova za k-.alifikaciju i 

I potrebnih dokaza u skladu sa cl. 44-52 
ZJ� I 

13 Odredivanje kriterijuma za dodjelu 
I ugovora u skladu sa cl. 64. ZJN 

14 Odredivanje perioda vazenja ponuda u 
skladu sa clanom 60. ZJN 

15 Predvidanje garancije uz ponudu u 
skladu sa c!anom 6 l. ZJN I 

16 Odredivanje preferencijalnog tretmana I 

domaceg u skladu sa Odlukom o I 
obaveznoj primjeni preferencijalnog I 

•





I 

! 

NAZIV UGOVORNOG 

ORGA1'A 

ODGOVOR\:O 

LICE 'ORGA 1' !ZACIO'.'s'A 

JEDJ"NICA 

Nr'\BA\'K . .l. 

I 
I 

ANEKS IV 

?\AZIV PROCESA 

favno otvaranje ponuda - P4 

Broi odluke o pok.retanju nabavke: 
Broj obavjestenja: 
Broj odluke o imenovanju komisije: 
Predmet nabavke: 

OPlS PROCESA 

Objav1ji\ :anje S\. ih aktivnosti vezanih za prijem ponuda. njihovogjavnog orvaranja i izradu zapisnika o 
otvaranju p�1nude 

Br. 
' 

AKTIV\OST ROK ODGOVORf\O IZVRSENO KONTROLISAO 

I LICE DNNE 

I I 17..rada zapisnika o I Predsjednik 
prijemu ponuda I komisije 

·2 Unosenje zaprimljenih Odmah nakon 
ponuda u zapisnik o prijema 

I 
prijernu ponuda pojedinacnog 

I zahtjeva za 
uce�ce:ponude 

3 j lzrada zapisnika o Prije otvaranja 
. onaranju ponuda ponuda 

4 Javno otvaranje Datum i vrijeme Komisija za I Predsjednik 
ponuda odredt:n nabavke komisije 

tenderskom 
dokumentacijom 

I
5 Citanje naziva Prilikom I Komisija za 

ponudaca. <:ijene. oivaranja 1 nabavke 
popusta, porkriterijuma pojt:dinacne 

ponude 
6 Popunjavanje zapisnika Odmah.nakon Komisijaza 

o orvaranju ponu& zavrsetka javnog nabavke 
otvaranja 
ponuda 

7 Dostavljanje kopije Odmah iii Komisija za Predsjednik 
zapisnika o orvaranju najkasnije tri i nabavke komisije 
ponuda svim dana nakon I 
ponudacima otvaranja 

I ponuda 

I 

•





'\AZIV UGOVOR-:--:OG 

ORGANA 

ODGOVORNO 

L!CE/ORGANIZACIONA 
JEDINICA 
NABAVKA 

ANEKS V 

NAZIV PROCESA 

Pregled i ocjena ponuda i dodjela ugovora - P5 

Broj odluke o pokretanju nabavke: 
Broj obavjestenja: 
Broj odluke o imenovaniu komisiie: 
Predrnet nabavke: 

OPIS PROCESA 

Objavljivanje svih aktivnosti vezanih za pregled i ocjenu ponuda. donosenja odgovarajucih odluka te 
zakljucenja ugovoraokvirnog sporazuma sa izabranim ponudacem 

Br. AKTIVNOST 

I Pro\jera da Ii je ponuda 
dostavljena u roku 
odredenom tenderskom 
dokumentacijom 

2 Provjera da Ii je ponuda
pravilno naznacena i 
zapecacena 

3 j Provjera da li je ponuda 
cvrsto uvezana 

4 Pro\jera da Ii je ponuda 
napisana neizbrisivom 
tintom 
Provjera da Ii je ponuda na 
jednom od sluzbenih jezika 
u BiH

6 Provjera da Ii je ponuda 
pravilno numerisana 

7 Provjera da Ii je 
kandidatiponudac ispunio 
traz.ene uslove 
kvalifikacije i dos1avio s,·e 
crazene dokaze 

8 Pro,-jl!ra da Ii je 
kandidauponudac ispunio 
druge zahtjeve i dos1avio 
druge potrebne dokumente 
u skladu sa TD (u pogledu
roka vaienja, garancije. 
preferencijai nog tretmana. 
altemativne ponude. nacrta 
ugovora i dr.) 

ROK 

I 

I
I
' 

I 

I ODGOVOR�O I fZVRSENO 
LICE I DA/NE 

I 

I 

Komisija za 
nabavke 

Komisija za 
nabavke 

Komisijaza 
nabavke 
Komisijaza 
nabavke 

Komisijaza 
nabavke 

KONTROUSAO 

Predsjednik 
komisije" 

i 

I 
I 

Predsjednik 

komisije 

I 
I 

I 

I 

I 
I 





I 
24 

-,, 
I 
I 
I 

' 

I I 
I 

• 

Zf\ 
i 

I 
Objava oba\ ijesttnja i 1 L skladu sa 

I 
Predsjednik 

dostavijanje i.:vjestaja u 
I 

rok
..'.,'

vii_na 
_
iz I komisije 

I 

skladu sa cl. 74. i 75. ZJ':\ Cl. 14 I 7�. I 

i ZJ\ I I i 

Arh:,irnnj1.· u :,kJ&du sa L 5kladu sa I 
I cla.nom 76. roko\ ima I 

2 

7 

propisanim 
zakonima o 

!; 

, arhiviranju i 

RIZlCI 

RlZlK ODGOVOR NA RIZIK 

L go, om, or::):m j� du�" da vod1 :Vlapu proccsa ?5 - preglcd I ocjcne ponuda I riod,1ela ugovora vi svaku nabavku 
o,,st:bno 
i'ci;e poc.,1k:i postu0ko ,1.1,n� nabu"ke ug<1,1,m1 ,1rg:m )( dutAn da odred, odgovomo !tcelorgani:re.c1onu Jed1ntcu u 
(.)\ Uj p: .JCC:l 
o�,m ako mJe unap,,Jed otlredcno. rukO\cxl:lac ug,nornc,g organl< iii drugo ovl�tcnu lu:c jc d�,o da odredi rokove
zu j)OSli.;p;inJc I ndgnvom� !,..:.i w ,l\aku ak1i,n.:ist '"og pmt,"¢S;J i kontrolore almvnost1
Komrnlor m·r�,ul'\iU ak:i,nost, 1-2-1 .1� pr.-ds_1cdnik i.om1,1.1� 7ll naba,l-.c
l ,�.:: k•'.I'-' ,:ontml:sc 11\-fs�n..-: a,a,n,,,H, ;,o;u:, pmp,srr: potuduJe.<ill su ,Ste in·r�ene I to 1a ek11vnost1 l-6.7-8.9.IO­
i1 ,3. i.J-!.5.:/.jt.)�:!\1.2 .. �:!-�324��5
I ,1.,t-1u <.!� post.11<' riz,c kOJI mo,t;u cu Jli�u nc, <l,:,:m,anjc ..:IIJev� ,wog procesc, ugo,om, organ J<l dufan d� ,ste
11..em:f1ku 1!.!' 1 JJ vori.:d1 po.:,tt?panJc ka.o ucig�"l'-Ur r,:.t te Tl✓ikC
l,g,1, ,,r:11 nr�an moi..<! pmsiru1 ;l.'lar,u prneesa 1'5 c skled:i s:. Lakonom. ,e1.an1m podzakonsl:im akum:1 1 ovom
l!re:foom
Roko, 1. cdgO\·orn..i lk:i i komrolor1 prop1sani o,orn \-lap.im..: ne mogu rr.1je11ja:i .

l 

I 








