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Na osnovu ¢lana 143. stav 4. tacka g), a u vezi sa ¢lanom 123. stav 4. Zakona o srednjem
obrazovanju (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, broj: 23/17, 30/19 1 33/21), ¢lana 4. Pravilnika
sa kriterijjima za prijem radnika u radni odnos u srednjim Skolama kao javnim ustanovama na
podrucju Kanton Sarajevo (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo* broj: 12/22, 22/22), na osnovu
Odluke Skolskog odbora, broj: 01/01-1-1160/2024 od 27.08.2024. godine, a u skladu sa
Saglasno$¢u Ministarstva za odgoj 1 obrazovanje Kantona Sarajevo, broj: 11-11-30-10183-10/211-
10-30-22761-2/24 od 13.08.2024. godine, Javna ustanova Cetvrta gimnazija Ilidza raspisuje

JAVNI KONKURS
za prijem radnika na upraZnjena radna mjesta u Skolskoj 2024/2025. godini

1. NAZIV, SJEDISTE, WEB STRANICA I SLUZBENI E-MAIL USTANOVE
Javna ustanova Cetvrta gimnazija Ilidza

Ul. Mala aleja 69, 71 210 Ilidza

https://cetvrta-gimnazija.edu.ba/;

e-mail: cetvrta.gimnazija(@gmail.com

2. NAZIV RADNIH MJESTA

nastavnik/ca bosanskog jezika i knjiZevnosti,hrvatskog jezika i knjiZevnosti,srpskog jezika i
knjizevnosti...1 izvrSilac, 17 ¢asova nastavne norme sedmi¢no, na odredeno vrijeme, od okoncanja
konkursne procedure do 31.08.2025 ;

nastavnik/ca bosanskog jezika i knjizevnosti,hrvatskog jezika i knjiZzevnosti,srpskog jezika i

knjiZevnosti...1 izvrsilac, 17 ¢asova nastavne norme sedmicno, na odredeno vrijeme, od okoncanja
konkursne procedure do 31.08.2025 ;

3. nastavnik/ca engleskog jezika... 1 izvrSilac, 18 ¢asova nastavne norme sedmi¢no na odredeno
vrijeme, od okoncanja konkursne procedure do 31.08.2025

4. nastavnik/ca engleskog jezika...1 izvrSilac, 7 Casova nastavne norme sedmicno, na odredeno
vrijeme, od okoncanja konkursne procedure do 31.08.2025.godine;

5. nastavnik/ca njemackog jezika...1 izvrSilac, 18 ¢asova nastavne norme sedmi¢no, na odredeno
vrijeme, od okoncanja konkursne procedure do 31.08.2025.godine;

6. nastavnik/ca njemackog jezika...1 izvrSilac, 2 ¢asa nastavne norme sedmicno, na odredeno
vrijeme, od okoncanja konkursne procedure do 31.08.2025.godine;

7. nastavnik/ca latinskog jezika...1 izvrSilac, 12 ¢asova nastavne norme sedmicno, na odredeno
vrijeme, od okoncanja konkursne procedure do 31.08.2025.godine;

8. nastavnik/ca turskog jezika...l izvrsilac, 18 ¢asova nastavne norme sedmi¢no, na odredeno
vrijeme, od okoncanja konkursne procedure do 31.08.2025.godine;

9. nastavnik/ca turskog jezika...l izvrSilac, 2 ¢asa nastavne norme sedmi¢no, na odredeno
vrijeme, od okoncanja konkursne procedure do 31.08.2025.godine;

10. nastavnik/ca historije ...1 izvrSilac, 6 Casova nastavne norme sedmi¢no, na odredeno vrijeme,
od okoncanja konkursne procedure do 31.08.2025.godine;

11. nastavnik/ca geografije ...1 izvrSilac, 6 ¢asova nastavne norme sedmic¢no, na odredeno vrijeme,
od okoncanja konkursne procedure do 31.08.2025.godine;

12. nastavnik/ca psihologije ...1 izvrsilac, 8 ¢asova nastavne norme sedmicno, na odredeno
vrijeme, od okoncanja konkursne procedure do 31.08.2025.godine;
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13. nastavnik/ca matematike ...1 izvrSilac, 19 ¢asova nastavne norme sedmic¢no, na odredeno
vrijeme, od okon¢anja konkursne procedure do povratka radnika sa funkcije direktora a najduze
do 31.08.2025.godine ;

14. nastavnik/ca matematike ...1 izvrSilac, 12 ¢asova nastavne norme sedmic¢no, na odredeno
vrijeme, od okoncanja konkursne procedure do 31.08.2025.godine ;

15. nastavnik/ca fizike ...1 izvrSilac, 11 ¢asova nastavne norme sedmi¢no, na odredeno vrijeme, od
okoncanja konkursne procedure do 31.08.2025.godine ;

16. nastavnik/ca hemije ...1 izvrSilac, 8 Casova nastavne norme sedmicno, na odredeno vrijeme, od
okoncanja konkursne procedure do 31.08.2025.godine ;

17. nastavnik/ca biologije ...1 izvrSilac, 6 Casova nastavne norme sedmicno, na odredeno vrijeme,
od okoncanja konkursne procedure do 31.08.2025.godine ;

18. nastavnik/ca sporta ...1 izvrSilac, 21 ¢as nastavne norme sedmicno, na odredeno vrijeme, od
okoncanja konkursne procedure do 31.08.2025.godine ;

19. nastavnik/ca informaticke grupe predmeta ...1 izvrSilac, 19 ¢asova nastavne norme sedmicno,
na odredeno vrijeme, od okoncanja konkursne procedure do povratka radnice sa porodiljskog
odsustva a najkasnije do 31.08.2025.godine ;

20. nastavnik/ca informaticke grupe predmeta ...1 izvrSilac, 18 ¢asova nastavne norme sedmicno,
na odredeno vrijeme, od okoncanja konkursne procedure do 31.08.2025.godine ;

21. nastavnik/ca sociologije ...1 izvrsilac, 2 ¢asa nastavne norme sedmicno, na odredeno vrijeme,
od okoncanja konkursne procedure do 31.08.2025.godine ;

22. pedagog..._1 izvrsilac, 40 sati radnog vremena sedmic¢no, na odredeno vrijeme, od okoncanja
konkursne procedure do 31.08.2025.godine;

23. Sekretar..._1 izvrsilac, 40 sati radnog vremena sedmicno, na odredeno vrijeme, od okoncanja
konkursne procedure do 31.08.2025.godine;

24. Saradnik za finansijske i raCunovodstvene poslove..._1 izvrSilac, 40 sati radnog vremena
sedmic¢no, na odredeno vrijeme, od okoncanja konkursne procedure do 31.08.2025.godine;

25. administrativni radnik/ca..._1 izvrsilac, 40 sati radnog vremena sedmic¢no, na odredeno vrijeme,
od okoncanja konkursne procedure do 31.08.2025.godine;

26. Rukovalac nastavnom tehnikom programer..._1 izvrsilac, 40 sati radnog vremena sedmic¢no, na
odredeno vrijeme, od okoncanja konkursne procedure do 31.08.2025.godine;

3. OPIS POSLOVA I POTREBNI USLOVI PO PRAVILNIKU KOJIM SE REGULISE
SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA

Poslovi radnog mjesta radnika navedenih pod rednim brojem od 1. do 26. utvrdeni su PedagoSkim
standardima 1 normativima za srednje obrazovanje u Kantonu Sarajevo, Godi$njim programom
rada $kole i Pravilnikom o radu Javne ustanove Cetvrta gimnazija Ilidza, a u skladu sa nastavnim
planom i programom za gimnazije.

3.1. OPIS POSLOVA
a) POSLOVI NASTAVNIKA U OKVIRU RADNE SEDMICE
Radnici navedeni od rednog broja 1. do rednog 21. obavljaju slijedece poslove :

(1) Redovna nastava (realizacia norme nastavnih casova u skladu sa Nastavnim planom 1
programom/Kurikulumom , kompletna i sveobuhvatna priprema za realizaciju norme nastavnih
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casova uskladu sa Nastavnim planom programom/Kurikulumom, vodenje evidencije i
dokumentacije koja se odnosi na realizaciju norme nastavnih Casova, saradnja i konsultacije sa
svim sudionicima koji mogu doprinijeti postizanju sto viSeg nivoa postavljenih
ciljeva/ishoda definiranih Nastavnim planom i programom/Kurikulumom za koji se realiziraju
nastavni casovi, pracenje i vrednovanje rada ucenika kao i kompletno napredovanje ucenika
- kako u odgojnom tako i u obrazovnom smislu, saradnja sa svim sudionicima koji mogu
doprinijeti individualnom razvoju, dobrobiti i1 zas$ tite zdravlja ucenika, ukljucujuci i
konsultacije sa roditeljima po potrebi).Prema ukazanoj  potrebi  realizacij nastave na daljinu
u zdravstvenoj ustanovi. Prema ukazanoj potrebi realizacija nastave na daljinu u kuci,

2) Realizacija laboratorijskih vjezbi, laboratorijskog rada, prakticnog rada, prakti¢nih
vjezbi 1 eksperimenata,

3)Razrednistvo sa casom odjeljenske zajednice (rad na individualnom razvoju, dobrobiti i zastiti
zdravlja ucenika, realizacija ¢asa odjeljenjske zajednice, sistemsko pracenie i biliezenje uc¢enic¢kog
napredovanja , komunikacija i saradnja sa svim sudionicima odgojno-obrazovnog procesa koji
mogu dati doprinos postizanju §to boljih rezultata u¢enika kako u odgojnom tako 1 u obrazovnom
smislu, ukljucujuéi iinformacije i roditeljske sastanke, vodenje propisane pedagoske
dokumentacije 1evidencije, pripremanje izvjeStaja sjednice odjeljenskog i nastavniog
vijeca),

(4) Dodatna fakultativna nastava , vannastavne aktivnosti,

(5) dopunska, instruktivna, pripremna nastava ;

II OSTALI POSLOVI

1. Stru¢no usavrsavanje,

2. Rad u stru¢nim organima,

3. Vodenje stru¢nog aktiva skole,

4. Posjete kulturnim 1 javnim ustanovama, kultumo-historijskim spomenicima, prirodnim
znamenitostima 1 nau¢no-tehnolo$kim ustanovama,

5. Smotre stvaralastva, kulturna 1 javna djelatnost, obiljezavanje znacajnih datuma i sportske
manifestaciie,

6. Estetsko uredenje Skole, organizacija izlozbi, uces¢e na likovnim konkursima i grafika/dizajin
Skolskog casopisa,

7.Vodenje ljetopisa Skole,

8.Vodenje zapisnika siednica nastavni¢kog vijeca,
9.1zrada projekata,

10.Proizvodni rad,

11.Dezurstvo nastavnika,
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12.Mentorski rad sa u¢enicima na izradi maturskih radova,

13.Mentorski rad sa pripravnikom,

14. Drugi poslovi po nalogu direktora;

U skladu sa ¢lanom 66. stav 1. taka e) Kolektivnog ugovora za djelatnost srednjeg obrazovanja
poslovi nastavnika mogu ukljuciti i rad sa ucenicima sa teSko¢ama u razvoju na osnovu

individualiziranog prilagodenog programa (IPP).

b) POSLOVI PEDAGOGA U OKVIRU RADNE SEDMICE

1 Izrada i samoevaluacija realizacije GodiSnjeg plana i programa rada pedagoga
Ucesce u izradi, pracenju 1 izvjeStavaniu o realizaciii GodiSnieg programa rada Skole
3 Izrada 1 inoviranje programa rada odjeljenske zajednice na osnovu aktuelnih
potreba
ucenika, odjeljenja, skolske zajednice, u saradnji sa ostalim clanovima
strucne sluzbe Skole i razrednicima
4 Pruzanje stru¢ne pomoc¢i razrednicima u realizaciji Programa rada odjeljenske
zajednice, kao 1 neposredna realizacija pojedinih tema
5 Izrada,neposredna realizacija,podrska u realizaciji 1 pracenje realizacije programa
prevenciie neprihvatliivih oblika ponasanja i zastite ucenika
6 Uces¢e u izradi, pripremi ucenika za realizaciju vrSnjacke podrske (peer-support) i
pracenje realizaciie programa vrSnjacke podrske
7 Organiziranje 1 prema potrebi, realiziranje predavanja, okruglih stolova, panela,
radionica
1 sl. za ucenike, roditelje/staratelje 1 nastavnike u skladu sa Godi¢njim
programom rada i u skladu sa aktuelnim temama
8 Informiranje ucenika, roditelja ili staratelja i nastavnika o vrstama podrske i
zastite koju
osigurava stru¢ni saradnik pedagog
9 Savjetodavni rad sa ucenicima 1 pruzanje kontinuirane pedagoske podrske i
pomoci
ucenicima (illdividualni 1 grupni rad)
10 Savjetovanie ucenika o kvalitetnoi organizaciii slobodnog vremena
11 Kreiranje i realizirane programa profesionalne orijentacije 1 karijenog savjetovanja
12 ¢esc¢e u formiranju odjeljenja prvih razreda u saradnii sa psihologom,
13 Pracenje,analiziranje i predlaganje mjera za unapredenje kvaliteta odgojnog radai
nastavnog procesa
14 Prisustvovanje cCasovima redovne nastave, Casovima odjeljenske zajednice,
casovima dodatne i dopunske nastave i vannastavnih aktivnosti sa ciljem unapredenja
odgojno- obrazovnog rada
15 Savjetodavni rad u procesu unapredenja pedagoskog rada razrednikai predmetnih
nastavnika
16 Kontinuirano praéenje ocjenjivanja i napredovanja ucenika, te savjetodavni rad sa
nastavnicima sa ciljem unapredenja procesa vrednovanja,
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Ucesc¢e u procesu prilagodavanja plana i programa ucenicima sa teSko¢ama u razvoju i
nadarenim ucenicima

Savjetodavni rada sa nastavnicima u skladu sa potrebama

Prema potrebi uc¢esce u pripremi i realizaciji roditeljskih sastanaka

Podrska razvoju 1 unapredenju roditeljskih kompetencija

Prema potrebi savjetodavni rad sa roditeljima/starateljima

Pruzanje potrebne podrSke ucenicima i roditeljima/starateljima u ostvarivanju saradnje sa
nadleznim organima

Uces¢e u radu Vijeca roditelja , Vijecu ucenika, po potrebi

Uces¢e u radu struénih timova i komisija

Ucesée u radu stru¢nog tima skole za podrsku inkluzivnom odgoju i obrazovanju
Prisustvovanje sjednicama i uces¢e u radu nastavnickog vijeca 1 odjeljenskog vijeca
Saradnja sa direktorom, pomoc¢nikom direktora, stru¢nim saradnicima, struénim
timom

Skole za pruzanje podrske inkluzivnom obrazovanju i1 c¢lanovima

Mobilnog stru¢nog tima za podr$ku inkluzivnom obrazovaniu

Saradnja sa odgojno-obrazovnim ustanovama, sluzbama socijalne zastite,
zdravstvenim

Ustanovama,organima sigurnosti, nevladinim organizacijama i drugim relevantnim
ustanovama/instituciiama/organizacijama

Uces¢e u organizacijii realizaciji pedagoSko-psiholoske prakse  studenata
nastavnickih fakulteta 1 mentorski rad sa pripravnicima

Pomoc u programiranju,realizaciji i pra¢enju individualnogi kolektivnog strucnog
usavrSavania nastavnika, stru¢nih saradnika 1 saradnika

Pripremanje za rad

Stru¢no usavrSavanie, pracenie i implementaciia nau¢nih dostignuca u struci
Supervizija kao profesionalna podrska

Kreiranie i realiziranie istraZzivania o aktuelnim temama od znac¢aja za Skolsku
zaiednicu

Vodenje dokumentaciie i evidenciie u skladu sa zakonom i podzakonskim aktima
Prikupljanje 1 koriStenje podataka o ucenicima 1 porodicama u skladu sa
etikom struke, etickim kodeksima 1 VaZec¢im propisima o zastiti licnih podataka
Obavlja 1 druge poslove utvrdene propisima, op¢im aktima ustanove 1 u
saradnji sa direktorom, a u okviru djelokruga rada radnog miesta

¢) POSLOVI SEKRETARA SKOLE U OKVIRU RADNE SEDMICE

1
2
3
4

POSLOVI I RADNI ZADACI

Izraduje akte iz djelokruga rada sekretara skole

Prati zakonske propise i Sluzbena glasila

Priprema i izraduie akate za Skolski odbor

Poduzima potrebne radnje za upis podataka u sudski registar
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5 Saraduje sa nadleZim stru¢nim sluZzbama izvan Skole

6 Zastupa i predstavlja skolu prema ovlastenju direktora

7 Pruza potrebnu podrsku u slu¢jevima angazovanja advokata za zastupanje Skole u
sudskim sporovima

8 Obavlja poslove vezane uz zasnivanje radnih odnosa, evidencije radnika, prijave i
odjave radnika i ¢lanova niithovih porodica nadleznim slilZbama

9 Ucestvuje u izradi plana godi$njih odmora

10 Izdaje razna uvjerenja radnicima skole

11 Pruza stru¢nu pomo¢ komisijama Skole

12 Poslovi javne nabavke

13 Rad sa strankama

14 Poslovi vezani uz sistematske preglede radnika

15 Vodi personalne dosje radnika

16 Saraduje i dostavljia potrebne podatke iz dielokruga rada sekretara Skole

17 Obavlja poslove lica ovlaStenog za prijem 1 postupanje po prijavama korupcije u

skladu sa zakonskim i podzakonskim aktima

18 Odgovoran je za azurnost, pravovremenost, urednost i tacnost podataka u razli¢itim
fazama podataka (registri, evidencije, upitnici, portali....) uspostavljenim u skladu

sa zakonskim 1 podzakonskim aktima

19 Unosi podatke u odredene baze podataka

20 Priprema i proslijeduje neophodnu dokumentaciju licima zaduzenim za unos u odredene
baze podataka

21 Vr3i organiziranje,koordiniranje i kontrolu rada administrativnog radnika i ostalog osoblja
za podrsku funkcionisanja i rada Skole u saradnji sa direktorom i pomo¢nikom direktora

22 Ucestvuie u izradi Godisnjeg programa rada skole

23 Ucestvuje u izradi plana nabavki za period privremenog finansiranja, plana javnih
nabavki,
njegovih izmjena i dopuna u skladu sa odobrenim budZetom i Zakonom javnim
nahavkama

24 Izraduje Godisnji programa rada sekretara Skole

25 Redovno izvjestava direktora ustanove o stanju i problemima u obavljanju poslova
iz svoje nadleznosti i predlaze poduzimanje adekvatnih mjera s ciljem njihovog rjeSavana

26 Stru¢no usavrSavanje

27 Obavlja i1 druge poslove utvrdene propisima, op¢im aktima ustanove i u saradnji sa

direktorom, a u okviru djelokruga rada radnog mjesta

d ) _POSLOVI SARADNIKA ZA FINANSIJSKE I RACUNOVODSTVENE POSLOVE

SKOLE U OKVIRU RADNE SEDMICE

POSLOVI I RADNI ZADACI

Cetvrta gimnatzija llidza Mala aleja br. 69, 71210 llidZa
Direktor: 033/763-420 Sekretar: 033/636-704 Fax: 033/623-880 E-mail: cetvrta.gimnazija@gmail.com




Bosna i Hercegovina /\ Bosnia and Herzegovina

CETVRTA GIMNAZIJA

Opcina llidza ILIDZA == Municipality of llidza
Jvavna ustanova \/ Public institution
Cetvrta gimnazija llidza The Fourth gymnasium llidza
1 Analiza izvrSenja plana prethodne godine, izrada uporednih podataka po
strukturi plana i izrada podloga za planske aktivnosti za narednu godinu,
analiza izvrSenja po bilansnim stavkama, izrada uporednih podataka za izradu
finansijskog plana za narednu godinu, kao i ostali poslovi analizirania budzeta
2 Izrada godis$njeg finansijskog plana po svim analitickim 1 sintetickim strukturama
3 Priprema dokument okvimog budzeta (DOB)
4 Razvija, definira i koordinira pripremu finansiiskih planova
5 Donosi opce i poiedinac¢na akta iz oblasti svog rada
6 Ucesc¢e u izradi GodiSnjeg programa rada skole
7 UceS¢e u izradi plana nabavki za period privremenog finansiranja, plana javnih
nabavki,njegovih izmjena 1 dopuna u skladu sa odobrenim budzetom i
Zakonom o javnim nabavkama
8 Izrada GodiSnjeg programa rada
9 Saraduje sa organima kontrole, omogucava uvid u poslovanje, pruza potrebna
obavjestenja i postupa prema odredbama i u skladu sa vaze¢im propisima
10 Izrada periodi¢nih izvjeStaja, zavrSnog obracuna, redovno knjizenje svih
poslovnih promjena koji se odnose na finansijsko poslovanje Skole,
zakljucivanje analitickih 1 sintetickih konta, bilansno usaglasavanje poslovnih
promjena po kontima 1 dnevniku te izrada bilansa uspjeha i bilansa stania sa
Glavnom knjigom
11 Izdavanje 1 knjizenie izlaznih faktura prema potrebi prac¢enje naplate potrazivanja
12 Uskladivanje salda sa dobavlia¢ima i kupcima - konfirmacija
13 Vr$i obradu podataka dobivenih od radnika zaduzenog =za zaprimanje 1
distribuciju
nabavljene robe
14 Vr1si obradu i dostavu podataka za obracun placa, inaknada, ugovora o djelu,
povremenim i privremenim poslovima, rjeSenja i odluka, obracun naknada za
sluzbena putovanja, obraun otpremnina, izrada virmana, kao i ostali poslovi po
nalogu direktora, a iz oblasti finansiiskog poslovanja
15 Prijava mjese¢nih odbitaka zaposlenih (obracun kredita, sindikalne Cclanarine,
osiguranja ...)
16 Podizanje blagajnickog maksimuma, pnprema naloga, knjizenje naloga, priprema
blagajnickog izvjestaja na propisanim obrascima
17 Prati realizaciiu ugovora u pogledu utroSenih sredstava
18 Odgovoran je za azurnost, pravovremenost, urednost | tacnost podataka u razli¢itim
bazama podataka (registri, evidencije, upitnici, portali....) uspostavljenim u
skladu sa zakonskim 1 podzakonskim aktima
19 Unosi podatke u odredene baze podataka
20 Priprema 1 proslijeduje dokumentaciju neophodnu licima zaduzenim za unos u
odredene baze podataka
21 Stru¢no usavrsavanje
22 Prati pravne propise 1 kontroliSe provodenje zakonitosti namjenskog i
ekonomicnog
troSenia finansijskih sredstava
23 KontroliSe formiranje dokumentacije, organizuje ¢uvanje racunovodstvenih isprava,
poslovnih knjiga i finansijskih izvjestaja
24 UsaglaSava stanje imovine i obaveza u knjigovodstvenoj evidenciji sa stvarnim
stanjem
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25 Prati ¢uvanje i1 arhiviranje finansijskih izvjestaja, dnevnika i Glavne knjige

26 Prati propise iz podru¢ja radnog prava, racunovodstva, budZeta, planiranja javne
nabavke, poreza i izvrSenja budzeta

27 Obavlja savjetodavnu funkciju direktora vezano za raCunovodstvene, poreske i
finansijske propise

28 Provodi obaveznu i kontinuiranu edukaciju iz oblasti ra¢unovodstva i javnih nabavki

29 Kontaktira i koordinira sa vanjskim institucijama radi ostvarivanja pojedinih zadataka
ili prava ( ministarstvima, Poreznom upravom, Zavodom za zaposljavanje, P1IO, FZO,
op¢inama i sl.)

30 Predlaze mjere i priprema nacrte akata direktoru u svrhu optimalnog obavljanja
djelatnosti ustanove za vrijeme trajanja izuzetnih i vandrednih okolnosti, kao i u
slu¢aju da takve okolnosti neposredno predstoje ( e.g epidemija, pandemija,
elementarne nepogode i sl.)

31 Daje prijedloge digitalizacije i unapredenja iz svog domena u skladu sa tokovima
tehnike 1 tehnologije

32 Odgovoran je za pravovremeno, zakonito i pravilno obavljanje poslova iz djelokruga
svoga rada

33 Redovno izvjestava direktora ustanove o stanju i problemima u obavljanju poslova iz
svoje nadleznosti 1 predlaze poduzimanje adekvatnih mjera s ciljem njihovog
rjeSavanja

34 Obavlja i druge poslove utvrdene propisima, opéim aktima ustanove i u saradnji sa

direktorom, a u okviru djelokruga rada radnog mjesta

¢) POSLOVI ADMINISTRATIVNOG RADNIKA SKOLE U OKVIRU RADNE

SEDMICE

A W N —

POSLOVI I RADNI ZADACI

Obavlja administrativne poslove za potrebe $kole po nalogu direktora ili sekretara
Vrsi Stampanje elektronske poste

Obavlja daktilografske poslove za potrebe skole po nalogu direktora ili sekretara
Obavlja poslove kopiranja i1 skeniranja akata za potrebe Skole po nalogu direktora ili
sekretara

5 Zavodi sve vrste poSte u knjigu djelovonog protokola i1 dostavlja direktoru radi
signiranja i rasporedivania nadleznim sluzbama

6 Izdaje 1 urucuje radnicima sve vrste potvrda koje se ticu podataka o plaéi,
toplom obroku, kreditima itd. u saradnii sa referentom za plan i analizu

7 Izdaie nastavnicima ucenicku dokumentaciiu i evidenciiu, arhivira je 1 Cuva

8 U saradnii sa referentom za plan i analizu vr$i preuzimanje i podielu platnih listi

9 Izdaje 1 urucuje potvrde i uvierenja ucenicima

10 Obavlja administrativno-tehnicki dio posla vezanog uz osiguranje ucenika u
smislu popunjavanja odgovaraju¢ih obrazaca u sluCajevima povreda 1 njihovog
proslijedivanja u daljnju proceduru

11 Radi na izdavanju i uru¢ivanju duplikata ili prijepisa uvjerenja/svjedodzbi/diploma

12 Saraduje sa institucijama koje vrse provjeru vjerodostojnosti
uvjerenja/svjedodzbi/diploma u smislu neposredne saradnje u Skoli, kao 1
dostavljanjem podataka putem akata

13 Dostavlja neophodne informaciie i odgovore na upite akte instituciiama itd.

14 Urucuie dokumentaciiu radnicima, ucenicima i drugim licima
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15 Preuzima i otprema postanske posiljke
16 Vodi intene kniige poste
17 Zavodi u odgovarajuce knjige i razvodi predmete i akte
18 Odlaze i vodi arhivsku gradu
19 Vodi arhivsku knjigu dostavlja prijepis arhivske knjige u skladu sa
zakonskim i podzakonskim aktima
20 Vrsi prijem 1 preusmjeravanje dolaznih poziva prema sluzbama skole
21 Najavliuie i prima stranke
22 Obavlja specificne kurirske poslove za potrebe skole po nalogu direktora ili sekretara
23 V1$i aministrativno-tehnicku podrsku  azuriranja u razlic¢itim bazama
podataka  (registri, evidencije, upitnici, ....) uspostavljenim u skladu sa
zakonskim 1 podzakonskim aktima u
smislu unosa trazenih podataka, skeniranja 1 prilaganja trazenth dokumenata
(odluke, rjeSenja, ugovori racuna itd.), a neophodne podatke i dokumente za
unos dobija od nadleznih sluzbi Skole po nalogu direktoraa
24 U saradnji sa referentom za plan i analizu popunjava i proslijeduje direktoru
na kontrolu 1 potpis podatke u ime Skole na zahtievu za odobravanie kredita
radnicima
25 Stru¢no usavrsavanje
26 Obavlja 1 druge poslove utvrdene propisima, op¢im aktima ustanove 1 u

saradnji sa direktorom, a u okviru djelokruga rada radnog mjesta

f) POSLOVI RUKOVALAC NASTAVNOM TEHNIKOM U OKVIRU RADNE

SEDMICE

POSLOVI I RADNI ZADACI

1 Hardversko i softversko odrzavanje racunara i druge raCunarske opreme

2 Vrsi poslove u vezi sa koriStenjem kompjuterske i ostale tehnike u funkciji nastavnih i
vannastavnih aktivnosti i manifestacija od znacaja za Skolu

3 Planira i predlaze nabavku racunarske opreme

4 Vodi bazu podataka o racunarima i racunarskoj opremi u skoli

5 Organizira,koordinira i nadzire izradu i primjenu internih normi,preporuka i pravila
ponasanja korisnika infrastructure informacionih tehnologija

6 Odrzava i brine o ispravnosti kompjuterske mreze u Skoli

7 Obavlja poslove vodenja i administraciie web stranice skole

8 Obavlja poslove EMIS odgovomog lica

9 Administrira E Dnevnik

10 Vodi i administrira online platform za ucenje na daljinu

11 Administrira 1 unapreduje digitalne alate za u¢enje,poducavanje i rad

12 Vodi i administrira Skolske profile na druStvenim mrezama

13 Vodi brigu o sigurnosti korisnickih podataka

14 Vrsi obuku nastavnog osoblja, stru¢nih saradnika, saradnika i rukovodnog
osoblja skole o primjeni informacionih tehnologiia

15 Vr1si administrativno-tehnicku podr$ku azuriranja u razli¢itim bazama podataka (registri,
evidencije, upitnici, portali ....) uspostavljenim u skladu sa zakonskim i podzakonskim
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aktima u smislu unosa trazenih podataka, skeniranja i prilaganja trazenih dokumenata
(odluka, rjeSenja, ugovora, racuna itd.), a neophodne podatke i dokumente za
unos dobiva od nadlezih sluzbi Skole

16 Stru¢no usavrSavanje,

17 Obavlja i druge poslove utvrdene propisima, opéim aktima ustanove iu saradnji sa
direktorom, a u okviru dielokruga rada radnog miesta

3.2. POTREBNI USLOVI PO PRAVILNIKU KOJIM SE REGULISE SISTEMATIZACIJA
RADNIH MJESTA

Uslovi koje treba da ispunjavaju radnici navedeni od rednog broja 1. do rednog broja 26. utvrdeni
su Pravilnikom o radu JU Cetvrta gimnazija IlidZa, na osnovu Nastavnog plana i programa za
gimnazije,Godi$njeg programa rada Skole i Pedagoskih standarda i normativa za srednje
obrazovanje u Kantonu Sarajevo. Pored op¢ih uslova za zasnivanje radnog odnosa utvrdenih
Zakonom o radu Federacije BiH, kandidati treba da ispunjavaju i posebne uslove utvrdene
Zakonom o srednjem obrazovanju Kantona Sarajevo (“Sluzbene novine Kantona Sarajevo” broj:
23/17,30/19 1 33/21), Nastavnim planom i programom za gimnazije,

Pedagoskim standardima i normativima za srednje obrazovanje u Kantonu Sarajevo i Pravilnikom
o radu JU Cetvrta gimnazija IlidZa i to za radna mjesta od rednog broja 1. do rednog broja 26. :

1. za radno mjesto pod rednim brojem 1.i 2. :
a) Sa zavrSenim najmanje VII stepenom strucne spreme, sa zvanjem profesora ili zavrSenim drugim

fakultetom 1 poloZzenom pedagosko-psiholoSkom i metodicko - didaktiécnom grupom predmeta,

b) Sa zavrSenim II, odnosno III ciklusom bolonjskog visokoobrazovnog procesa na nastavni¢ckom
fakultetu ili drugom fakultetu 1 polozenom pedagosko-psiholoskom i metodicko-didaktiénom grupom
predmeta.

-Profesor bosanskog jezika i knjizevnosti naroda BIH,

- Profesor knjizevnosti naroda BiH i bosankog jezika,

- Profesor bosankog, hrvatskog, srpskog jezika i1 knjizevnosti naroda BiH,

- Profesor knjizevnosti naroda BiH i bosankog, hrvatskog i srpskog jezika,

- Profesor hrvatsko- srpskog/ srpsko-hrvatskog jezika 1 knjizevnosti,

- Profesor knjizevnosti i hrvatsko-srpskog/ srpsko- hrvatskog jezika,

- Profesor srpskohrvatsog/ hrvatskosrpskog jezika 1 historije knjizevnosti juznoslavenskih naroda,
- Profesor jugoslovenske knjizevnosti 1 srpsko-hrvatskog jezika,

- Profesor srpsko- hrvatskog jezika i1 jugoslovenske knjizevnosti,

- Magistar bosankog, hrvatskog, srpskog jezika i knjizevnosti naroda BiH,

- Magistar knjiZzevnosti naroda BiH i1 bosanskog, hrvatskog, srpskog jezikai knjizevnosti,
-Profesor bosanskog jezika i knjizevnosti ,

-Magistar bosanskog jezika i knjizevnosti,

2. za radno mjesto pod rednim brojem 3.i4. :
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a). Sa zavrSenim najmanje VII stepenom stru¢ne spreme, sa zvanjem profesora ili zavrSenim drugim
fakultetom 1 poloZzenom pedagosko-psiholoSkom i metodicko - didaktiécnom grupom predmeta,

b) Sa zavrSenim II, odnosno III ciklusom bolonjskog visokoobrazovnog procesa na nastavni¢ckom
fakultetu ili drugom fakultetu i polozenom pedagosko-psiholoskom i metodicko-didaktiénom grupom
predmeta.

-Diplomirani profesor engleskog jezika i knjizevnosti

-Zavrsen II ( drugi) ciklus ( postdiplomski studij sa akademskom titulom i struénim zvanjem
Magistra,

odnosno zavrsenim tre¢im ciklusom studija i nau¢nim zvanjem Doktor nauka),

3. za radno mjesto brojem pod rednim brojem 5.1i6. :
a) Sa zavrSenim najmanje VII stepenom stru¢ne spreme, sa zvanjem profesora ili zavrSenim drugim

fakultetom i polozenom pedagosko-psiholoskom i metodic¢ko - didakti¢cnom grupom predmeta,

b) Sa zavrSenim II, odnosno III ciklusom bolonjskog visokoobrazovnog procesa na nastavnickom
fakultetu ili drugom fakultetu i poloZzenom pedagosko-psiholoskom i metodicko-didakticnom grupom
predmeta.

- Diplomirani profesor njemackog jezika i knjizevnosti

- Zavrsen II ( drugi) ciklus ( postdiplomski studij) sa akademskom titulom i stru¢nim zvanjem
Magistra, odnosno zavrSenim tre¢im ciklusom studija i nau¢nim zvanjem Doktor nauka.

- zavrSen najmanje VII stepen stru¢ne spreme sa zvanjem profesora

4. za radno mjesto brojem pod rednim brojem 7. :
a) Sa zavrSenim najmanje VII stepenom stru¢ne spreme, sa zvanjem profesora ili zavrSenim drugim

fakultetom i polozenom pedagosko-psiholoskom i metodicko - didakti¢cnom grupom predmeta,

b) Sa zavrSenim II, odnosno III ciklusom bolonjskog visokoobrazovnog procesa na nastavnickom
fakultetu ili drugom fakultetu i poloZenom pedagoSko-psiholoSkom i metodicko-didakticnom grupom
predmeta.

Nastavu latinskog jezika mogu izvoditi nastavnici koji su zavrsili Filozofski ili Filoloski fakultet :

e VII stepen i stekli zvanje:
- diplomirani klasi¢ni filolog/ dipl. profesor klasi¢ne filologije
- diplomirani profesor latinskog jezika i rimske knjizevnosti
-diplomirani profesor francuskog jezika i knjizevnosti i latinskog jezika i rimske knjizevnosti
-diplomirani profesor historije i latinskog jezika
-diplomirani profoesor latinskog jezika i rimske knjiZzevnosti u dvopredmetnoj kombinaciji

e II ciklus bolonjskog visokoobrazovnog procesa- magistar i stekli zvanje :
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-Magistar latinskog jezika 1 rimske knjizevnosti ( u dvopredmetnoj kombinaciji)

5. za radno mjesto brojem pod rednim brojem 8.i9. :

a) Sa zavrSenim najmanje VII stepenom strucne spreme, sa zvanjem profesora ili zavr§enim drugim
fakultetom i poloZenom pedagosko-psiholoskom i metodicko - didakticnom grupom predmeta,

b) Sa zavrSenim II, odnosno III ciklusom bolonjskog visokoobrazovnog procesa na nastavnickom
fakultetu ili drugom fakultetu i poloZenom pedagoSko-psiholoSkom i metodicko-didakticnom grupom
predmeta.

a) Profesor turskog jezika i knjizevnosti, VII stepen ( predbolonjski studij)
b) Magistar turskog jezika i knjizevnosti

6. za radno mjesto brojem pod rednim brojem 10. :

a) Sa zavrSenim najmanje VII stepenom strucne spreme, sa zvanjem profesora ili zavrSenim drugim
fakultetom 1 poloZenom pedagosko-psiholoskom 1 metodicko - didakticnom grupom predmeta,

b) Sa zavrSenim II, odnosno III ciklusom bolonjskog visokoobrazovnog procesa na nastavnickom
fakultetu ili drugom fakultetu i polozenom pedagosko-psiholoskom i metodi¢ko-didakticnom grupom
predmeta.

- zavrSen Filozofski fakultet VII stepen — profesor historije
- drugi ciklus Bolonjskog procesa — magistar historije

7. za radno mjesto brojem pod rednim brojem 11.:

a) Sa zavrSenim najmanje VII stepenom stru¢ne spreme, sa zvanjem profesora ili zavrSenim drugim
fakultetom 1 polozenom pedagosko-psiholoskom i metodicko - didakti¢cnom grupom predmeta,

b) Sa zavrSenim II, odnosno III ciklusom bolonjskog visokoobrazovnog procesa na nastavnickom
fakultetu ili drugom fakultetu i polozenom pedagosko-psiholoskom i metodicko-didaktiénom grupom
predmeta.

- Zvanje profesor geografije

-zavr$en predbolonjski 4- godis$nji studij Odsjek za geografiju, nastavnicki smjer.

- ZavrSen 5- godisnji studij Geografije u obrazovanju ( nastavnicki smjer) : 342 ili 4+1 sa ostvarenih
300

ETCS kredita

8. za radno mjesto brojem pod rednim brojem 12.:
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- VII stepen, profesor pedagogije 1 psihologije
- II ciklus bolonjskog i1 visokoobrazovnog procesa — magistar pedagogije i psihologije
Odsjek psihologija

- VII stepen, diplomirani psiholog i poloZena pedagosko- psiholoska i metodicko- didakti¢ka grupa
predmeta,

- II ciklus bolonjskog visokoobrazovnog procesa- magistar psihologije i polozena pedagosko-
psiholoska i metodicko- didakticka grupa predmeta.

9. zaradno mjesto brojem pod rednim brojem 13.i14. :

a) Sa zavrSenim najmanje VII stepenom stru¢ne spreme, sa zvanjem profesora ili zavrSenim drugim
fakultetom i poloZenom pedagosko-psiholoskom i metodicko - didakticnom grupom predmeta,

b) Sa zavrSenim II, odnosno III ciklusom bolonjskog visokoobrazovnog procesa na nastavnickom
fakultetu ili drugom fakultetu i poloZenom pedagoSko-psiholoSkom i metodicko-didakticnom grupom
predmeta.

Lica koja su zavrsila Prirodno- matematicki fakultet ( VII stepen obrazovanja ili ciklus Bolonjskog
obrazovanja), Odsjek za matematiku ( smjer nastavnicki ili op¢i) i1 stekli naucni naziv:

-profesor matematike

-Diplomirani matematicar

-Diplomirani matematicar- informaticar

-Magistar matematike

-magistar primjenjene matematike odnosno nau¢ni naslov magistra ili doktora matematic¢kih nauka

10. za radno mjesto brojem pod rednim brojem 15. :
a) Sa zavrSenim najmanje VII stepenom strucne spreme, sa zvanjem profesora ili zavr§enim drugim

fakultetom i poloZenom pedagosko-psiholoskom i metodicko - didakticnom grupom predmeta,

b) Sa zavrSenim II, odnosno III ciklusom bolonjskog visokoobrazovnog procesa na nastavni¢kom
fakultetu ili drugom fakultetu i poloZzenom pedagosko-psiholoskom i metodi¢ko-didakticnom grupom
predmeta.

- lica koja su stekla zvanje profesora fizike po predbolonjskom sistemu studiranja ( minimalno VII
stepen struc¢ne spreme)

- lica koja su stekli zvanje profesora fizike, u kombinaciji sa nekim drugim predmetom iz oblasti
fizi¢kih, matematickih i tehnic¢kih nauka po predbolonjskom sistemu studiranja ( minimalno VII
stepen

strune spreme)

- lica koja su stekli zvanje diplomiranog fizicara po predbolonjskom sistemu studiranja, a imaju
polozenu pedagosko- psiholosku i didakticko-metodicku grupu predmeta (minimalno VII stepen
strucne

Cetvrta gimnatzija llidza Mala aleja br. 69, 71210 llidZa
Direktor: 033/763-420 Sekretar: 033/636-704 Fax: 033/623-880 E-mail: cetvrta.gimnazija@gmail.com




Bosna i Hercegovina /\ Bosnia and Herzegovina

CETVRTA GIMNAZIJA

Opcina llidza ILIDZA == Municipality of llidza
Javna ustanova \/ Public institution
Cetvrta gimnazija llidza The Fourth gymnasium llidza
spreme)

- lica koja su zavrSila nastavnicki studijski program fizike na Prirodno- matematickom fakultetu po
bolonjskom sistemu studiranja (minimalno prikupljenih 300 ETC bodova, tj. I 1 II ciklus
nastavni¢kog

smjera.)

11. za radno mjesto brojem pod rednim brojem 16. :

a) Sa zavrSenim najmanje VII stepenom stru¢ne spreme, sa zvanjem profesora ili zavrSenim drugim
fakultetom 1 poloZzenom pedagosko-psiholoSkom i metodicko - didaktiécnom grupom predmeta,

b) Sa zavrSenim II, odnosno III ciklusom bolonjskog visokoobrazovnog procesa na nastavnickom
fakultetu ili drugom fakultetu 1 polozenom pedagosko-psiholoskom i metodicko-didaktiénom grupom
predmeta.

- Sa zavrSenim najmanje VII stepenom struéne spreme, sa zvanjem profesora hemije, ili zavrSenim
opStim smjerom studija hemije sa polozenom pedagosko- psiholoskom i metodicko-

didakti¢kom grupom predmeta 1

- Sa zavrSenim II, odnosno III ciklusom studija hemije po bolonjskom visokoobrazovnom procesu
na odgovarajuc¢em fakultetu ( Prirodno- matematicki, Nastavnicki) 1 poloZenom pedagosko-
psiholoskom 1 metodicko- didaktickom grupom predmeta.

12. za radno mjesto brojem pod rednim brojem 17. :

a) Sa zavrSenim najmanje VII stepenom stru¢ne spreme, sa zvanjem profesora ili zavrSenim drugim
fakultetom i polozenom pedagosko-psiholoskom i metodicko - didakti¢cnom grupom predmeta,

b) Sa zavrSenim II, odnosno III ciklusom bolonjskog visokoobrazovnog procesa na nastavnickom
fakultetu ili drugom fakultetu i poloZzenom pedagosko-psiholoskom i metodicko-didakticnom grupom
predmeta.

Prirodno- matematicki fakultet — Odsjek biologija zvanje:

- Profesor biologije ( VII stepen stru¢ne spreme)

- Diplomirani biolog sa polozenom pedagosko- psiholoskom i metodic¢ko- didaktickom grupom
predmeta ( VII stepen)

- Filozofski fakultet-Odsjek biologija i hemija, zvanje: Profesor biologije i hemije

- drugi (IT) 1 tre¢i (IIT) ciklus Odsjek za biologiju, Prirodno-matematicki fakultet u Sarajevu, sa
polozenom pedagosko-psiholoskom i metodicko-didaktickom grupom predmeta.

-Filozofski fakultet-Odsjek biologija i hemija, zvanje: Profesor biologije i hemije
13. za radno mjesto brojem pod rednim brojem 18. :
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a) Sa zavrSenim najmanje VII stepenom strucne spreme, sa zvanjem profesora ili zavrSenim drugim
fakultetom 1 poloZzenom pedagosko-psiholoSkom i metodicko - didaktiécnom grupom predmeta,

b) Sa zavrSenim II, odnosno III ciklusom bolonjskog visokoobrazovnog procesa na nastavnickom
fakultetu ili drugom fakultetu i polozenom pedagosko-psiholoskom i metodicko-didaktiénom grupom
predmeta.

-VII stepen strucne spreme (profesor fizickog vaspitanja, profesor za fizi¢ku kulturu, profesor sporta i
tjelesnog odgoja)

-Magistar nauka u oblasti sporta i tjelesnog odgoja

-Doktor nauka u oblasti sporta i tjelesnog odgoja

-Zavrsen II ciklus po bolonjskom sistemu studiranja

-Zavrsen III ciklus po bolonjskom sistemu studiranja

14. za radno mjesto brojem pod rednim brojem 19.i 20. :

a) Sa zavrSenim najmanje VII stepenom stru¢ne spreme, sa zvanjem profesora ili zavrSenim drugim
fakultetom 1 polozenom pedagosko-psiholoskom i metodicko - didakti¢nom grupom predmeta,

b) Sa zavrSenim II, odnosno III ciklusom bolonjskog visokoobrazovnog procesa na nastavnickom
fakultetu ili drugom fakultetu i polozenom pedagosko-psiholoskom i metodicko-didaktiénom grupom
predmeta.

1.ZavrSen  prirodno-matematicki  fakultet diplomirani metematicar-informati¢ar,magistar
softverskog inZinjerstva,magistar matematike nastavnicki

smjer; magistar matemati¢kih nauka, smjer teorijska kompjuterska nauka, SvrSenici Prirodno-
matemati¢kog fakulteta informati¢kog 1/ili raCunarskog usmjerenja. 2. Elektrotehnicki fakultet:
diplomirani inZinjer informatike i radunarstva; SvrSenici Elektrotehnickog fakulteta informatickog
1/ili radunarskog usmjerenja. 3. Fakultet informati¢kog i/ili raéunarskog usmjerenja sa zavrienim
¢etverogodi$njim studijem u skladu sa ¢lanom 120.stav (3) Zakona o srednjem obrazovanju taCka
a) odnosno tatka b), sa stedenim zvanjima iz slijedecih oblasti: -matematike i informatike;
informatike 1/ili raunarstva; softverskog inzZinjerstva; kompjuterskih/racunarskih nauka;
informacionih tehnologija, informatike 1 tehni¢kog odgoja. Nasatvu mogu izvodoti i: Diplomirani
informati¢ar; Diplomirani inZinjer kompjuterskih nauka; Diplomirani inzinjer Informacionih
sistema; Magistar informacionih sistema, Magistar informacionih tehnologija; Magistar
radunarstva 1 informatike; Magistar matematike i informatike; Magistar saobracaja, smjer
kompjutersko-informacione tehnologije; Magistar-Diplomirani inzinjer radunarstva 1 informatike;
Magistar elektrotehnike-diplomirani inZinjer elektrotehnike, Odsjek automatika 1 elektronika;
Magistar elektrotehnike — diplomirani inZinjer elektrotehnike; Odsjek racunarstvo 1 informatika;
Magistar elektrotehnike-diplomirani inZinjer elektrotehnike, Odsjek automatika i elektronika;
Magistar elektrotehnike-diplomirani inZinjer elektrotehnike, Odsjek radunarstvo 1 informatika;
Magistar elektrotehnike - diplomirani inZinjer elektrotehnike, Odsjek telekomunikacije Magistar
elektrotehnike-diplomirani inZinjer elektrotehnike, Odsjek elektroenergetika.

15. za radno mjesto brojem pod rednim brojem 21. :
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a) Sa zavrSenim najmanje VII stepenom strucne spreme, sa zvanjem profesora ili zavrSenim drugim
fakultetom 1 poloZzenom pedagosko-psiholoSkom i metodicko - didaktiécnom grupom predmeta,

b) Sa zavrSenim II, odnosno III ciklusom bolonjskog visokoobrazovnog procesa na nastavnickom
fakultetu ili drugom fakultetu i polozenom pedagosko-psiholoskom i metodicko-didaktiénom grupom
predmeta.

Filozofski fakultet

- Sa zavrSenim najmanje VII stepenom struéne spreme po predbolonjskom visokoobrazovnom
procesu ( Odsjek za filozofiju 1 sociologiju, odnosno Odjek za sociologiju)

- Sa zavrSenim II, odnosno III ciklusom po bolonjskom visokoobrazovnom procesu ( Odsjek za
sociologiju)

Fakultet politickih nauka:

- Sa zavr§enim najmanje VII stepenom stru¢ne spreme po predbolonjskom visokoobrazovnom
procesu ( Odsjek za sociologiju)

- Sa zavrSenim II, odnosno III ciklusom po bolonjskom visokoobrazovnom procesu ( Odsjek za
sociologiju)

16. za radno mjesto brojem pod rednim brojem 22. :

Poslove i1 zadatke pedagoga mogu obavljati lica sa:

- steCenim VII stepenom stru¢ne spreme i zvanjem: profesor pedagogije ili diplomirani
pedagog ili diplomirani pedagog-psiholog;

- zavrSenim II ciklusom bolonjskog visokoobrazovnog procesa 1 steCenim zvanjem:
(magistar/master pedagogije - akademski smjer 1ili magistar/master pedagogije -
strukovni smjer ili magistar/master pedagogije - specijalna pedagogija ili magistar/master
pedagogije ili magistar/master pedagogije ili druga studijska grupa (dvopredmetni studij)
sa prethodno zavrsenim prvim ciklusom studija pedagogije.

17. za radno mjesto brojem pod rednim brojem 23. :

Poslove i1 zadatke sekretara Skole mogu obavljati lica sa:

- steCenim VII stepenom stru¢ne spreme i zvanjem diplomirani pravnik;

- zavrSenim I ciklusom bolonjskog visokoobrazovnog procesa (240 ECTS) i steCenim zvanjem:
bakalaureat/bachelor prava ili diplomirani pravnik ;

- zavrsenim II ciklusom bolonjskog visokoobrazovnog procesa i steCenim zvanjem magistar/master
prava sa prethodno zavrSenim I ciklusom studija prava.

18. za radno mjesto brojem pod rednim brojem 24. :
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Poslove i zadatke saradnika za finansijske i raCunovodstvene poslove mogu obavljati lica sa:
steCenim VII stepenom stru¢ne spreme i1 zvanjem diplomirani ekonomista;

zavrSenim [ ciklusom bolonjskog visokoobrazovnog procesa (240 ECTS) i

steCenim zvanjem: bakalaureat/bachelor ekonomije ili bakalaureat/bachelor menadZmenta
ili bakalaureat/bachelor poslovanja ili bachelor financijskog menadZmenta ili
bachelor poslovne ekonomije ili diplomirani ekonomista,;

- zavrSenim II ciklusom bolonjskog visokoobrazovnog procesa 1 steCenim
zvanjem: (magistar ekonomije ili magistar menadzmenta ili magistar financijskog
menadzmenta) sa prethodno zavrSenim I ciklusom studija ekonomije ili poslovne
ekonomije ili financijskog menadZmenta.

19. za radno mjesto brojem pod rednim brojem 25. :

Poslove 1 zadatke administrativnog radnika mogu obavljati lica sa:

- steCenim [V stepenom stru¢ne spreme i steCenim zvanjima: maturant gimnazije ili ekonomski
tehnicar ili poslovno-pravni tehnicar ili birotehnicar ili upravno-administrativni tehnicar.

20. za radno mjesto brojem pod rednim brojem 26. :

Poslove 1 zadatke rukovaoca nastavnom tehnikom-programera mogu obavljati lica sa:

- zavrSenim dvogodiSnjim stru¢nim studijem 1 stecenim zvanjem: strucnog specijaliste iz
informacionih tehnologija na Prirodno-matematickom fakultetu 1li stru¢ni specijalista za razvoj
softvera na elektrotehnickom fakultetu i drugim fakultetima koji obrazuju specijaliste iz
informacionih tehnologija;

-steCenim VI stepenom stru¢ne spreme i zvanjem nastavnik matematike i informatike;

-steCenim VII stepenom strucne spreme i zvanjem: profesor informatike ili profesor
tehnickog odgoja i1 informatike ili profesor matematike 1 informatike ili diplomirani
matematicar informaticar ili diplomirani informaticar ili diplomirani inzinjer informatike
1 raCunarstva ili diplomirani inzenjer elektrotehnike ili diplomirani inZenjer masinstva;

-zavrSenim I ciklusom bolonjskog visokoobrazovnog procesa i  steCenim  zvanjem :
bakalaureat/bachelor matematike - softverskog  inzenjerstva ili bakalaureat/bachelor
softverskog inZinjeringa ili bakalaureat/bachelor (nauke) inZenjer racunarskih nauka 1

inzinjeringa ili bakalaureat/bachelor (nauke) inzenjer elektro inZinjeringa ili bakalaureat/bachelor
inzenjer elektrotehnike ili bakalaureat/bachelor -inzenjer informacijskih sistema i tehnologija ili
bakalaureat/bachelor -inZenjer informacionih tehnologija ili bachelor inzenjerske
informatike ili bakalureat/bachelor inZenjer masinstva ili bakalaureat/bachelor inZenjer
saobracaja 1 komunikacija, smjer kompjuterske i1 informacijske tehnologije ili bachelor
poslovne informatike ili bachelor-inzenjer racunarstva i informatike ili
bakalaureat/bachelor

matematike matematika i informatike ili bakalaureat/bachelor matematike i informatike
il1 bakalaureat/bachelor informatike 1 tehnike ili bakaleureat/bachelor matematike 1
informatike ili bachelor informatike ili bakalaureat/bachelor tehnickog odgoja i
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informatike 111 bakalaureat/bachelor fizike informatike  ili bakalaureat/bachelor kulture
zivljenja i tehnickog odgoja sa informatikom ili diplomirani profesor matematike i
informatike za srednje skole ili diplomirani profesor tehnickog obrazovanja i informatike
ili diplomirani matematicar 1 informaticar ili diplomirani informatiear ili diplomirani
inzenjer elektrotehnike ilidiplomirani inZenjer masinstva;

- zavrsenim II ciklusom bolonjskog visokoobrazovnog procesa i steCenim zvanjima: (magistar
matematike - softversko inzenjerstvo ili magistar softverskog inzenjerstva ili magistar
diplomirani inZenjer saobracaja i komunikacija 1li magistar matematickih nauka, smjer
teorijska kompjutorska nauka ili magistar matematike - nastavnicki smjer ili magistar
tehnickog odgoja i informatike 1li magistar raCunarstva i informatike ili magistar
matematike i informatike ili magistar informatike i tehnike ili magistar informatike ili
magistar fizike i1 informatike ili magistar/master elektrotehnike - diplomirani inZenjer
elektrotehnike ili magistar maSinstva - diplomirani inzenjer masinstva ili magistar
informacionih tehnologija ili magistar kulture zivljenja i tehnickog odgoja sa informatikom)
sa prethodno zavrsenim I ciklusom studija iz istog podrucja.

4. DOKUMENTACIJA KOJA SE PODNOSI UZ PRIJAVU

Kandidati su duzni dostaviti:
4.1. OBAVEZNA DOKUMENTACIJA (kopije ili ovjerene kopije)
a) svojeru¢no potpisana pisana prijava na konkurs s kratkom biografijom, kontakt podacima
kandidata (adresa, broj telefona, e-mail adresa), tacnom naznakom na koju poziciju se konkurise i
ta¢no navedenom dokumentacijom koja se prilaZe uz prijavu na konkurs;
b) diploma/svjedodzba o stecenoj struc¢noj spremi ili akademskom zvanju;
¢) izvod iz mati¢ne knjige rodenih;
d) uvjerenje o drzavljanstvu Bosne 1 Hercegovine (ne starije od Sest mjeseci);
e) Saglasnost da se obavijesti iz ¢lana 22. Pavilnika dostavljaju elektronskom postom na adresu
koju je kandidat naveo u prijavi na javni konkurs (Obrazac saglasnosti propisan je Pravilnikom ) 1
druge dokaze o ispunjavanju uslova za to radno mjesto, a koji su navedeni u javnom konkursu.

4.2. DODATNA DOKUMENTACIJA (kopije ili ovjerene kopije)

a) uvjerenje sa Sifrom zanimanja koje izdaje fond za penzijsko-invalidsko osiguranje;

b) uvjerenje/potvrda poslodavca o vremenu provedenom na stru¢énom osposobljavanju u ustanovi;
¢) uvjerenje/potvrda poslodavca o vremenu 1 ostvarenom stazu na poslovima asistenta u nastavi,

d) uvjerenje/potvrda poslodavca o vremenu i ostvarenom stazu na poslovima nastavnika u
produzenom i cjelodnevnom boravku redovne osnovne Skole;

e) uvjerenje o polozenom stru¢nom ispitu;

f) potvrda/ uvjerenje o vremenu provedenom na evidenciji sluzbe za zaposljavanje koju/e izdaje
Sluzba za zaposljavanje Kantona Sarajevo (ne starija od tri mjeseca);

g) rjeSenje o sticanju posebnog stru¢nog zvanja koje izdato u skladu sa Pravilnikom o
ocjenjivanju, napredovanju i stjecanju strunih zvanja odgajatelja, profesora/nastavnika i stru¢nih
saradnika u predskolskim ustanovama, osnovnim 1 srednjim Skolama 1 domovima ucenika,
odnosno propisom koji se primjenjuje na teritoriji Bosne i Hercegovine, kojim je ste¢eno zvanje na
osnovu istih kriterija i u istoj proceduri kao u navedenom pravilniku,

h) potvrda o posebnom priznanju UNSA;
1) diploma/uvjerenje o ste¢enom akademskom zvanju;
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J) uvjerenje/rjesenje nadleznih organa o pripadnosti borackoj populaciji i to:

- uvjerenje o statusu djeteta Sehida-poginulog borca 1 nestalog branioca;

- rjeSenje o priznatom pravu na porodi¢nu invalidninu za suprugu Sehida-poginulog, umrlog i
nestalog branioca i uvjerenje o ucescu u oruzanim snagama za Sehida/poginulog, umrlog i nestalog
branioca, rjeSenje o priznatom svojstvu ratnog vojnog invalida;

- dokaz o bra¢noj zajednici sa ratnim vojnim invalidom;

- rjeSenje o priznatom pravu na mjesecno novcéano primanje dobitniku priznanja;

- uvjerenje o uc¢eséu u oruzZanim snagama;

- uvjerenje o statusu djeteta ratnog vojnog invalida;

- rjeSenje o priznatom pravu na invalidninu ili mjese¢ni nov€ani dodatak ili uvjerenje o uc¢eséu u
oruzanim snagama koje izdaje opCinska sluzba za boracko-invalidsku zastitu odnosno grupa za
pitanja evidencije iz oblasti vojne obaveze prema mjestu prebivalista, ne starije od Sest mjeseci,

k) uvjerenje/potvrdu o neprekidnom prebivaliStu na podrucju Kantona Sarajevo u posljednja 24
mjeseca (ne starije od Sest mjeseci).

Prijava kandidata koji nije dostavio dodatnu dokumentaciju ¢e se smatrati urednom, a kandidati ¢e
se bodovati samo po osnovu onih kriterija za koje su dostavili urednu i validnu dokumentaciju.
Dokumentacija koju kandidat dostavlja uz prijavu na konkurs mogu biti kopije uz obavezu da

kandidat koji je primljen po konkursu dostavi originalnu dokumentaciju ili ovjerene kopije
dokumentacije, najkasnije pet dana po dobijanju konacne Odluke o izboru radnika.

5. PREDNOST U PRIJEMU U RADNI ODNOS PO POSEBNIM USLOVIMA
Nakon bodovanja na osnovu op¢ih i posebnih kriterija, te nakon provedene kompletne procedure
ukljucujuéi 1 intervju, na ukupan broj prethodno ostvarenih bodova u zavisnosti o pripadnosti
borackoj populaciji (branioci i1 ¢lanovi njihovih porodica) dodaju se i dodatni bodovi na nacin
propisan Pravilnikom sa kriterijima za prijem radnika u radni odnos u srednjim Skolama kao
javnim ustanovama na podrucju Kantona Sarajevo ("Sluzbene novine Kantona Sarajevo" broj:
12/22, 22/22), (udaljem tekstu: Pravilnik). Dodatni bodovi se uracunavaju u skladu sa Uredbom o
jedinstvenim kriterijima i pravilima za zapoS$ljavanje branilaca i ¢lanova njihovih porodica u
institucijama u Kantonu Sarajevo, Gradu Sarajevo i op¢inama u Kantonu Sarajevo (,,Sluzbene
novine KS*, broj: 37/20 i 27/21) i Instrukcijom o blizoj primjeni kriterija vrednovanja prema
Uredbi (,,Sluzbene novine KS*, broj: 38/20 1 28/21).

Pravo na dodatne bodove ostvaruju branioci i ¢lanovi njihovih porodica pod sljede¢im uslovima:
a) da imaju prijavljeno prebivaliste/boraviste u Kantonu Sarajevo;

b) da se nalaze na evidenciji JU ,,Sluzba za zaposljavanje Kantona Sarajevo" ili su zaposleni na
odredeno vrijeme ili da su zaposleni sa nizom stru¢nom spremom od one koju posjeduju.
Najkasnije na dan obavljanja intervjua kandidati mogu dostaviti dokaze o pripadnosti borackoj
populaciji.

6. MJESTO OBAVLJANJA RADA I RADNO VRIJEME RADNIKA

Mijesto obavljanja rada radnika je u zgradi Skole na adresi: Mala aleja br. 69, IlidZa, te po potrebi
izvan prostorija poslodavca u skladu sa opé¢im i podzakonskim aktima resornog Ministarstva,
Kolektivnim ugovorom za djelatnost srednjeg obrazovanja u Kantonu Sarajevo, Pravilnikom o
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radu Skole i Pedagoskim standardima i normativima za srednje obrazovanje u Kantonu Sarajevo
prema opisu poslova neophodnih za odvijanje procesa rada Skole.

Radno vrijeme radnika navedenih pod rednim brojem od 1. i zaklju¢no sa rednim brojem 21. se
ostvaruje zavisno od rasporeda Casova u Skolskoj 2024./2025. godini i traje u duzini radnog
vremena utvrdenog prijavom na PIO/MIO, Kolektivnim ugovorom, Pravilnikom o radu Skole i
ugovorom o radu radnika.

Radno vrijeme radnika navedenih pod rednim brojem od 22. i zaklju¢no sa rednim brojem 26. je
osam sati dnevno.

7.1ZNOS OSNOVNE PLACE

Osnovna placa radnika na radnim mjestima navedenim 1., 2., 3., 4., 5., 6., 7., 8., 9., 10, 11., 12,
13., 14,15, 16., 17, 18., 19., 20., 21., 22., 23., 24., 26 iznosi

1678,60 KM /1724,80 KM /1771,0 KM / 1859,55 KM 1 zavisi od stru¢nog zvanja i nastavne
norme odnosno radnog vremena utvrdenog prijavom na PIO/MIO, odnosno za pozicije 22., 23.,24.,
26, 1iznos osnove place zavisi od stu¢nog zvanja.

Osnovna placa radnika na radnom mjestu navedenom pod rednim brojem 25. iznosi

1131,90 KM / 1178,10 KM/ 1224,30KM i zavisi od stru¢nog zvanja.

8. ROK ZA PODNOSENJE PRIJAVE

Javni konkurs ostaje otvoren 8 dana od dana objave Obavjestenja o raspisanom javnom konkursu
u dnevnom listu ,,Oslobodenje*, koji je objavljen dana 30.08.2024.godine.

Krajnji rok za prijavu na javni konkurs je 07.09.2024. godine.

Obavjestenje o raspisanom Javnom konkursu je objavljeno u dnevnim novinama "Oslobodenje"
dana 30.08.2024. godine, a kompletan tekst konkursa je objavljen na sluZzbenoj internet stranici
Javne ustanove Cetvrta gimnazija IlidZa i putem sluzbenog e-maila $kole dostavljen Ministarstvu
za odgoj 1 obrazovanje Kantona Sarajevo i JU ,,Sluzba za zaposljavanje Kantona Sarajevo™ radi
objavljivanja na njihovim sluzbenim internet stranicama uz naznaku isteka roka za prijavu na ovaj
konkurs 1 ostat ¢e objavljen na sluzbenoj internet stranici Skole u ¢itavom periodu roka prijave.

9. KONTAKT TELEFON 7ZA DAVANJE DODATNIH OBAVJESTENJA
Kontakt telefon osobe zaduzene za davanje dodatnih obavjestenja je 033/408-651, 033/636-704.

10.ADRESA NA KOJU SE PODNOSE PRIJAVE I NACIN PREDAJE DOKUMENTACIJE
Prijava na javni konkurs sa dokazima o uspunjavanju uslova Javnog konkursa podnosi se Komisiji
preporuéeno putem poste na adresu: Javna ustanova Cetvrta gimnazija IlidZa, ulica Mala aleja 69,
71 210 Ilidza, ili liéno putem protokola Skole svakim radnim danom od 10:00 do 13:00 sati, u
zatvorenoj koverti, s naznakom "Prijava na Javni konkurs na poziciju (navesti ime 1 prezime,
adresu, poziciju/e za koju/e je raspisan javni konkurs) NE OTVARAJ-OTVARA KOMISIJA".
Nepotpune, neblagovremene i neuredne prijave nece se uzeti u razmatranje.

NAPOMENA

Sa kandidatima koji ispunjavaju uslove navedene u Javnom konkursu bit ¢e obavljena provjera
radnih 1 stru¢nih sposobnosti pisanim/ili usmenim putem (intervju) i drugih relevantnih ¢injenica iz
¢lana 20. Pravilnika, o ¢emu ¢e kandidati biti blagovremeno obavijesteni u skladu 1 na nacin
naveden u ¢lanu 20. Pravilnika. U prijavi naznaciti adresu prebivaliSta, broj telefona 1 e-mail
adresu radi komunikacije koja ¢e se obavljati elektronskim putem.

Cetvrta gimnatzija llidza Mala aleja br. 69, 71210 llidZa
Direktor: 033/763-420 Sekretar: 033/636-704 Fax: 033/623-880 E-mail: cetvrta.gimnazija@gmail.com
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Kandidati ¢e elektronskom postom na adresu navedenu u prijavi na javni konkurs biti obavijeSteni
0 mjestu i vremenu provjere radnih i stru¢nih sposobnosti, a ukoliko bez opravdanja ne pristupe
istoj izgubit ¢e pravo daljnjeg uces¢a u konkursnoj proceduri.

Izabranom kandidatu se dostavlja preliminarna odluka o prijemu u radni odnos u skladu sa ¢lanom
22. stav 2. Pravilnika.

Kriteriji, procedure, uslovi, nafin bodovanja i izbor kandidata po ovom javnom konkursu
regulisani su Pravilnikom s kriterijima za prijem radnika u radni odnos u srednjim Skolama kao
javnim ustanovama na podru¢ju Kantona Sarajevo (“Sluzbene novine Kantona Sarajevo” broj:
12/22, 22/22)

Nakon konacnosti Odluke iz ¢lana 22. stav 5., odnosno iz ¢lana 23. Pravilnika, izabrani kandidat je
duZzan dostaviti ljekarsko uvjerenje nadlezne zdravstvene ustanove koje nije starije od Sest mjeseci,
kao i drugu dokumentaciju u skladu sa zakonom i internim aktima ustanove, nakon ¢ega direktor
zakljucuje ugovor o radu sa izabranim kandidatom.

Prilozeni dokumenti, nakon zavrSene konkursne procedure, mogu se na li¢ni zahtjev preuzeti
putem protokola Skole svakim radnim danom od 10:00 do 12:00 sati u roku od 15 (petnaest) dana
od dana okon¢anja konkursne procedure.

Cetvrta gimnatzija llidza Mala aleja br. 69, 71210 llidZa
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Cetvrta gimnazija llidza

Saglasnost za dostavljanje preliminarnih odluka

Na osnovu Clana 17. stav (1) tacka e) Pravilnika s kriterijima za prijem radnika u radni odnos u
srednjim Skolama kao javnim ustanovama na podru¢ju Kantona Sarajevo (,,Sluzbene novine
Kantona Sarajevo br. 12/22 1 22/22), saglasan/na sam da mi se, preliminarne odluke dostavljaju
elektronskom postom na adresu koju sam naveo/la u prijavi na javni konkurs.

U , dana . . . godine

Kandidat/kandidatkinja
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