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Na osnovu odredaba Zakona o radu (,,Sluzbene novine FBiH", br.: 26/16, 89/18 i 44/22), cl. 
3., 6. i 7. Uredbe o postupku prijema u radni odnos u javnom sektoru na teritoriji Kantona 
Sarajevo (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo", br.: 19/21, 10/22, 28/23 i 32/24), cl. 14. i 15. 
Pravilnika o radu Univerziteta u Sarajevu, broj: 02-2-4-1/24 od 30.01.2024. godine, Odluke 
Rektora Univerziteta u Sarajevu broj: 0101-3610-1-2/24. od 03.04.2024. godine i Odluke 
Vlade Kantona Sarajevo broj: 02-04-30504-22/24 od 30.05.2024. godine, Univerzitet u 
Sarajevu- Veterinarski fakultet raspisuje 

JAVNI OGLAS 
ZA PRIJEM RADNIKA U RADNI ODNOS 

RADNO MJESTO: 

Samostalni referent protokola i arhive u Sluzbi za pravne i personalne poslove - jedan 
izvrsilac na neodredeno vrijeme uz probni rad od tri mjeseca. 

Uslovi za zasnivanje radnog odnosa: Pored opcih uslova utvrdenih Zakonom o radu 
(,,Sluzbene novine FBiH", br.: 26/16, 89/18 i 44/22), kandidati trebaju ispunjavati i sljedece 
posebne uslove za zasnivanje radnog odnosa: SSS (IV stepen strucne spreme) opceg, 
drustvenog ili tehnickog smjera, polozen ispit za arhivara, najmanje sest mjeseci radnog 
iskustva na istim ili slicnim poslovima, poznavanje rada na racunaru. 

Opis poslova: 

Adresa: 

Address: 

prijem i otprema postanskih i drugih posiljki, uvodenje u protokol, uvodenje u inteme 
knjige, a po obradi arhiviranje sluzbenih dokumenata; 
prijem i otprema korespodencije na ime radnika Fakulteta; 
kompletiranje i otpremanje materijala za sjednice tijela Fakulteta, svi poslovi vezani za 
rad arhive (zaprima cjelokupnu arhivsku gradu Fakulteta, vrsi razvrstavanje iste na trajnu 
arhivsku gradu i registraturski materijal, vodi arhivsku knjigu, vrsi odlaganje i cuvanje 
arhivske grade i preduzima sve radnje shodno Zakonu o arhivskoj gradi, predlaze dekanu 
listu kategorija registraturskog materijala s rokovima cuvanja; 
priprema i predlaze skartiranje registratorskog materijala i o tome vodi evidenciju; 
izdavanje kratkotrajnog izlucivanja arhivske grade i vodenje reversa o istom, prati 
propise kojima se regulise nacin vodenja arhivske grade i postupa po istima; 
vrsi prijem i otprema pozive i materijale za rad svih tijela Fakulteta; 
umnozavanje i kompletiranje materijala na fotokopir aparatu i kompletiranje istih; 
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