
JAVNA USTANOVA
HISTORIJSIil ARHIV SARAJEVO

SARAJEVO
Alipaiiina 19, Sarajevo

wwwarhivsa.ba

Na osno'urt Odlrrke ITnravnos hdhora Tnvne rrstnqove ,,Historijski arhiv Sarajevo", broj 02-2642-
ibavljenoj saglasnosti Vlade Kantona Sarajevo,
godine, raspisuje

ONKURS
na neodredeno vriieme

e-pravne poslove i za5titu gratle izvan arhiva

t treba ispunjavati i slijedeie posebne uslove:

gi ciklus Bolonjskog studija Pravnog fakulteta,

avno-pravnim poslovima.

(2) Opis poslova:

obavlja sve pravne poslove ustanOve;

l)

zamjenjuje direktola u sludaju nje[ove odsutnosti;
rukovodi radom Odsjeka za opiierpravne poslove i za5titu grade izvan arhiva i vrSi
najsloZenije posloVe iz nadleLnosli Odsjeka;
plati i proudava zdkonske propisg i druge opie akte i brine se o njihovoj pravilnoj
primjeni koji se odpose narad ustanove;
vrSi izradu nacrta i prijedloga. opiih akata i drugih akata Arhiva te praienje i
sprovodenje postupka dono5errja opiih akala, prui.anje pravno-strudne pomo6i
dlanovima odgovalaju6ih komisijh, kao i obrada tih akata od nacrta do objavljivanja
konadnih tekstova;
prati stanje uvezi ga godi5njim plpnovima rada;
vrSi pravno-strudnu obradu svih fredmeta koji se dostavljaju na miSljenje, saglasnost,

dono5enje, odnosnp usvaj anje;

vr'Si izradu svih vrsta ugovora kcrji se odnose na rad Arhiva;
priprema tuLbe, priijedlog odgovora na tuZbe, ulaganje Zalbi, kao i zastupanje kod
nadleZnih institucija, organa, usl.anova, sudova i drugo po punomodi direktora;
organizira i koordinira rad na rzradt godi5njih planova i periodidnih planova i izvje5taja
o radu:
obavlja pravno-tefnidke poslove oko konstituisanja Upravnog i Nadzornog odbora,
prisustvuje sjedniclarna Upravnog i Nadzornog odbora, strudnih organa i tijela radi
davanja potrebnih strudnih obla5njenja, tumadenja i mi5ljenja te u saradnji sa

direktorom organi4ira izvr5enje poslova iz domena upravljanja -zapisnici, odluke,
rjeSenja, zakljudci, preporuke i clrrlgo;
obavlja poslove oko upisa u s,udski registar, zemlji5ne knjige, osigulanja i drugih
poslova uvezi sa gtatusom, pra.'zima i obavezama Arhiva;
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m) vr5i kontrolu Sluzb[ nadzoraoko Jrimiene zakonskih propisa pri strudnom nadzoru nad
istraturne grade izvan Arhiva;

om nabavke:
e u njima u skladu s pozitivnim zakonskim

StVa;

o dr Lav anj a pro storij a Arhiv a ;

ika o kuinom redu , kao i druge poslove iz
domena rada:

0 obavlja i druge poslove po nalogu direktora.

Osnovna placa za radno mjesto Sekretar /Firlkovodilac Odsjeka za opce-pravne poslove i za5titu
grade izvan arhiva -1.963,50 KM.

Mjesto rada je sjedi5te posloddvca, Alipa5irra 19. Sarajevo.

Zni su dostaviti slijededu dokumentaciju (original

nkurs sa kontakt podacima i naznadenim radnim

mjeseci od dana izdavanja od nadleZnog organa)

erenje prije potpisivanja Ugovora o radu.

didati koji po posebnom Zakonu o dopunskim
plavima boraca-branitelja Bosire i Hercegovine (,,SluZbene novine Kantona Sarajevo", broj:18/21-
novi predi5ieni tekst), Uredbi o jedinstvenjm kriterijima i pravilima za zapo5ljavanje branilaca i
dlanova porodica u institucij4ma u Kantonu Sarajevo, gradu Sarajevo i opdinama u Kantonu
Sarajevo (,,SluZbene novine Kantona Sarajevo", broj 37120 i 2712I) i Instrukcijama o bliloj
primjeni kriterija vrednovarlja prema Llrpdbi o jedinstvenim kriterijima i pravilima za
zapo5ljavanje branilaca i dlanpva porodica u institucijama u Kantonu Sarajevo, gradu Sarajevo i
opiinama u Kantonu Sarajevo (,,SluZbene nLoyine I(antona Sarajevo", broj: 38/20,28l2I-Izmjene
i dopune) irnaju prioritet rir zapoSljavanj[r. Prioritet u zapoSljavanju kandidati dokazuju
odgovarajuiim dokumentima (uvjerenjeAje5enje) koje prilaZu uz prijavu na javni konkurs, tzdalu
od nadleZno g orgarra u skladu sa Uredbom o jedinstvenim kriterijima i pravilima za zapolljavanje
branilaca i dlanova porodica u institucijafiLa u Kantonu Sarajevo, gradu Sarajevo i opiinama u
Kantonu Sarajevo (,,SluZbene flovine Kantona Sarajevo", broj 37120 i 27121) kako slijedi:
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oJ Naziv dokaza-dokumenta Organ koji ga izdaje

I Clan porodice
Sehida/oosinulos.
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umrlog i nestalog branioca
Opiinska sluZba za boradko-
invalidsku za5titu
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Grupa zapitanja evidencije iz
oblasti vojne obaveze prema
mjestu prebivaliSta

2. Ratni vojni invalid
RjeSenie
svojstvu
invalida

o pnznatom
ratnog vojnog

Opiinska sluZba za boradko-
invalidsku zaStitu
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priznanja i odlikova tJa
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pravu na mjesedno
novdano primanje u obliku
priznania,

Opdinska sluZba za boradko-
invalidsku za5titu

4 Demobilizirani bran oci
Uvjeren
OruLani

e o ucescu u
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oblasti vojne obaveze prema
miestu prebivaliSta
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Uvjerenjb o statusu djeteta
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b) Miesedni novdani

dbdatak
c) Uvjerenje o udeSiu

u OruZanim
snagama
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za boradko-invalidsku
za5titu

c)Grupa za pitanja evidencij e

iz oblasti vojne obaveze
prema mjestu prebivali5ta.

6. Supruga ratnog vojn
invalida

(J
o Uvjerenjp o statusu

supruge ratnog voJnog
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pravu nLa invalidninu

Op6inska sluZba -Matidni
ured

Opiinska sluZba za boradko-
invalidsku za5titu

Kandidati mogu putem sluZbepe web stranice Arhiva /www.arhivsa.ba kao i na adresi, Alipa5ina
19, SluZba za opce-pravne poplove,preuzeLi pitanja za pismeni ispit i listu propisa i literature iz

spit svakog radnog dana od 09,00 do 13,00 sati.
ie se polagati pismeni i usmeni ispit objavljeni
S araj evo", www. arhivsa.ba.

nevnom listu,,O slobo denj e", a puni tekst Javno g
konkursa na web stranici Ministarstva kulturp i sporta Kantona Sarajevo: www.mks,gov.ba, web
stranici JU ,,Historijski arhiv Sarajevo": www,arhivsa.ba, web stranici SluZbe za zapolljavanje
I(antona Sarajevo: www.szks.ba i na oglasnLoj tabli JU,,Historijski arhiv Sarajevo".

$. rr rutrror"n<rj koverti lidno, na Protokol Arhiva, u upravnoj zgradi,
r]adnog dana od 09,00 do 13,00 sati ili putem poSte na adresu: JU

Prijava sa dokazima dostavlja
u ulici Alipa5ina 19, svakog



,,Historijski arhiv Sarajevo", Alipa5ina 1!), 71990 Sarajevo, sa naznakom ,,NE OTVARAJ -
o navodenje tadne pozicije na koju se kandidat

rovodenje postupka prijema u radni odnos na
kojeje navedeno u Javnom konkursu zasniva se
a sa svim kandidatima koji ispunjavaju op6e i

dana objavljivanja obavijesti u dnevnom listu

ij estiti kandidate o terminu p o I aganj a pismeno g
e procedure Komisija ie na osnor.'tr rezullata sa

spje5nih kandidata koju dostavlja Poslodavcu na
et) dana od dana dono5enja odluke, pismenim

andidata, kao i kandidate dija dokumentacija nije
bila ispravna, o odluci o prijemu u radni ldnos, te im dostaviti Listu uspjesnih kandidata sa


