Na osnovu €lana 27. Statuta Javne ustanove “Sluzba za zaposljavanje Kantona Sarajevo” Sarajevo,
(broj: 05/1-3306/08 od 22.05.2008. godine, 05/1-0224/12 od 08.02.2012. godine, 05/1-0542/12 od
21.03.2012. godine i 05/1-0867/16 0od 27.06.2016. godine), Direktorica Javne ustanove ,,Sluzba za
zaposljavanje Kantona Sarajevo* Sarajevo, donosi

UPUTSTVO O NACINU I POSTUPKU REGISTRACILJE I
ELEKTRONSKOG PODNOSENJA APLIKACIJA/PRIJAVA U SVRHU
PRIJAVLJIVANJA NA JAVNE POZIVE PO PROGRAMIMA ZA
PODSTICAJ ZAPOSLJAVANJA I ODRZAVANJA VISE STOPE
ZAPOSLENOSTI I POBOLJSANJA STRUKTURE ZAPOSLENIH U
KANTONU SARAJEVO
u
Javnoj ustanovi ,,Sluzba za zaposljavanje Kantona Sarajevo“ Sarajevo

Clan 1.
(Predmet)

Ovim Uputstvom propisuje se nagin registracije nezaposlenih osoba ( u slu¢aju da se zele prijaviti
na Program koji se tice pokretanja vlastitog biznisa) i registracije poslodavaca, kao i nacin
postupka prijave na javni poziv putem registrovanog korisni¢kog naloga na sluzbenoj stranici
Javne ustanove ,,Sluzba za zaposljavanje Kantona Sarajevo* Sarajevo (u daljem tekstu: Sluzba),
koja glasi: www.szks.ba.

Clan 2.

(Svrha uvodenja elektronske aplikacije)

Sluzba uvodi elektronsko podnosenje aplikacija/prijava u svrhu prijavljivanja na javne pozive po
Programima za podsticaj zaposljavanja i odrzavanja vise stope zaposlenosti i poboljsanja strukture
zaposlenih u Kantonu Sarajevo iz sljedeéih razloga: lakSeg i brzeg prijavljivanja na javne pozive
te brZe dostave obavjestenja vezanih za aplikaciju/prijavu korisnika, modernizacije nagih usluga,
lak3e i brze obrade aplikacija od strane ovlastenih osoba, te pracenja realizacije i utroska sredstava
po Programima za podsticaj zaposljavanja i odrzavanja vise stope zaposlenosti i poboljsanja
strukture zaposlenih u Kantonu Sarajevo.

Clan 3.
Radi lakSeg objasnjenja na¢ina i samog postupka elektronskog podnosenja aplikacija/prijava u
svrhu prijavljivanja na javne pozive po Programa za podsticaj zaposljavanja i odrzavanja vise stope
zaposlenosti, isto ¢e biti objasnjeno i ilustrovano.



Clan 4.
Kao preduslov za agliciranje, aplikanti su u obavezi biti prijavljeni na svoj korisni¢ki racun putem
zvani¢ne web strani:u Sluzbe ( www.szks.ba ) a kako bi mogli pristupiti samoj aplikaciji i izvrSiti
prijavu na javne pozive.

I. Potrebno je se pctlodavac prijavi na stranici www.szks.ba
klikom na padaji i meni ..POSLODAVCI* i odabirom stavke ..Prijava/odjava poslodavca na
portal*

Korisnicko ime ili email

Lozinka

Sinty FE0 At OT b
. iy

- Ukoliko nije rarije registrovan, najprije je potrebno da se poslodavac/nezaposlena osoba
registruje kako bi n >gli izvrsiti prijavu na javne pozive.

- Registracija aplikiinata se vrsi na sljede¢i na¢in, odabirom padajuceg menija -NEZAPOSLENI*
ili ,POSLODAVC *, ovisno o tome da li se na Program prijavljuje Poslodavac ili nezaposlena
osoba koja Zeli u‘estvovati u nekom programu koji se ti¢e samozaposljavanja/ pokretanja
vlastitiog biznisa.

- Nakon $to osoba i ;puni zadata polja koja se odnose na korisnicko ime ili e-mail te lozinku, potom
je potrebno izvrsiti odabir na ,, Registracija®, te nakon toga je potrebno ispuniti sva zadata polja
predvidena za unos podataka vezanih za lice koje vrSi registraciju, bilo da je to pravno ili fizicko
lice ( poslodavac il nezaposlena osoba).

Clan 5.
Prijavu na neki od programa zaposljavanja radi tako 3$to odabere PROGRAME
ZAPOSLJAVANIJ ‘. pomo¢u glavnog menija POSLODAVCI, pa PROGAMI I USLUGE ZA
POSLODAVCE. Ma pogetnoj stranici ¢e biti takoder postavljena precica za pristupanje za prijavu
na programe, ili kcristeci se linkom https://szks.ba/podsticajne-mjere

Odabere se progra1 na koji se poslodavac Zeli prijaviti, te pristupa ispunjavanju svih polja web
forme. Pored unos: prilaze i sve dokumente koji su trazeni odredenim programom, imajuci u vidu
da skenirani dokurenti moraju bit u .pdf formatu i ne ve¢i od 10 MB.
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PRIJAVA NA PROGRAM ZAPOSLJAVANJA
“SIGURAN KORAK"

Podaci o podnosiocu zahtjeva

Naziv pravnog subjekta: esite naziv praviiog subjekta

Ovlasteni predstavnik: Jnesite oviasienoy predstaviika

Telefon:

Emai

Siediste/opding Qdaberite opéinu v

Ulica i broj

D {13 afora):

Oblik srganizacie: Odaberite oblix arganizacije &
Djelatnost poslodavea: Qdaberite dielatnost v
Transakcijski ratun (16 cifara):

Naziv banke: nesite naziy banke

Sistem provjerava da li su ispravno unesena sva polja i da li su priloZzeni svi dokumenti te ne
dozvoljava pregled prijave ukoliko je neko polje web forme ostalo nepotpuno. Isto tako, sistem ¢ée
izbaciti poruku ukoliko je doglo do neke greske i oznagiti na formi eventualnu gresku.

Clan 6.
Po ispunjavanju web forme, pritiskom na dugme »Pregled prijave®, aplikant provjerava taénost
svojih podataka koji su uneseni u aplikaciju. Na samom dnu pregleda su dostupna dva dugmeta:
»Zatvori® i ,Posalji prijavu®. Ukoliko poslodavac primijeti da mu neki od podataka nisu ta¢ni
klikom na dugme ,,Zatvori®, vraéa se na formu prijave gdje moze ispraviti eventualne greske.
Jednom kada poslodavac okonéa proces, pritiskom na dugme ,Posalji prijavu“ vi$e nema
mogucnost ispravljanja.



Pregled prijave

PRIJAVA NA PROGRAM
“SIGURAN KORAK™ |

1. PODACI O PODNOSIOCU ZAHTIEVA
Naziv pravnoy sulyekta: Firma Test do.o
Ovlasten predstavnik: Mujo Muié
Telefon: 023999888

Emai) test.prijaveiits ba

Sjedwtc’opéina: Sarajeve - Novo Samjevo
Ulsca s broj: Ulica 14

1D, 4255465487841

Ohlik organicije: Prsvio lice

Diclatnost postodave: Prowzvodna dielatnost
Transaheiishi ralun: 1615544878974634 {
Naziv bunke: Asi bunka dd. i

=3

Po slanju prijave, |rikazaée se potvrdni prozor o zaprimanju prijave sa qr kodom i datumom i
vremenom zaprimaja prijave.

Prijava na program

Uspjesnc ste se prijavili na prog ¢ m: "SIGURAN KORAK” Molime Vas da prijavu aditampate, potpisete | ovjerite. te je zajedno sa ostalom dekumentacijom dostavite nakon to

zaprimite konalnu obavijest o r 1 g listama,

PDF prijava:

= | W vV Cranje ol I\ - + @i 1 i ® QBB S

PRIJAVA NA PROGRAM
“SIGURAN KORAK™

1. PODACIT O PODNOSIOCU ZAHTIEVA
Naziv pravnoy subjeku: Firma Test d.o.o. EE_*E

Ovlasteni predstavnik: Mujo Muji¢
Telefon: 033999888 =

Email: test.prijave@its.ba

Sjedidte/opéina: Sarajevo - Novo Sargjevo
Ulica i broj: Ulica 14

1D: 4255463487841

Oblik organizacije: Pravno lice

Djel poslodavea: Proizvodna djel

Transakeijski racun: 1615544878974654

Kompletna prijava sa prilozenim dokumentima ce se proslijediti i na email koji je poslodavac unio
u web formu. Nako1 objavljivanja konaénih listi odobrenih prijava, poslodavac ¢e biti duzan da tu



prijavu odStampa, potpiSe, ovjeri i donese zajedno sa ostalim originalnim ili ovjerenim
dokumentima sa kojima je aplicirao, a prije potpisavanja ugovora.

ONLINE PRIJAVA :: 202509 :: 4255465487841 :: Firma Test d.o.0. &
From AFZ ONUINL S59AVE 00 20250319 1856
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Clan 7.

Prijave koje su na opisani nacin poslane putem web forme na web stranici www.szks.ba se
automatski u vidu emailova zaprimaju u bazu »OnlineAplikacije.nsf* na server APZ u JU ,,Sluzba
za zapoSljavanje Kantona Sarajevo* Sarajevo, te se automatski obraduju i na osnovu njih se
kreiraju predmeti u aplikaciji i bazi ,,Podsticajne mjere.nsf*.



Home x | (§ Podsticajne mjere ’‘redmeti > % SZKS Admin - Meil x
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PRIJAVA NA PROGRAM: “SPORT I KULTURA”™ #y
Podaci o prijavi:
1. PODACI O PODNOSIOCU ZAHTJEVA

Naziv pravnog subjekta: test Firma d.o.o. v
hdadtani neadetamil: Minin Muié

Predmet dobija statiis ,,Zaprimljen online* i na predmetu ispod broja predmeta se nalazi link na
Online prijavu. Klitom na link otvara se email prijave sa svm prilozima i podacima koji su
poslani preko Web “orme.

T E e | e

Poslodavac: Test d.o.n.

IJMBGAD broj 4255566699999 ! dresa Sarajevo - Novo Sarajevo, ul. Paromlinska 34. Telefon 033999888
PREDMET & _ S Pregled mjere |
S jere
04/1-34-001-3P5 ;!5 Naziv podsticajne mjere: Sporti kultura

Datum objave javnog poziva [03.03.2025 “&l_ Planitana sredstva 720000.00KM Izvor: JUSZZKS WebSifra: 202505
Status | Radnici | Dokazul isplate podslicaiai Dokumenti | Podaci o poslodavcu | Is!oriia!i

3 . 1-34-001-3P5/25 Broj ugovora®
Broj predmeta 04/1-34-001-3P5/2 i ug 04/1-34-001-3P5/25

Datum apliciranja’ Datum zakljuéenja } 16
ugovora’ R
Status predmeta’ Zaprimljen online
TRAZEN! BROJ OSOBA PO CILINIM GRUPAMA

Cilina grupa VSS V&S SS8 KV NSS/NK 20-60% INV. 70+

Broj radnika’ 1 0 1 0 0 0

Porebno

zanimanje



Clan 8.

Prilikom kreiranja predmeta automatski se dodjeljuje broj protokola na nagin da se broj protokola
formira u ovisnosti od programa podsticaja (mjere). Prefiks i sufiks broja protokola se unaprijed
definiSu za svaki program u aplikaciji ,,Podsticajne mjere* prilikom kreiranja Vrste podsticaja
(Nova vrsta predmeta). Redni broj predmeta dodjeljuje automatski kako se obraduju pristigle
prijave.

Vrsta padsticajne miQ‘e Web Sifra mjere: 202503 = Status mjer
Naav podsticajne mjere Kar;jera *
Vista podsticajne mjere ¥ Kantonalni podsticaji U obradi
lzvor sredstava JUSZZKS U obradi
Uvazen
Odbijen
Odustao
Il stepen:
AR
Planirana sredstva (KM Uvazen
Odbijen
Odustao
Il stepeni
AA
atum objave javnog poz i Email obavijesti apz@szks.ba
™ Planirano uposljavanje po ciljnim grupama
Trajanje sufinansiranja ] 12 e = it ‘ Mjeseéni iznos 000 KM
(mjeseci) podsticaja (KM)
Planirani broj 0 { Prediozak
novouposlenih ugovora (docx)
Prefix broja predmeta 04/1-34- Formal rednog 000

broja predmeta

Sufix broja predmeta -3P325 : é?odlrg'rggzgfa“em ol Zzmijeni.

v - m———

Broj protokola ¢ine: prefix-redni broj-sufix i on se automatski dodjeljuje svakom predmetu koji
je kreiran na osnovu pristiglih online prijava na programe podsticaja onim redoslijedom kako su
prijave pristizale i obradene.

Clan 9.

Ovo Uputstvo sadrzi ilustracije koje isklju¢ivo sluze za objaSnjenje samog procesa registracije i
prijave putem elektronske aplikacije. Podaci o Programima iz ilustracija su promjenljivi i
neobavezni.
Clan 10.
(Stupanje na snagu)
Ovo Uputstvo stupa na snagu od dana objavljivanja na sluzbenoj stranici Sluzbe.

Broj: ——-.
01-01-34-0321/25 (‘),(_;l:~,(),§'.-9'3.20‘25. 'g‘odine
:Dj"r'_delztorica V
An Dzonlagié




