
Javni oglas za prijem u radni odnos u Agenciji za bankarstvo Federacije Bosne i Hercegovine na 
neodredeno vrijeme sa probnim radom u trajanju od 6 mjeseci 

I - NAZIVI RADNIH MJESTA: 

1.1. Strucni saradnik za nabavku roba, usluga i radova, Odjel za opce i kadrovske poslove, Sektor zajednickih 
funkcija, 1 Uedan) izvrsilac, mjesto rada: Sarajevo 

1.2. Strucni saradnik za digitalno kancelarijsko i arhivsko poslovanje, Odjel za opce i kadrovske poslove, Sektor 
zajednickih funkcija, 1 Uedan) izvrsilac, mjesto rada: Sarajevo 

1.3. Visi strucni saradnik za IT, Podruznica Mostar, 1 Uedan) izvrsilac, mjesto rada: Mostar 
1.4. Visi strucni saradnik-visi kontrolor, Odjel za nadzor zastite korisnika financijskih usluga, Podruznica Mostar, 

1 Uedan) izvrsilac, mjesto rada: Mostar 
1.5. Visi strucni saradnik u Timu za razvoj, Odjel za analizu procesa i razvoj, Sektor za informaciono­

komunikacione tehnologije, I Uedan) izvrsilac, mjesto rada: Sarajevo 

II - OPISI POSLOV A 

Za radno mjesto 1.1.: ucestvuje u vrsenju analize trzista i ponuda na trzistu robe, usluga i radova; prikuplja 
podatke o vrsti i kolicini roba, usluga i radova; ucestvuje u pripremi tenderske dokumentacije; ucestvuje u 
provodenju postupka javne nabavke; vrsi unos podataka na portal Agencije za javne nabavke; prati realizaciju 
zakljucenih ugovora/okvimih sporazuma sa finansijskog aspekta i izraduje izvjestaje o izvrsenju zakljucenih 
ugovora; izdaje i prati pojedinacne narudzbe; provodi operativne radnje u vezi sa realizacijom nabavnih zahtjeva, 
komunicira sa dobavljacima, organizuje i koordinira isporuku roba, usluga i radova; obavlja poslove u vezi s 
realizacijom sluzbenih putovanja u dijelu rezervacije usluga prijevoza i smjestaja; saraduje sa drugim 
organizacionim jedinicama u pogledu definisanja zahtjeva za nabavke, potreba za odredenim sredstvima, davanja 
odredenih strucnih pojasnjenja i dr; radi na obradi ulaznih i izlaznih dokumenata (prijave za sluzbena putovanja, 
edukacije, fakture, isl) kao i njihovom arhiviranju; azurira i pretrazuje bazu, izdaje podatke iz evidencije, vrsi 
razmjenu podataka, te vodi evidenciju o unesenim, obradenim i arhiviranim dokumentima; obavlja i druge poslove 
po nalogu. 
Za radno mjesto 1.2.: radi na aplikaciji za unos, obradu, skeniranje i preraspodjelu digitalnih dokumenata; obavlja 
poslove skeniranja dokumentacije, vrsi unos podataka u bazu; azurira i pretrazuje internu bazu skenirane 
dokumentacije, izdaje podatke iz evidencije, vrsi razmjenu podataka, vodi evidenciju o unesenim i obradenim 
dokumentima; daje podrsku i pomaze u izvrsavanju ostalih poslova iz domena rada pisarnice (primanje i otvaranje 
poste po dobivenom ovlastenju, zavodenje, pregledanje i rasporedivanje poste/akata, zdruzivanje akata, otprema 
poste, administrativno - tehnicka obrada akata, dostavljanje predmeta u rad putem sistema pametnih ormarica, 
vodenje evidencija o primopredaji akata/posiljki i ostali srodni poslovi); daje podrsku i pomaze pri obavljanju 
poslova u vezi sa klasificiranjem i arhiviranjem dokumentacije, izborom i grupisanjem akata za arhiviranje, 
vodenjem evidencija arhiviranih, unistenih i predmeta koji su predati nadleznom Arhivu; obavlja i druge poslove 
po nalogu. 
Za radno mjesto 1.3.: pruza podrsku nadleznom organizacijskom dijelu Agencije na izgradnji, dizajniranju i 
unapredenju informacijskog sistema i proces upravljanja kontinuitetom poslovanja (BCP) i oporavaka IKT procesa 

i sistema (DRP); stara se o odrzavanju informacijskog sistema, sigurnosti podataka i stabilnosti sistema; prati 
razvoj novih tehnologija, sagleda mogucnosti njihove primjene; stara se o osiguranju kvalitetne IT podrske; 
sudjeluje u izradi godisnjeg programa kvartalnih i mjesecnih planova i prati njihovu realizaciju; osigurava 
koordinaciju informacijskih sistema Agencije, ostalih institucija i organa; obavlja i druge poslove po nalogu. 
Za radno mjesto 1.4.: analizira, prati i primjenjuje propise iz posrednog i neposrednog nadzora (supervizije) 
poslovanja subjekata bankarskog sistema (u daljnjem tekstu: SBS), inicira prijedloge za njihovo unapredenje; vrsi 
posredni i neposredni nadzor SBS, sto ukljucuje obimni i ciljani nadzor poslovanja, prezentira nalaze nadzora 
SBS, sacinjava zapisnik o izvrsenom nadzoru, odgovara na prigovor na zapisnik i izraduje rjesenje i druge 
kontrolne i postkontrolne akte, vrsi postkontrolni postupak izvrsenja nalozenih mjera i rokova; inicira pokretanje 
aktivnosti za poduzimanje mjera prema SBS i odgovornim licima u istim, te predlaze rokove, redoslijed i postupak 
preduzimanja tih mjera; sudjeluje u poslovima nadzora SBS u kontrolama u kojima Podruznica pruza podrsku; 
informira rukovodioca Odjela o cinjenicama utvrdenim nadzorom, vodi evidenciju kontrola; priprema informacije 
i podatke za sacinjavanje kvartalnih i godisnjih informacija, kao i informacija i podataka neophodnih za statisticke 
analize; saraduje sa nadleznim organizacionim dijelovima prilikom pripremanja izvjestaja o stanju uskladenosti 
procesa i sistema, ocjene uskladenosti, analize rizika uskladenosti i izvjestavanja na razini bankarskog sistema; 
sudjeluje u davanju inicijative na pokretanju aktivnosti za poduzimanje mjera prema SBS u cijim kontrolama pruza 




