LISTA PROPISA | LITERATURE ZA STRUCNOG SARADNIKA ZA VODENJE
POSTUPKA OSTVARIVANJA PRAVA PO OSNOVU NEZAPOSLENOSTI

- Zakon o posredovanju u zaposljavanju i socijalnoj sigurnosti nezaposlenih
osoba (,,Sluzbene novine Federacije BiH*, br. 55/00, 41/01, 22/05 i 9/08)

- Zakon o zdravstvenom osiguranju (,,Sluzbene novine Federacije BiH®, br.
30/97, 7/02, 70/08, 48/11, 36/18 i 61/22),

- Zakon o penzijskom i invalidskom osiguranju (,,Sluzbene novine Federacije
BiH*, br. 13/18, 90/21 i 19/22),

- Program mijera za socijalno zbrinjavanje zaposlenika koji su u procesu stecaja,
likvidacije, restrukturiranja i privatizacije ostali ili ostaju bez posla (,,Sluzbene
novine Federacije BiH*, broj 5/07).

- Zakon o upravnom postupku (,,SluZzbene novine Federacije BiH* br. 2/98, 48/99

161/22)

- Zakon o radu (,,Sluzbene novine Federacije BiH* br.: 26//16, 89/18, 44/22 1
39/24)

- Zakon o parni¢nom postupku (,,Sluzbene novine Federacije BiH* br.: 53/03,
73/05, 19/06 i 98/15)

- Uredba o postupku prijema u radni odnos u javnom sektoru na teritoriji
Kantona Sarajevo (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, br: 19/21, 10/22,
28/23132/24)

- Pravilnik o radu Javne ustanove ,,Sluzba za zaposljavanje Kantona Sarajevo*
Sarajevo, (broj: 05/1-1703-U0O/16 od 07.11.2016. godine, 09/1-0364-0U/18 od
22.02.2018. godine, 09/1-0550-UO/18 od 16.03.2018. godine, 09/1-1770-
UO/18 od 14.08.2018. godine, 09/1-2225-U0/19 od 18.07.2019. godine i 09/1-
0104-U0O/22 od 18.01.2022. godine)

- Pravilnik o ostvarivanju prava na novéanu naknadu i drugih prava za vrijeme
privremene nezaposlenost- Pre¢is¢en teks“Sluzbene novine Kantona Sarajevo®,
broj 19/21)

- Pravilnik o kancelarijskom poslovanju u Federaciji Bosne i Hercegovine
(,,Sluzbene novine Federacije BiH* br.: 96/19 i 91/23)

- Pravilnik o uslovima i na¢inu vra¢anja nov¢anih primanja koje je nezaposlena
osoba ostvarila, a na koja nije imala pravo, broj 05/-1-0545/09, od
23.03.2009.godine.

- Statut Javne ustanove ,,Sluzba za zapoSljavanje Kantona Sarajevo Sarajevo
(broj: 05/1-3306/08 od 22.05.2008. godine; 05/1-0224/12 od 08.02.2012.
godine; 05/1-0542/12 od 21.03.2012. godine i 05/1-0867/2016 od 27.06.2016.
godine)

- Odluka o osnivanju Sluzbe (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo*, br: 11/12,
29/12 15/13)

- Zakona o slobodi pristupa informacijama u Federaciji BiH (,,Sluzbene novine
FBiH®, br: 32/01 148/11)

- Zakon o vladi Kantona Sarajevo (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, br:
36/14-Novi precisceni tekst 1 37/14-1spravka)



- Pravilnikom o evidencijama u oblasti zapoSljavanja (,,Sluzbene novine
Federacije BiH®, br.74/18 1 90/20)

- Uputstvo o kancelarijskom i arhivskom poslovanju sa listom kategorija
registraturne grade i rokovima ¢uvanja od 21.02.2025. godine

PITANJA ZA PISMENI | USMENI ISPIT ZA STRUCNOG SARADNIKA ZA
VODENJE POSTUPKA OSTVARIVANJA PRAVA PO OSNOVU
NEZAPOSLENOSTI

1. Kojim zakonom je propisana uplata doprinosa za penzijsko i invalidsko osiguranje koje
vr$i Javna ustanova ,,Sluzba za zaposljavanje Kantona Sarajevo " Sarajevo?

2. Kojim zakonom je propisano donosenje rjeSenja 0 priznavanju prava na zdravstveno
osiguranje nezaposlenih lica?

3. U kojem slucaju se nezaposlenom licu koje ima pravo na nov¢anu naknadu moze, na
njegov zahtjev isplatiti naknada u jednokratnom iznosu?

4. Koja lica imaju pravo na zdravstveno osiguranje preko Javne ustanove" Sluzba za
zapoSljavanje Kantona Sarajevo " Sarajevo?

5. Ko vr$i kompletiranje zahtjeva za nov€anu naknadu u Javnoj ustanovi " Sluzba za
zapoSljavanje Kantona Sarajevo " Sarajevo?

6. Kojim Zakonom je regulisano, da je svaka informacija povijerljiva do koje dode Javna
ustanova" Sluzba za zaposljavanje Kantona Sarajevo " Sarajevo i da se ne moZe dati

drugoj pravnoj ili fizickoj osobi, osim ako to nije predvideno zakonom?

7. Koji period Javna ustanova " Sluzba za zapoSljavanje Kantona Sarajevo " Sarajevo,
osigurava nezaposlenom licu penzijsko i invalidsko osiguranje?

8. Koja prava nezaposleno lice ostvaruje u Javnoj ustanovi "Sluzba za zapoSljavanje
Kantona Sarajevo " Sarajevo?

9. Kada se nezaposleno lice prestaje voditi u evidenciji Javne ustanove" Sluzba za
zapos$ljavanje Kantona Sarajevo " Sarajevo, u skladu sa Zakonom o posredovanju u

zaposljavanju 1 socijalnoj sigurnosti nezaposlenih osoba?

10. U kojem roku se nezaposlena lica trebaju prijaviti na evidenciju Sluzbe da bi ostvarila
pravo na nov¢anu naknadu?

11. Ko vodi upravni postupak po zahtjevu nezaposlenog lica za priznavanje prava na
novc¢anu naknadu?

12. Gdje se stavlja uputstvo o pravnom lijeku kao poseban, sastavni dio rjeSenja?

13. Kada je Rjesenje pravomo¢no?



14.Cime se pokreée prarniéni postupak?
15. U kojem roku je tuzeni duzan dati odgovor na tuzbu?
16.Sudska nagodba moze se pobijati?

17. Vanredni pravni lijek prema Zakonu o upravnom postupku je?

18. Kada se prekida isplata nov¢ane naknade nezaposlenom licu u skladu sa Zakonom o
posredovanju i socijalnoj sigurnosti nezaposlenih osoba?

19. Koja se visina nov¢ane naknade se isplacuje nezaposlenim licima u Sluzbi?

20. Kada se tuzba se smatra povu¢enom?

21.U kojem roku se trebaju prijaviti nezaposlena lica na evidenciju Sluzbe po prestanku
radnog odnosa da bi ostvarili pravo na zdravstveno osiguranje, u skladu sa Zakonom o
zdravstvenom osiguranju?

22. U kojem roku se trebaju prijaviti nezaposlena lica na evidenciju Sluzbe po zavrSetku
Skolske godine u kojoj su zavrsili redovno Skolovanje?

23. U kojem trajanju se ispla¢uje novéana naknada nezaposlenom licu koje je provelo na
radu od 8 mjeseci do 5 godina?

24. U kojem trajanju se ispla¢uje nov¢ana naknada nezaposlenom licu koje je provelo na
radu od 10 do 15 godina?

25. U kojem trajanju se ispla¢uje nov¢ana naknada nezaposlenom licu koje je provelo na
radu od 25 do 30 godina?

26. Sta predstavlja predmet u kancelarijskom poslovanju?
27. Na koji naCin se vrsi dostavljanje akata u rad?

28. Koji je rok za prijavu na evidenciju Sluzbe, lica starija od 18 godina koja su po
propisima o Skolovanju izgubila status ucenika, odnosno redovnog studenta ili su prekinula
redovno Skolovanje, i koja zadrzavaju pravo na zdravstvenu zastitu u trajanju od jedne
godine od dana prekida Skolovanja?

29. Koji je rok da je nezaposleno lice koje ostvaruje prava za vrijeme nezaposlenosti
duzno prijaviti Sluzbi za zaposljavanje svaku okolnost koja uti¢e na promjenu ili prestanak
prava?

30. Kome se penzijsko i invalidsko osiguranje, osigurava u smislu Zakona o posredovanju
u zapoS$ljavanju i socijalnoj sigurnosti nezaposlenih osoba?

31. Na koji nacin se u Sluzbi vr$i dostavljanje pismena (poziva, rjeSenja, zakljucaka i
drugih sluzbenih spisa?

32. Koji je rok za donoSenje RjeSenja kada se postupak pokrec¢e po zahtjevu stranke,
odnosno po sluzbenoj duznosti i kada je potrebno provoditi poseban ispitni postupak?



33. Na koji nacin se pokrece upravni postupak za rjeSavanje prava na uplatu doprinosa za
penzijsko i invalidsko osiguranje?

34. Kada nezaposleno lice nije obavezno vratiti pogresno primljeni iznos nov¢ane naknade,
odnosno preplate?

35. Koji je rok za donosSenje RjeSenja kada se postupak pokreée po zahtjevu stranke,
odnosno po sluzbenoj duznosti i kada nije potrebno provoditi poseban ispitni postupak?

36. Kome Sluzba za zaposljavanje podnosi godisnji finansijski plan?
37. 1z kojih sredstava Sluzba za zaposljavanje osigurava sredstva za potrebe zapoSljavanja?
38. Kome Sluzba podnosi zahtjev za dodjelu finansijskih sredstava ako se utvrdi da su
sredstva koja su na raspolaganju sluzbi za zapoSljavanje
nedovoljna za ostvarivanje materijalne i socijalne sigurnosti nezaposlenih lica i
pokrivanje administrativnih troskova?
39. Ko vrsi nadzor nad zakonito$¢u rada Sluzbe za zaposljavanje?
40. Ko rjesava po zalbi protiv prvostepenog rjeSenja?
41. U kojem roku se podnosi prijedlog za povrat u predasnje stanje?
42. U kojem roku je organ koji je donio rjeSenje koji nade da je podnesena zalba
dopustena, pravovremena 1 izjavljena od ovlaStene osobe a nije u skladu sa odredbama ¢I.
232. do 234. Zakona o upravnom postupku, i nije novim rjeSenjem zamjenio rjeSenje koje
se zalbom pobija, duzan Zalbu dostaviti nadleznom organu na rjeSavanje?
43. U kojem roku se Rjesenje po Zalbi mora donijeti i dostaviti stranci?
44, Organ koji je rjesio stvar u drugom stepenu u smislu zakona o upravnom postupku ,
svoje rjeSenje sa spisima predmeta dostavlja prvostepenom organu, koji je duzan rjeSenje
dostaviti stranci, u kojem roku?
45. Koji se doprinosi uplacuju po Programu mjera za socijalmo zbrinjavanje zaposlenika
koji su u procesu steCaja, likvidacije restrukturiranja i privatizacije ostali ili ostaju bez
posla?
46. Kojim propisom je regulisana uplata doprinosa za penzijsko i invalidsko osiguranje po
Programu mjera za socijalno zbrinjavanje zaposlenika koji su u procesu stecaja,
likvidacije, restrukturiranja i privatizacije ostali ili ostaju bez posla?

47. U kojem roku se zalba na rjeSenje podnosi, ako zakonom nije drugacije odredeno?

48. Nakon koje duzine proteka roka, od dostavljanja kona¢nog rijeSenja stranci ne moze Se
traZiti obnovu postupka?

49. Ko rjesava o prijedlogu za obnovu postupka?



50.

51.

52.

53.

54.

55.

56.

S7.

58.

59.

60.

61.

62.

Koji je laksi prijestup ili povreda radne/ugovorene obaveze prema Pravilniku o radu
Javne ustanove ,,Sluzba za zaposljavanje Kantona Sarajevo* Sarajevo je?

Koji je tezi prijestup ili povreda radne/ugovorene obaveze prema Pravilniku o radu
Javne ustanove ,,Sluzba za zaposljavanje Kantona Sarajevo* Sarajevo je?

Cime se ureduje unutrasnja organizacija Sluzbe?

Obaveza donosenja Pravilnika o radu postoji za poslodavca koji zaposljava?

U kojem roku, od dana prijema zahtjeva za pristup informacijama, nadlezni organ
dostavlja rjeSenje o odobravanju pristupa informaciji?

Ko ima pravo pristupa informacijama koje su pod kontrolom javnog organa u
smislu Zakona o slobodi pristupa informacijama?

Ko ¢ini Vladu Kantona Sarajevo?

Ko rukovodi Javnom ustanovom ,,Sluzba za zaposljavanje Kantona Sarajevo*
Sarajevo?

Ko se smatra nezaposlenom osobom ?

U kojem roku poslodavac pismeno obavjestava kandidate sa liste uspjesnih kandidata o
odluci o prijemu u radni odnos?

Ko je u Sluzbi organ upravljanja?
Koliko dugo traje mandat direktora Sluzbe?

Ko daje saglasnost na Statut Sluzbe?



