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FENA

Na osnovu ¢lana 20a. Zakona o radu (,,Sluzbene novine Federacije BiH* broj:26/16 , 89/18, 23/20, 49/21, 44/22
139/24), au skladu sa ¢lanom 6. Uredbe o postupku prijema u radni odnos u javnom sektoru u Federaciji Bosne
i Hercegovine (,,Sluzbene novine FBiH* br: 13/19, 9/21 1 53/21) i ¢lanom 2. stav 1. Pravilnika o radu te u vezi
sa Pravilnikom o unutra$njoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta Federalne novinske agencije, organ
rukovodenja objavljuje

JAVNI OGLAS
za popunu radnog mjesta
u Javnoj ustanovi «Federalna novinska agencija»

I. (1) Predmet javnog oglasa je popunjavanje radnog mjesta u Javnoj ustanovi Federalna novinska agencija na
temelju javnog oglaSavanja putem provodenja postupka izbora najuspjesnijeg kandidata u skladu sa Uredbom
o postupku prijema u radni odnos u javnom sektoru u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,Sluzbene novine
Federacije BiH*, 13/19, 9/21 1 53/21).

(2) Javna ustanova Federalna novinska agencija sa sjedistem u ulici Cemalusa br.1, u Sarajevu, objavljuje Javni
oglas za popunu radnog mjesta, radi zasnivanja radnog odnosa na neodredeno vrijeme, na sljede¢oj upraznjenoj
poziciji:

I1. Naziv radnog mjesta:

1. Odjelu Redakcija
1.1 Sekretarica/tajnica redakcije - 1 izvrsilac, na neodredeno vrijeme, mjesto rada: Sarajevo,

Naznaka: Za navedeno radno mjesto nije predviden probni rad.
II1. Kandidati koji se prijavljuju na oglas obavezni su ispunjavati opée i posebne uslove:
OPCI USLOVI za kandidate:

a) Da su drzavljani Bosne i Hercegovine,

b) Da da su stariji od 18 godina,

¢) Da se protiv njih ne vodi krivi¢ni postupak,

d) Da njihovo zdravstveno stanje i psihofizicke sposobnosti odgovaraju uslovima radnog mjesta.

POSEBNI USLOVI za kandidate:
1. Odjel Redakcija

% Posebni uslovi za radno mjesto - SEKRETARICA/TAJNICA REDAKCIJE - pod rednim brojem 1.1.
VSS/SSS, najmanje jedna godina radnog staza, poznavanje rada na racunaru, znanje engleskog jezika.

% Kratak opis poslova za radno mjesto

— obavlja sve administrativno — tehnicke poslove koji se odnose na svakodnevni rad Redakcije,

— vodi evidencije za potrebe redakcije, akreditovanje radnika i vodi arhivu redakcije,

— vodi zapisnike sa sastanaka redakcijskog kolegija i drugih sastanaka po potrebi,

— odgovoran je za kvalitet i blagovremenost poslova i zadataka koji su mu dodijeljeni,

— obavlja radne zadatke u skladu sa Katalogom procesa Agencije i Etickim kodeksom,

— obavlja radne zadatke u integrisanom Informacionom sistemu za upravljanje sadrzajima (CMS-
Content Management System i DMS — Document Management System), u skladu sa
medunarodnim standardom EN ISO 9001:2015 — upravljanja kvalitetom,

— dostavlja zahtjeve za izdavanje putnih naloga i drugih akata Odjelu za razvoj, opce, pravne i
finansijske poslove uz paraf rukovodioca,

— koncipira administrativne korespodencije i sluzbene biljeske,

— vrsi poslove trebovanja za potrebe Redakcije,



FENA

FEDERALNA Obala Kulina bana 16, 71000 Sarajevo, +387 33 2566 99

NOVINSKA Redakcija Sarajevo, Cemalusa 1, +387 33 226 491, f +387 33 265 460
AGENCIJA Redakcija Mostar, Ante Starcevica bb, +387 36 319 222, f +387 36 319 422

vodi evidenciju radnih sati radnika kroz poslovni informacioni sistem i obraduje podatke za obrac¢un
place radnika,

— redovno izvjestavanje rukovodioca o svom radu,

— obavlja i druge poslove koje odredi rukovodilac,

— zasvoj rad odgovara rukovodiocima.

IV DOKAZI

1.

POPIS POTREBNIH DOKUMENATA

Uz potpisanu prijavu kandidat je duzan naznaciti poziciju na koju se prijavljuje i obavezno naznacava i

mjesto rada, te navodi kratku biografiju, adresu i broj telefona. Uz navedenu potpisanu prijavu za obaveznim
podacima, kandidati su duzni dostaviti:

Dokaz o stecenoj strucnoj spremi:

viSu stru¢nu spremu — diploma o zavrSenoj visoj strucnoj spremi,

srednju stru¢nu spremu - diploma o zavrSenoj Skoli ili svjedodzba o zavr$nom ispitu,
izvod iz mati¢ne knjige rodenih,

uvjerenje o drzavljanstvu BiH,

dokaz o trazenom radnom iskustvu (potvrde ili uvjerenja poslodavca/poslodavaca ili uvjerenje o
¢injenicama iz maticne evidencije nadlezne institucije za penzijsko i invalidsko osiguranja, a na osnovu
kojih se moze utvrditi da li je kandidat radio na poslovima za koje se trazi viSe obrazovanje/srednje
obrazovanje i koliko dugo, odnosno da posjeduje trazeno radno iskustvo),

ovjerena izjava podnosioca prijave da se protiv njega ne vodi krivi¢ni postupak (licna izjava ovjerena u
op¢ini),
dokaz o poznavanju rada na ra¢unaru §to se dokazuje potvrdom ili uvjerenjem $kola ili drugih institucija

koje se bave obukom za rad na racunaru,

dokaz o poznavanju engleskog jezika $to se dokazuje potvrdom ili uvjerenjem Skola ili drugih institucija
koje se bave obukom engleskog jezika.

Napomena: Samo izabrani kandidat ¢e biti u obavezi dostaviti ljekarsko uvjerenje odnosno Uvjerenje o
zdravstvenoj sposobnosti za obavljanje poslova radnog mjesta za koje se zakljucuje ugovor o radu i Uvjerenje
da se ne vodi kriviéni postupak ukoliko je isto uslov za zasnivanje radnog odnosa.

1.

Dodatna dokumenta: Kandidati koji se pozivaju na pravo prednosti pri zaposljavanju (demobilisani
borci, porodice poginulih branilaca ili imaju status ratnog vojnog invalida ili su ¢lanovi porodice ratnog
vojnog invalida), prema propisima koji reguliSu oblast boracko — invalidske zastite, u svrhu dokazivanja
navedenog prava duzni su dostaviti dokaz o ovom statusu (uvjerenje /potvrdu od strane nadleznog
organa - op¢ina ili nadlezno ministarstvo).

Svi trazeni dokumenti uz potpisanu prijavu na oglas prilazu se u originalu ili ovjerenoj kopiji ne
starijoj od 6 mjeseci.

Izvod iz mati¢ne knjige rodenih takoder se dostavlja u originalu ili ovjerenoj kopiji i nije vremenski
ogranicen, jer se radi o dokumentu trajnog karaktera.

Javni oglas se provodi u skladu sa odredbama Zakona o radu (,,Sluzbene novine Federacije BiH* broj:
26/16, 89/18, 23/20, 49/21, 44/22 1 39/24), i u skladu sa Uredbom o postupku prijema u radni odnos u
Javnom sektoru u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,Sluzbene novine Federacije BiH* broj:13/19, 9/21
153/21).
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5. Komisija za izbor ¢e sa kandidatima koji ispunjavaju propisane uslove provesti postupak ispitivanja
kandidata obavljanjem testiranja i intervjua, o ¢ijem vremenu i mjestu odrzavanja ¢e biti blagovremeno
obavijesSteni. Pravo uceS¢a u procesu izbora imaju svi kandidati ¢ije su prijave uredne, potpune i
blagovremene.

6. Kandidati su duzni uz potpisanu prijavu, koja sadrzi kracu biografiju, adresu i kontakt telefon, priloziti
originalne dokumente ili ovjerene kopije iz tacki III. i IV., kao dokaz o ispunjavanju uslova trazenih
javnim oglasom.

7. Datum pocetka rada bit e utvrden ugovorom o radu, u skladu s ¢lanom 12. Uredbe o postupku prijema
u radni odnos u javnom sektoru u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,Sluzbene novine FBiH* br: 13/19,
9/21 1 53/21), kojim je propisano da poslodavac zakljucuje ugovor o radu s izabranim kandidatom
najkasnije u roku od osam dana od dana konac¢nosti odluke o prijemu u radni odnos.

8. Zasve nejasnoce vezano za dostavljene prijave i trazene dokumentacije moze se kontaktirati broj: 033
445 179.

V. PODNOSENJE PRIJAVE

Potpisanu prijavu sa neophodnim dokumentima traZzenih javnim oglasom potrebno je dostaviti u roku od 14
dana racunajuéi od dana posljednjeg objavljivanja.

Nepotpune, neblagovremene i neuredne prijave nece se uzimati u razmatranje.
Prijave sa trazenim dokumentima dostaviti li¢no ili preporu¢enom postom na adresu u zatvorenoj koverti:

JAVNA USTANOVA FEDERALNA NOVINSKA AGENCIJA
Ul. Obala Kulina bana br.16
71 000 Sarajevo
sa naznakom:
“Prijava na JAVNI OGLAS za popunu radnih mjesta u Javnoj ustanovi Federalna novinska agencija-
NE OTVARATI ”

Oglas ¢e biti objavljen u dnevnom listu koji izlazi na podrucju Federacije BiH, web stranici Federalne novinske
agencije i Javnoj sluzbi za zaposljavanje KS te ostaje otvoren 14 dana od dana posljednjeg objavljivanja.



