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Na osnovu c¢lana 27. Statuta Javne ustanove ,SluZba za zapo§ljavanje Kantona Sarajevo®,
Sarajevo (br. 05/1-3306/08 0d 22.05.2008. godine, 05/1-0224/12 od 08.02.2012. godine, 05/1-
0542/12 od 21.03.2012.godine i 05/1-0867/16 od 27.06.2016. godine), a u skladu sa
Pravilnikom o sadrzaju i naé¢inu vodenja evidencije o radnicima i drugim licima angaZovanim
na radu {,,Sluzbene novine Federacije BiH” broj 92/16) direktor,donosi

UPUTSTY O oizmjent
UPUTSTY A oelektronskoj evidenciji i kontroli radnog vremena u Javnoj ustanovi
»Sluzba za zapofljavanje Kantona Sarajevo® Sarajevo

Clan 1.
U Uputstvu o elektronskoj evidenciji 1 kontroli radnog vremena u Javnoj ustanovi ,,Sluzba za
zapoiljavanje Kantona Sarajevo® Sarajevo, broj: 01/01-34-0385/25 od 19.03.2025. godine, ¢lan
7. mijenja se i glasi:

Kontrolu prisustva na poslu vrie neposredni rukovodioci.

Direktor Sluzbe, Rukovodilac Sektora za opée, zajedni¢ke i pravne poslove i Sef Odjeljenja za
opce 1 zajednike poslove imaju uvid u elektronsku evidenciju radnog vremena za sve radnike
SluZbe.

Sef Odjeljenja za opée i zajednicke poslove i Rukovodilac Sektora za opée, zajedniéke i pravne
poslove imaju pristup za: evidenciju i unos podataka o praznicima, evidenciju i unosu podataka
za godiSnje odmore, evidenciju 1 unos podataka o odsustvu sa posla (plaéeno odsustvo,
neplaéeno odsustvo, sluzbeni put), korekeijuradnog vremena.

U sludajevima kada se vrdi korekcija evidentiranog radnog vremena Sefovi opéinskih Biroa,
Sefovi odjeljenja, Sefovi jedinica i Rukovodioci sektora obavezno dostavljaju Sefu Odjeljenja
za opée i zajedniCke poslove mail koji sadrZi pisano obrazloZenje kako bi se mogla izvrsiti
korekeija radnog vremena. Korekeiju radnog vremena vr§i Sef Odjeljenja za op€e i zajednitke
poslove a u njegovom odsustvu Rukovodilac Sektora za opée, zajednicke i pravne poslove.

Ukoliko iz bilo kojih razloga nije moguée izvrSiti elektronsku registraciju radnog vremena
(neispravnost elektronske kartice za registraciju radnog vremena, izgubljena ili zaboravljena
elektronska kartica za registraciju radnog vremena, promjena radnog mjesta sa promjenom
mjesta rada, privremene promjene mjesta rada, novouposleni radnici do dobivanja kartice za
elektronsku evidenciju, kvar na satu za registraciju radnog vremena, kvarovi na linijama za
prenos podataka, potrebe obavljanja poslova i izvr§avanje radnih obaveza na drugoj lokaciji i
drugi razlozi) neposredni rukovodioci (Sefovi Opéinskih Biroa, Sefovi odjeljenja, Sefovi
jedinica, Rukovodioci sektora i zaduZeni radnik u Kabinetu Direktorice) su obavezni voditi
evidenciju radnog vremena u pisanoj formi. Evidencija u pisanoj formi se vodi za svakog
radnika koji nije mogao izvrditi elektronsku evidenciju radnog vremena po datumima.
Evidencija u pisanoj formi se vrii na obrascu koji sadrZi sve elemente koje sadrZi i evidencija
o radnom vremenu koja se vodi elektronskim putem.

Neposredni rukovodioci su obavezni da, najkasnije narednog radnog dana, putem e-maila Sefu
Odjeljenja za opée i zajednicke poslove dostave podatke o evidenciji radnog vremena u pisanoj
formi. Neposredni rukovodioci su obavezni da na kraju mjeseca dostave Sefu Odjeljenja za




op¢e i zajednicke poslove evidencije radnog vremena koje se vode u pisanoj formi radi njihovog
kompletiranja sa elektronskim evidencijama.

Clan 2.
Uputstvo o izmjeni uputstva o elektronskoj evidenciji i kontroli radnog vremena u Javnoj
ustanovi ,,Sluzba za zapoSljavanje Kantona Sarajevo™ Sarajevo stupa na snagu danom
donosSenja i bit ¢e objavljeno u Sluzbenim novinama Kantona Sarajevo i na web stranici Sluzbe.

Broj: 01/01-34-0425/26
Sarajevo, 13.4.2026. godine
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