
Javno preduzece "CENTAR" drustvo sa ogranicenom odgovornoscu Sarajevo 

Avde Jabucice 52, 71 000 Sarajevo 

web: www.jpcentar.ba 

Na osnovu clana 11. Zakona o javnim preduzecima u Federaciji Bosne i Hercegovine ("Sluzbene novine Federacije 
BiH", br. 8/05, 81/08, 22/09 i 109/12), clana 7. Uredbe o postupku prijema u radni odnos u javnom sektoru na teritoriji 
Kantona Sarajevo ("Sluzbene novine Kantona Sarajevo", br. 19/21, 10/22, 5/23 i 9/24), clana 50. Statuta JP "CENTAR" 
d.o.o. Sarajevo broj: 11-11-4872/25 od 20.01.2026.godine, i Pravilnika o radu sa unutrasnjom organizacijom i
sistematizacijom radnih mjesta JP "CENTAR" d.o.o. Sarajevo broj 02-01-22/26NO od 22.05.2026.godine, v.d. direktor
JP "CENTAR" d.o.o. Sarajevo, raspisuje

JAVNI OGLAS 
ZA PRIJEM RADNIKA U RADNI ODNOS NA NEODREE>ENO VRIJEME U JP "CENTAR" D.0.0. SARAJEVO 

1. PREDMET JAVNOG OGLASA

Raspisuje se Javni oglas za prijem radnika u radni odnos u JP"CENTAR" d.o.o. Sarajevo, sa sjedistem u Sarajevu, 
ulica Avde Jabucice broj 52, Opcina Centar Sarajevo. 

Javni oglas se raspisuje za prijem radnika u radni odnos na neodredeno vrijeme u JP "CENTAR" d.o.o. Sarajevo za 
slijedece radno mjesto : 

- Visi referent za administrativne poslove -1 (jedan) izvrsilac.

2. OPIS POSLOVA

Visi referent za administrativne poslove obavlja administrativno-tehnicke i kancelarijske poslove za potrebe Preduzeca, 
te narocito obavlja sljedece poslove i radne zadatke: 

a) vodi djelovodne knjige i odgovara za njihovo uredno vodenje,
b) prima, otvara, zavodi i dostavlja primljenu postu na signiranje, te odgovara za blagovremenost izvrsavanja

navedenih poslova,
c) rasporeduje signiranu postu putem interne dostavne knjige,
d) vrsi otpremu poste licno i putem postanskih usluga,
e) otprema akte i zavodi ih u odgovarajuce djelovodne knjige prije otpremanja,
f) izraduje popratne akte i administrativnu dokumentaciju,
g) cuva i upotrebljava pecate i stambilje u skladu sa propisima i nalozima rukovodioca i direktora,
h) arhivira dokumentaciju u skladu sa uputama rukovodioca,
i) obavlja daktilografske poslove i poslove kopiranja,
j) vodi sluzbenu elektronsku postu Preduzeca i primljenu postu prosljeduje nadleznim sluzbama,
k) vodi zapisnike sa internih sastanaka i redovnih brifinga,
I) obavlja i druge poslove po nalogu neposrednog rukovodioca i direktora, u skladu sa strucnom spremom i

prirodom radnog mjesta.

Opis poslova nije konacan i obuhvata i druge poslove koji po svojoj prirodi pripadaju djelokrugu rada radnog mjesta, u 
skladu sa Pravilnikom o radu sa unutrasnjom organizacijom i sistematizacijom radnih mjesta JP ,.CENTAR" d.o.o. 
Sarajevo. 

3. USLOVI ZA PRIJEM U RADNI ODNOS

Kandidati za prijem na trazenu poziciju trebaju ispunjavati opce i posebne uslove. 

3.1. Opci uslovi 

JIB:4203536270003 

POV broj: 203536270003 

TR:3387502205460858 

Unicredit bank d.d. 

tel: + 387 33 56 23 89 

email: info@jpcentar.ba 
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,,Prijava na javni oglas za prijem u radni odnos na neodredeno vrijeme na rad no mjesto Visi referent za 
administrativne poslove u JP ,,CENTAR" d.o.o. Sarajevo - NE OTVARAJ" 

Na poledini koverte obavezno navesti ime i prezime podnosioca prijave, adresu i kontakt telefon. 

Rak za podnosenje prijava je 15 (petnaest) dana od dana posljednjeg objavljivanja Javnog oglasa. 

Nepotpune i neblagovremene prijave nece se uzeti u razmatranje. 

Broj: 03-01-38/26 D 
Sarajevo, 01.07.2026.godine 

JIB:4203536270003 

POV broj: 203536270003 

TR:3387502205460858 

Unicredit bank d.d. 

Sijaric 

tel: + 387 33 56 23 89 

email: info@jpcentar.ba 


